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1. Evidenţa modificărilor procedurii

Aspectele prevăzute în cadrul prezentei proceduri operaționale se raportează, în principal, la prevederile legislaţiei naţionale şi comunitare, ale Documentului Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4 - Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile, cu modificările şi completările ulterioare, la prevederile Ghidului Solicitantului. Condiţii generale de accesare a fondurilor în cadrul POR 2014-2020, precum și la cele ale ghidurilor solicitantului pentru Obiectivele specifice ale Axei Prioritare 4 din POR 2014-2020.

Modificarea prevederilor legale şi/sau a documentelor anterior menționate poate determina AMPOR să modifice prevederile prezentei proceduri operaționale. Modificările la prezenta procedură se pot realiza fie prin instrucțiuni de modificare/completare, fie prin emiterea unei noi ediții/revizii a Manualului Unic de Proceduri de Evaluare, Selecție şi Contractare elaborat de DG POR.
Emiterea unei noi ediții/revizii a Manualului Unic de Proceduri de Evaluare, Selecție şi Contractare presupune atât includerea modificărilor realizate prin instrucțiunile AMPOR, dacă este cazul, cât și realizarea de modificări suplimentare. Modificările efectuate vor fi detaliate într-o anexă separată, specificându-se succint secțiunile și modificările operate.
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	Pag.
	Descriere modificare
	Semnătură  conducător

compartiment

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. Conţinutul procedurii

2.1. Scopul procedurii
· Pentru apelul de documente strategice al Axei prioritare 4
Scopul acestei proceduri operaţionale este de a oferi o descriere a procedurilor utilizate de Structura de sprijinire a dezvoltării urbane durabile (SSDU) din cadrul Agenţiei pentru Dezvoltare Regională, precum şi de către departamentul de evaluare din cadrul Agenţiei pentru Dezvoltare Regională pentru verificarea preliminară, respectiv pentru verificarea conformităţii administrative și a admisibilităţii documentelor strategice depuse de solicitanţii Axei Prioritare 4 - Sprijinirea dezvoltării urbane durabile a POR 2014-2020, respectiv Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană (SIDU) și Planul de Mobilitate Urbană Durabilă (PMUD). 
· Pentru apelul de fișe de proiecte al Axei prioritare 4
Scopul acestei proceduri operaţionale este de a oferi o descriere a procedurilor utilizate de Structura de sprijinire a dezvoltării urbane durabile (SSDU) pentru verificarea preliminară a Documentului justificativ pentru finanțarea intervențiilor din fonduri ESI 2014-2020 (DJ FESI), inclusiv versiunile actualizate, în scopul sprijinirii Autorității Urbane pentru a asigura conformitatea acestuia cu prevederile procedurale.
· Pentru apelul de Cereri de finanţare al Axei prioritare 4 
Scopul acestei proceduri operaţionale este de a oferi o descriere a procedurilor utilizate de Structura de sprijinire a dezvoltării urbane durabile (SSDU) pentru verificarea preliminară propunerilor de cereri de finanțare ce urmează a fi depuse în cadrul Obiectivelor specifice ale Axei prioritare 4 din POR 2014-2020, în scopul sprijinirii solicitantului pentru a asigura conformitatea acestora.
Acestă procedură este complementară cu procedura denumită Procedură operaţională pentru Autoritatea Urbană (Anexa III/AU/8), care oferă o descriere a procedurilor utilizate de către Autoritatea Urbană în procesul de selectare a fișelor de proiecte aferente Axei prioritare 4 a POR 2014-2020, dar și cu celelalte anexe ale Manulului unic în ceea ce privește procesul de selecție, evaluare și contractare a operațiunilor.
Această procedură operațională va fi folosită de toţi angajaţii ADR/OI/SSDU cu atribuţii în diferitele etape ale procesului de verificare preliminară şi de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii, după caz, a SIDU, PMUD, DJ FESI, precum și a cererilor de finanțare din Axa prioritară 4 - Sprijinirea dezvoltării urbane durabile a POR 2014-2020.
De asemenea, această anexă este utilizată de angajaţii AMPOR cu atribuţii în managementul priorităților de investiții/obiectivelor specifice aferente Axei prioritare 4 - Sprijinirea dezvoltării urbane durabile a POR 2014-2020.   
2.2. Domeniul de aplicare

Domeniul de aplicare al acestei proceduri se referă la verificarea documentelor strategice (SIDU şi PMUD), precum şi la verificarea preliminară a DJ FESI şi a propunerilor de cereri de finanţare pentru unele Obiective specifice ale Axei prioritare 4 a POR 2014-2020.
2.3. Definiţii, abrevieri şi acronime

2.3.1. Abrevieri şi acronime specifice procedurii
ADR – Agenţie pentru Dezvoltare Regională;

AM – Autoritate de Management;

AU - Autoritate urbană;

DCI - Documentului Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4  Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile;

DJ FESI - Documentul justificativ pentru finanţarea intervenţiilor din Fondurile ESI 2014-2020;

FP – Fișă de proiect;

OI – Organism Intermediar;

OS - Obiectiv specific;

POR – Programul Operaţional Regional;

PMUD - Planul de mobilitate urbană durabilă;

SIDU - Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană;

SSDU - Structura pentru Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile;

2.3.2. Definiții specifice procedurii
”Autoritate urbană”, în contextul art. 7 al Regulamentului (UE) nr. 1301/2013 şi al DCI, reprezintă structura funcțională, din cadrul municipiilor reședință de județ, care are responsabilitatea îndeplinirii atribuției de selectare strategică a fișelor de proiecte, propuse spre finanțare în cadrul Axei prioritare 4 Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile a Programului Operaţional Regional 2014-2020, aferente strategiei integrate de dezvoltare urbană, atribuție delegată acesteia de către AM POR. Ȋn acest context, Autoritatea urbană îndeplinește rolul de Organism intermediar de nivel II;
„Documentului Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4  Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile” reprezintă ghidul solicitantului pentru Axa prioritară 4 a POR 2014-2020 în care sunt stabilite regulile desfășurării apelului de documente strategice și ale apelului de selectare a fișelor de proiecte.
”Documentul justificativ pentru finanţarea intervenţiilor din Fondurile ESI 2014-2020” reprezintă o sinteză a abordării propuse prin SIDU pentru utilizarea fondurilor europene structurale și de investiții în perioada 2014-2023, incluzând, după caz, liste ale proiectelor prioritizate la nivel local/ zonă funcțională urbană pentru această perioadă, în funcție de sursele de finanțare. Ȋn mod obligatoriu, acest document include lista proiectelor prioritare finanțabile prin intermediul POR 2014-2020, Axa Prioritară 4 Sprijinirea dezvoltării urbane durabile.
„Fișă de proiect” reprezintă formularul standard, completat și depus de către solicitanți în prima etapă a procesului de selectare a operațiunilor/proiectelor din Axa prioritară 4, în care se descrie succint o idee de proiect sau mai multe idei de proiecte, rezultată/e din SIDU/PMUD;
„Planul de mobilitate urbană durabilă” reprezintă o documentație complementară strategiei integrate de dezvoltare urbană și Planului urbanistic general (P.U.G.), constituind instrumentul de planificare strategică teritorială prin care este corelată dezvoltarea spațială a localităților și a zonei periurbane/ metropolitane a acestora cu nevoile de mobilitate și transport ale persoanelor și mărfurilor;

”Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană” reprezintă documentul strategic prin care se stabilește viziunea pe temen mediu/ lung, până cel puțin în anul 2020, și cuprinde acțiuni interconectate ce urmăresc îmbunătățirea durabilă a condițiilor economice, de mediu, climatice, sociale și demografice ale unei zone urbane (la nivelul municipiului și a zonei funcționale urbane, după caz). Conform art. 7 din Regulamentul FEDR, existența unor strategii integrate de dezvoltare urbană constituie precondiția pentru obținerea finanțării din axa prioritară dedicată dezvoltării urbane;

„Structura pentru Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile” reprezintă compartimentul creat în cadrul Agențiilor pentru Dezvoltare Regională/OI POR de nivel I cu rolul de a sprijini autoritățile publice locale care își vor înființa Autorități Urbane și care vor implementa Strategii integrate de dezvoltare urbană în contextul Axei  prioritare 4 a POR 2014-2020.
2.4. Documente de referinţă şi conexe

Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European și al Consiliului din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispoziții comune privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurală și Fondul european pentru pescuit și afaceri maritime, precum și de stabilire a unor dispoziții generale privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european, Fondul de coeziune și Fondul european pentru pescuit și afaceri maritime și de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului (Regulamentul nr. 1303/2013);

Regulamentul (UE) nr. 1301/2013 al Parlamentului European și al Consiliului din 17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regională și dispozițiile specifice aplicabile obiectivului referitor la investițiile pentru creștere economică și locuri de muncă și de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/2006;
Ordonanța de urgență nr. 40/2015 privind gestionarea financiară a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020, cu modificările și completările ulterioare;
Hotărârea nr. 398 din 27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului instituţional de coordonare şi gestionare a fondurilor europene structurale şi de investiţii şi pentru asigurarea continuităţii cadrului instituţional de coordonare şi gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013, cu modificările și completările ulterioare;

Ordinul MDRAPFE nr. 112/20.01.2017 pentru aprobarea Documentului cadru de implementare a Dezvoltării Urbane Durabile, Axa Prioritară 4 – Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile, cu modificările ulterioare.
2.5. Descrierea procedurii

2.5.1. Generalităţi

Procedura detaliază fluxul documentelor strategice (SIDU şi PMUD) ale solicitanţilor Axei prioritare 4 - Sprijinirea dezvoltării urbane durabile,  precum şi a Documentului justificativ pentru finanţarea intervenţiilor din fondurile ESI 2014-2020 (DJ FESI), a propunerilor de cereri de finanţare, la ADR (departamentul de evaluare şi SSDU), precum şi la AMPOR, după caz.
Documentele la care se face referire în această procedură pot fi transmise la sediul ADR pentru desfăşurarea diferitelor etape de verificare, prin poştă, curier sau depuse direct de către reprezentantul împuternicit al ADI/Municipiului. Documentele depuse spre verificarea conformității administrative și admisibilității vor fi semnate cu semnătură electronică certificată extinsă a reprezentantului legal/persoanei împuternicite.
În cazul documentelor strategice elaborate la nivel de asociaţie de dezvoltare intercomunitară (ADI), solicitantul poate fi reprezentat fie de ADI, fie de municipiul reşedinţă de judeţ.
Documentele vor fi însoţite de o adresă de înaintare în care se va specifica scopul transmiterii acestora la ADR (verificarea preliminară/ verificarea conformității administrative și admisibilității).
2.5.2. Documente utilizate
Ȋn general, documentele utilizate în cadrul acestei proceduri operaționale sunt:
· Manualul Unic de Proceduri de Evaluare, Selecție şi Contractare PO.DGPOR.SECP.I, cu procedurile operaționale aferente acestuia;

· Documentele interne elaborate conform procedurii operaționale la care facem referire;
· Metodologia și criteriile de selecție aprobate de CM POR;

· Documentul Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4 - Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile, 

· Ghidului Solicitantului. Condiţii generale de accesare a fondurilor în cadrul POR 2014-2020;
·  Ghidurilor solicitantului pentru Obiectivele specifice 4.1-4.5 ale Axei Prioritare 4 din POR 2014-2020;
2.5.2.1 Documente utilizate în etapele de verificare preliminară 
Ȋn vederea verificării preliminare a documentelor strategice, solicitantul/persoana împuternicită de acesta va depune la ADR (curier/poştă/depuse direct), pentru SSDU, următoarele documente, conform mențiunilor din 2.5.4.1: SIDU, PMUD, DJ FESI şi propunerile de cereri de finanţare. De regulă, aceste anexe sunt depuse în format electronic (CD/DVD). Pentru realizarea verificărilor preliminare a acestor documente, se vor utiliza rapoartele corespunzătoare menţionate în secţiunea 2.5.3.1. şi din Anexa Formulare specifice la III/OI/SSDU/9 Procedura operaţională pentru Dezvoltare Urbană.
2.5.2.2 Documente utilizate în etapele de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii 

Ȋn vederea verificării conformităţii administrative și a admisibilităţii documentelor strategice, solicitantul/ persoana împuternicită va depune concomitent SIDU şi PMUD cu toate anexele (curier/poştă/depuse direct), într-un singur colet sigilat la sediul ADR din regiunea în care se află situat municipiul reședință de județ, în termenul în care este deschis apelul, conform DCI.
Fiecare din cele două documente scanate se vor depune pe câte un suport electronic distinct (1 CD/DVD pentru SIDU, cu anexele aferente şi 1 CD/DVD pentru PMUD, cu anexele aferente). Aceste documente vor fi semnate cu semnatura electronică certificată extinsă a beneficiarului/a unei persoane împuternicite.

Pentru verificarea conformităţii administrative și a admisibilităţii SIDU şi PMUD, se vor utiliza Grilele de verificare menţionate la punctul 2.5.3.2.
2.5.3. Resurse necesare
2.5.3.1 Resurse necesare pentru SSDU

Resurse materiale - Echipament de birotică, IT şi papetărie, sistem IT funcţional, mijloace de comunicare adecvate: e-mail, fax, telefon; birouri, scaune, rechizite.

Resurse procedurale - SSDU va realiza verificarea preliminară a acestor documente strategice, utilizând modele orientative de rapoarte, respectiv Raportul de verificare preliminară a Strategiei Integrate de Dezvoltare Urbană/Planului de Mobilitate Urbană Durabilă (F-PO.DGPOR.SECP.III.B.01), Raportul de verificare preliminară a Documentului Justificativ FESI 2014-2020 de către SSDU (F-PO.DGPOR.SECP.III.B.02), Raportul de verificare preliminară a propunerilor de cereri de finanțare pentru Obiectivele Specifice ale Axei prioritare 4 a POR 2014-2020 (F-PO.DGPOR.SECP.III.B.03).
Resurse umane - Verificarea preliminară a documentelor menţionate se va realiza de regulă, de către unul sau maximum doi experţi din cadrul SSDU, pe principiul „2 ochi”/”4 ochi” conform dispoziţiilor interne ale coordonatorului SSDU, iar rapoartele de verificare vor fi întocmite și semnate de către un expert/ doi experţi şi vor fi contrasemnate de către coordonatorul SSDU. De asemenea, coordonatorul SSDU îşi poate repartiza sieşi sarcina de verificare a documentului şi de întocmire a raportului respectiv.
Resurse de timp - În ceea ce priveşte resursa de timp, personalul desemnat din SSDU va verifica fiecare din cele trei documente (SIDU, PMUD, DJ FESI) şi va întocmi rapoartele aferente în maximum 10 zile lucrătoare, calculate începând din ziua lucrătoare imediat următoare după data înregistrării/primirii acestora la sediul ADR/SSDU
, termen în care se vor încadra şi eventualele întâlniri/solicitări de clarificări. Pentru Documentul justificativ actualizat, termenul de verificare de către SSDU este de 5 zile lucrătoare. Raportul de verificare preliminară a propunerilor de Cereri de finanțare va fi întocmit în maximum 5 zile lucrătoare, calculate începând din ziua lucrătoare imediat următoare după data înregistrării/primirii acestora la sediul ADR/SSDU, termen în care se vor încadra şi eventualele întâlniri/solicitări de clarificări. În situaţia în care SIDU şi PMUD sunt depuse şi verificate simultan, pentru derularea acestei etape, inclusiv pentru întocmirea rapoartelor, nu se vor depăşi, în mod cumulat, 15 zile lucrătoare, calculate începând din ziua lucrătoare imediat următoare după data înregistrării/primirii acestora la sediul ADR/SSDU, termen în care se vor încadra şi eventualele întâlniri/solicitări de clarificări.
2.5.3.2 Resurse necesare pentru departamentul de evaluare din cadrul ADR
Resurse materiale - Echipament de birotică, IT şi papetărie, sistem IT funcţional, mijloace de comunicare adecvate: e-mail, fax, telefon; birouri, scaune, rechizite.
Resurse procedurale - ADR va realiza verificarea conformităţii administrative și a admisibilităţii SIDU și PMUD utilizând următoarele grile de verificare specifice fiecărui document: Grila de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii SIDU (F-PO.DGPOR.SECP.III.B.04), Grila de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii PMUD (F-PO.DGPOR.SECP.III.B.05).
Verificarea conformităţii administrative și a admisibilităţii SIDU și PMUD, precum şi completarea fiecăreia din grilele specifice se va realiza de către 2 experţi din cadrul departamentului de evaluare al ADR/OI, pe principiul „2 ochi”/”4 ochi”, desemnaţi prin dispoziţie internă a şefului ADR. Comisiile de verificare ale acestor documente sunt constituite din aceiaşi doi membri, cu posibilitatea ca pentru verificarea PMUD să fie solicitată opinia unui expert independent specializat în domeniul transportului. Grilele completate vor fi contrasemnate de către şeful departamentului de evaluare.
Resursa de timp - În ceea ce priveşte resursa de timp, ADR/OI va verifica SIDU simultan cu PMUD în maximum 30 de zile calendaristice, calculate din ziua lucrătoare imediat următoare de la data depunerii şi înregistrării acestor documente strategice. În acest termen se vor încadra următoarele activități: desemnarea comisiilor de verificare, solicitările de clarificări către beneficiari şi verificarea răspunsurilor aferente primite.
Observaţie: Toate termenele din procedură sunt calculate începând cu ziua lucrătoare imediat următoare, de la data finalizării etapei anterioare. În cazul termenelor înregistrate în zile calendaristice, care se vor finaliza într-o zi nelucrătoare, se consideră că ultima zi a termenului este prima zi lucrătoare de după ziua/zilele nelucrătoare în care se finalizează termenul.
2.5.4. Modul de lucru
2.5.4.1 Modul de lucru al SSDU
· Pentru apelul de documente strategice al Axei prioritare 4

Beneficiarul poate depune SIDU şi PMUD concomitent sau separat (caz în care va depune mai întâi PMUD) la ADR în vederea verificării acestora de către SSDU.

După înregistrarea adresei de înaintare a beneficiarului la registratura generală a ADR, prin care acesta înaintează şi solicită verificarea preliminară a SIDU şi/sau PMUD şi după transmiterea acestor documente la locaţia SSDU
, coordonatorul SSDU va repartiza documentul/documentele la unul/maximum doi experţi pentru verificare preliminară. 
După cum s-a menţionat anterior, coordonatorul SSDU îşi poate repartiza sieşi sarcina de verificare a documentului şi de întocmire a raportului respectiv. În acest caz, raportul respectiv va fi semnat doar de către coordonatorul SSDU.
Verificarea şi întocmirea rapoartelor de verificare preliminară se vor încadra în termenele maxime prevăzute la 2.5.3.1. și vor utiliza modelele de rapoarte prevăzute pentru fiecare document în parte, menţionate tot la 2.5.3.1. Astfel, pentru SIDU şi PMUD se va întocmi câte un raport distinct de verificare preliminară.
Rapoartele de verificare vor fi întocmite, semnate și datate de către expert/experţi şi vor fi contrasemnate de către coordonatorul SSDU. În cazul în care coordonatorul SSDU și-a repartizat sieşi sarcina de verificare a documentului, raportul respectiv va fi semnat/datat doar de către coordonatorul SSDU.

SSDU va întocmi rapoartele în câte două exemplare originale. Un exemplar va fi transmis către beneficiar cu o adresă de înaintare, pentru a fi folosit la depunerea documentului la ADR, iar celălalt va fi păstrat în arhiva SSDU, inclusiv documentele suport aferente activităţilor întreprinse.
În aceste rapoarte se vor sintetiza principalele aspecte care au implicat SSDU în susţinerea municipiului/ADI pentru elaborarea SIDU și a PMUD, în conformitate cu prevederile Documentului Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4  Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile şi ale prezentei proceduri, precum şi concluziile/recomandările formulate de experţii SSDU, pentru următoarea etapă de verificare a documentului, respectiv verificarea conformităţii administrative și a admisibilităţii. Ȋn formularea concluziilor/recomandărilor, se pot avea în vedere unele criterii din grilele de verificare specifice.
Chiar dacă din punctul de vedere al SSDU, documentul strategic nu îndeplineşte toate cerinţele din grila de verificare, nu se va relua etapa de verificare preliminară a acestuia. După o eventuală revizuire/completare a documentului strategic în cauză, solicitantul va depune documentele strategice la ADR/OI pentru următoarea etapa de verificare, respectiv a conformităţii administrative şi a admisibilităţii.
In conformitate cu menţiunile din Documentul Cadru de Implementare (DCI) a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4 - Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile, secţiunile 2.1.4.1 - Negocierea alocărilor financiare pe Obiective specifice şi 5.1 - Lansarea apelurilor de fişe de proiecte, SSDU va iniția demersurile pentru stabilirea intenției municipiilor de a participa la negocierea alocărilor financiare pe Obiective specifice și, doar dacă este cazul, pentru organizarea acestei etape. 

Ulterior, ca regulă generală, beneficiarii trebuie să se asigure că au identificat idei de proiecte și că depun fișe pentru toate Obiectivele specifice pentru care dețin o alocare financiară iniţială sau negociată (diminuată sau mărită faţă de alocarea iniţiala pe O.S., după caz), în mod obligatoriu pentru O.S. 4.1, conform prevederilor din DCI, în caz contrar alocările neutilizate putând intra în mecanismul de redistribuire de după 2020.
· Pentru apelul de fișe de proiecte al Axei prioritare 4
Fără a interveni în procesul propriu-zis de selectare a fișelor de proiecte depuse de municipiu, experții SSDU pot oferi sprijin Autorității Urbane în aplicarea procedurii operaționale specifice de selectarea a acestor fișe, inclusiv pentru întocmirea DJ FESI şi a anexelor aferente. Sprijinul SSDU se va acorda, fie la solicitarea AMPOR, fie la solicitarea Autorităților Urbane. 

DJ FESI, inclusiv a DJ FESI actualizat, va fi depus la ADR/SSDU după finalizarea selectării fişelor de proiect pentru Axa prioritară 4 - Sprijinirea dezvoltării urbane durabile a POR 2014-2020 de către Autoritatea Urbană constituită la nivelul municipiului reşedinţă de judeţ, în vederea verificării preliminare.
După înregistrarea adresei de înaintare la registratura generală a ADR, prin care se înaintează şi solicită verificarea preliminară a DJ FESI, inclusiv a DJ FESI actualizat, şi după transmiterea acestor documente la locaţia SSDU, dacă este cazul, coordonatorul SSDU va repartiza documentul/documentele la unul/maximum doi experţi pentru verificare preliminară sau își va repartiza acest document sieși spre verificare.
Verificarea şi întocmirea raportului de verificare preliminară a DJ FESI se va încadra în termenele maxime prevăzute la 2.5.3.1 și se va utiliza modelul de raport prevăzut tot la 2.5.3.1.
Raportul de verificare va fi întocmit, semnat și datat de către expert/experţi şi va fi contrasemnat de către coordonatorul SSDU. În cazul în care coordonatorul SSDU și-a repartizat sieşi sarcina de verificare a documentului, raportul respectiv va fi semnat/datat doar de către coordonatorul SSDU.

SSDU va întocmi raportul în câte două exemplare originale. Un exemplar va fi transmis către beneficiar cu o adresă de înaintare, pentru a fi folosit la depunerea documentului la AMPOR, iar celălalt va fi păstrat în arhiva SSDU.
· Pentru apelul de proiecte al Axei prioritare 4
Experții SSDU pot oferi sprijin punctual municipiului reşedinţă de judeţ/partenerilor în pregătirea Cererilor de finanțare ale Axei prioritare 4. 

Solicitantul va depune în format electronic (CD/DVD) la ADR/SSDU secţiunile completate ale Cererii de finanțare ce vor fi completate în MySMIS (în format word, pdf), precum și anexele scanate aferente propunerilor de cereri de finanțare.

După înregistrarea adresei de înaintare la registratura generală a ADR, prin care se înaintează şi solicită verificarea preliminară a Cererii de finanțare şi după transmiterea acestor documente la locaţia SSDU, dacă este cazul, coordonatorul SSDU va repartiza documentul/documentele la unul/maximum doi experţi pentru verificare preliminară sau își va repartiza acest document sieși spre verificare.
Se vor vedea cerinţele din formularul F-PO.DGPOR.SECP.III.B.03 - Raportul de verificare preliminară a propunerilor de cereri de finanțare pentru obiectivele specifice ale axei prioritare 4  a POR 2014-2020.
· Raportarea stadiului de pregătire a cererilor de finanțare, furnizat de Autoritățile Urbane din fiecare regiune de dezvoltare

La solicitarea expresă a AMPOR, SSDU poate pregăti și transmite acesteia o raportare cu privire la situația Cererilor de finanțare aferente Axei prioritare 4.
Ȋn acest sens, Autoritatea Urbană, pe baza informaţiilor solicitate de la beneficiar, va prezenţa până la finalul fiecărei luni, situaţia în ceea ce priveşte stadiul de pregătire a cererilor de finanţare aferente fișelor de proiecte prioritare şi, dacă este cazul, a celor din lista de rezervă din cadrul Axei prioritare 4, pe fiecare Obiectiv specific în parte (F-PO.DGPOR.SECP.III.A.16). 
SSDU va centraliza la nivel de regiune raportările primite de la Autoritatea Urbană și le transmite spre informare către AMPOR, până în data de 5 a următoarei luni.
Se recomandă să se utilizeze un fișier excel la nivelul regiunii, iar fiecare Autoritate Urbană va avea o pagina dedicată în cadrul acestuia. Fișierul va fi denumit : Raportare_Regiunea_Axa 4_luna_anul, unde luna este luna anterioara transmiterii raportului.

Raportul va fi transmis către personalul responsabil de Obiectivele specifice ale Axei prioritare 4 din cadrul Serviciului Evaluare și Contractare Proiecte din cadrul DGPOR.

2.5.4.2 Modul de lucru al departamentului de evaluare din cadrul ADR
a. Depunerea şi înregistrarea SIDU şi PMUD pentru verificarea conformității administrative și a admisibilității 
SIDU şi PMUD (simultan) se vor depune în perioada prevăzută în Documentul Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile, în care apelul  de documente strategice este deschis. Documentele depuse spre verificarea conformității administrative și admisibilității vor fi semnate cu semnătură electronică certificată extinsă a reprezentantului legal/persoanei împuternicite.
Adresa de înaintare a coletului prin care se înaintează SIDU şi PMUD se va înregistra la registratura generală a ADR. 
Ulterior, SIDU şi PMUD vor primi câte un număr de înregistrare, compus astfel:

· SIDU/numărul documentaţiei SIDU în ordine cronologică la nivel regional/numele municipiului
/ regiunea (prescurtare)/data înregistrării. 

Ex: SIDU/1/Municipiu/C/data <ziua,luna,anul>, pentru primul SIDU depus în cadrul apelului de documente strategice pentru Axa prioritară 4 din regiunea C;
· PMUD/numărul documentaţiei PMUD în ordine cronologică la nivel regional/numele municipiului
/ regiunea/data înregistrării. 

Ex: PMUD/1//Municipiu/C/data <ziua,luna,anul>, pentru primul PMUD depus în cadrul apelului de documente strategice pentru Axa prioritară 4 din regiunea C;
Depunerea SIDU și a PMUD, data de început și de final a verificării conformității administrative și a admisibilității, transmiterea spre completare a documentelor, redepunerea documentelor completate și finalizarea verificării vor fi consemnate în raportul de progres, la care se va adauga o nouă pagină (F-PO.DGPOR.SECP.III.B.06).
b. Desemnarea membrilor comisiilor de verificare a conformității administrative și a admisibilității
După înregistrarea SIDU şi PMUD, şeful ADR va desemna prin decizie internă comisia de verificare formată din doi experţi din cadrul ADR/OI a ambelor documente.
Pentru verificarea PMUD, membrii Comisiei de verificare pot solicita opinia unui expert independent cu competenţe în domeniul transporturilor, cu privire la îndeplinirea unor criterii de admisibilitate. În acest caz, în grila de verificare, se va face trimitere la opinia expertului independent, acolo unde este cazul.
Membrii comisiei de verificare din cadrul ADR, precum şi expertul independent cu competenţe în domeniul transporturilor, dacă este cazul, vor semna declaraţia de confidențialitate și imparţialitate, preluata din procedura generală.
c. Termenul de verificare a SIDU şi PMUD
Principiul conform căruia va fi demarat procesul de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii  acestor documente este ”primul depus, primul evaluat”.
OI va lua cunoştinţă de recomandările şi concluziile din raportul SSDU, dar va realiza propria analiză şi verificare în urma căreia se va stabili dacă documentele strategice sunt conforme şi admisibile.
După cum s-a menţionat în secţiunea 2.5.3.2, termenul de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii SIDU şi PMUD este de maximum 30 de zile calendaristice, calculate începând din ziua lucrătoare imediat următoare de la data depunerii şi înregistrării documentelor. 
Desemnarea comisiilor de verificare se va realiza a doua zi după înregistrarea documentelor, iar în ziua următoare va începe verificarea documentelor. 
În acest termen se pot transmite oricâte solicitări de clarificări sunt necesare, inclusiv de prezentare a unor documente obligatorii la depunere, iar termenul maxim de răspuns al beneficiarul va fi stabilit de către comisia de verificare, în funcţie de complexitatea aspectelor solicitate.
În situaţia în care, în urma verificării/transmiterii solicitărilor de clarificări/analizei răspunsurilor primite în termenul de 30 de zile calendaristice, comisia consideră că SIDU şi/sau PMUD nu pot fi considerate conforme şi admisibile, se solicită beneficiarului completarea și redepunerea acestuia/acestora (F-PO.DGPOR.SECP.III.B.07), cu toate aspectele considerate neconforme sau care nu răspund condițiilor de admisibilitate, inclusiv prezentarea unor documente obligatorii la depunere.
Observaţie: - Chiar dacă doar unul, din cele două documente, trebuie completat, etapa se va finaliza doar după considerarea ambelor documente conforme şi admisibile.
 Atenţie ! Şeful departamentului de evaluare şi membrii comisiilor de verificare au responsabilitatea organizării procesului de verificare a acestor documente, transmiterii solicitărilor de clarificări şi verificării răspunsurilor primite de la solicitant într-un termen rezonabil, astfel încât verificarea completă a acestora să se realizeze în termenul maxim de 30 de zile calendaristice, iar completarea documentațiilor să reprezinte doar o excepție.
d. Redepunerea documentelor strategice completate
Beneficiarul va redepune SIDU şi/sau PMUD în termen de maximum 14 zile calendaristice, calculate începând din ziua lucrătoare imediat următoare de la data transmiterii prin fax a adresei de solicitare de completare și redepunere de către ADR. Similar cu depunerea iniţială, documentul strategic completat se depune în format electronic, semnat prin semnătură electronică certificată extinsă a reprezentantului legal/persoanei împuternicite.

După redepunere documentele îşi vor păstra numărul  de înregistrare acordat la depunere.

De regulă, aceeaşi comisie care a verificat inițial documentul strategic/documentele strategice va verifica în termen de maximum 10 zile calendaristice documentul/documentele completate şi redepuse.
În caz că după completarea documentului/documentelor şi după etapa de (re)verificare de 10 zile calendaristice, documentul/documentele nu este/sunt conform/e şi admisibil/e, ambele documente se resping cu posibilitatea redepunerii acestora în perioada în care apelul de documente strategice este deschis.
e. Notificarea finalizării verificării conformităţii administrative și a admisibilităţii a SIDU și PMUD
După finalizarea etapei de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii atât a SIDU, cât şi a PMUD, comisia din cadrul ADR, va transmite o notificare către reprezentantul legal al beneficiarului, dar și către coordonatorul Autorității Urbane (F-PO.DGPOR.SECP.III.B.08), prin care aceştia vor fi informaţi cu privire la finalizarea acestei etape şi posibilitatea demarării etapei de selectare a fișelor de proiecte, în conformitate cu procedură operaţională a Autorităţii Urbane.

AMPOR va fi notificat cu privire la finalizarea etapei de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii a SIDU și PMUD prin intermediul raportului de progres transmis săptămânal de ADR.
f. Revizuirea, redepunerea şi reverificarea conformităţii administrative și a admisibilităţii SIDU și PMUD, după caz

1. În situaţia în care pe parcursul etapei de verificare a conformității administrative și a admisibilității  SIDU şi PMUD, municipiul reşedinţă de judeţ solicită, în cazuri justificate, retragerea documentelor strategice în vederea revizuirii, acesta va transmite o adresă la ADR/OI în care va solicita retragerea documentelor din procesul de verificare şi redepunerea acestora. ADR/OI va utiliza în formularea răspunsului modelul F-PO.DGPOR.SECP.III.B.09. ADR/OI va arhiva documentele strategice depuse iniţial de solicitant.
2. Doar în cazuri temeinic justificate, solicitantul poate solicita AMPOR, cu informarea ADR şi a Autorităţii urbane, revizuirea şi redepunerea documentelor strategice considerate conforme şi admisibile în urma parcurgerii etapei de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii SIDU și PMUD şi, în consecinţă, anularea datei de deschidere/întreruperea apelului de fişe de proiecte. 
Dacă AMPOR consideră solicitarea întemeiată, le va comunica solicitantului, Autorităţii Urbane şi ADR faptul că pot fi redepuse documentele strategice revizuite (inclusiv anexele actualizate şi sinteza modificărilor efectuate) şi că apelul de fişe de proiecte, lansat sau în derulare, poate fi întrerupt. AMPOR va utiliza în formularea răspunsului modelul F-PO.DGPOR.SECP.III.B.10. Documentele aferente apelului de fişe vor fi păstrate în arhiva Autorităţii Urbane.
În ambele situaţii (f. 1 şi 2), SIDU şi PMUD pot fi revizuite şi redepuse doar în perioada în care apelul de documente strategice este deschis, cu respectarea cerinţelor din Documentul Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile privind apelul de documente strategice.
Documentele strategice revizuite şi redepuse (inclusiv anexele care sunt aferente versiunilor revizuite ale acestor documente) vor parcurge toate etapele de verificare, conform secţiunii privind apelul de documente strategice din Documentul Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile, respectiv etapa de verificare preliminară  a SIDU și PMUD şi etapa de verificare a conformităţii administrative şi a admisibilităţii SIDU și PMUD.
După finalizarea etapei de verificare a conformităţii administrative şi a admisibilităţii documentelor strategice revizuite, se va deschide un (nou, după caz) apel de fişe de proiecte, conform prevederilor din Documentul Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile şi din Procedura Operaţională pentru Autoritatea Urbană. La redepunere, documentele strategice vor primi un nou număr (a se vedea secţiunea 2.5.4.2, litera a din prezenta procedură).
g. Actualizarea documentelor strategice (SIDU și PMUD), în principal în vederea desfășurării unor noi apeluri de fișe de proiect
După parcurgerea etapei de verificare a conformităţii administrative şi a admisibilităţii SIDU și PMUD şi după finalizarea apelului de fișe de proiect pentru toate Obiectivele specifice ale Axei prioritare 4, în vederea pregătirii unor noi apeluri de fișe de proiect („nefinalizat” și „în parteneriat” pentru Obiectivul specific 4.1, descrise în capitolul 5 din DCI), dar și pentru alte situații justificate, solicitanţii pot solicita AMPOR și ADR/OI actualizarea SIDU şi PMUD şi redepunerea SIDU şi PMUD actualizate, după caz, în format electronic la ADR, conform cerinţelor de la secțiunea 4.3 din DCI, inclusiv o sinteză a modificărilor efectuate. În ceea ce priveşte anexele, se vor prezenta în mod obligatoriu, punctul de vedere emis de APM, conform HG nr. 1076/2004, cu privire la modificările efectuate asupra documentelor strategice, Hotărârea solicitantului de aprobare a modificărilor efectuate și sinteza modificărilor, împuternicirile pentru depunerea şi semnarea documentelor strategice, după caz. 

Pe lângă respectarea criteriilor de conformitate, ADR/OI se va asigura că modificările efectuate nu vor afecta criteriile de admisibilitate aferente documentelor strategice şi nici criteriile de conformitate şi de selecţie ale fișelor selectate și prioritizate în apelul de fișe pentru O.S. 4.1-4.5 și, în această situație, nu vor mai fi reluate etapele de verificare ale SIDU şi PMUD. Dacă este cazul, se vor solicita clarificări de la beneficiar, inclusiv alte documente decât cele de la paragraful anterior, pentru a se asigura faptul că SIDU și PMUD respectă, inclusiv pentru perioada noilor apeluri, criteriile de admisibilitate și de conformitate din grilele specifice de verificare. Documentele strategice își vor păstra numărul de înregistrare, dar se va consemna data redepunerii documentelor actualizate.

SIDU și PMUD  actualizate vor fi arhivate de ADR/OI, conform procedurilor de arhivare.
3. Formulare
F-PO.DGPOR.SECP.III.B.01

F-PO.DGPOR.SECP.III.B.02

F-PO.DGPOR.SECP.III.B.02.01

  F-PO.DGPOR.SECP.III.B.03
F-PO.DGPOR.SECP.III.B.04

F-PO.DGPOR.SECP.III.B.05

F-PO.DGPOR.SECP.III.B.06

F-PO.DGPOR.SECP.III.B.07

F-PO.DGPOR.SECP.III.B.08
F-PO.DGPOR.SECP.III.B.09

F-PO.DGPOR.SECP.III.B.10

� În cazul în care compartimentul SSDU se află în altă localitate decât cea în care se află ADR;





� În cazul în care compartimentul SSDU se află în altă localitate decât cea în care se află ADR;





� Indiferent dacă documentul este realizat la nivel de ADI;


� Idem;











