Instructiune raspuns clarificari de catre beneficiari

1. Autoritatea responsabila cu evaluarea Cererii de finantare (CF) creeaza o cerere de
clarificari pe care o trimite catre beneficiar;

2. Beneficiarul este notificat pe mail si/sau in sistem prin notificare ca i se cer clarificari
in legatura cu un proiect transmis;

3. Beneficiarul acceseaza proiectul despre care e notificat;
Cererea de finantare se poate edita numai in sectiunile deblocate din backoffice,
aparand o noua sectiune (widget) denumita “Evaluare”;
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5. Tn aceasta sectiune se pot vedea informatiile transmise de citre autoritatea
responsabila cu evaluarea proiectelor; se poate descarca “Cererea de clarificari” prin

II’

apasarea butonul “Descarca cerere de clarificari”;

6. Beneficiarul va completa atdt campurile ”“Raspuns introducere” si “Raspuns
concluzie” cat si restul de informatii cerute in alte sectiuni deblocate ale CF (se face
referire de zona de sectiuni ale CF din partea stanga paginii; sectiunile editabile vor fi
marcate diferit fata de cele needitabile);

7. Dupa fiecare completare de raspuns se va salva informatia completata;



8. Dupa ce toate campurile au fost completate se apasa “"Transmitere proiect”, ”Blocare
editare proiect”, se va genera noua cerere de finantare care cuprinde raspunsul la
clarificari (se apasa butonul "Generare PDF”), se semneaza digital pdf-ul, se apasa
butonul de "Transmitere PDF”, se alege pdf-ul semnat, se incarca, se introduce parola
de autentificare in sistem si apoi se transmite cererea de finantare cu clarificari catre
autoritatea responsabila.
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Transmitere project

Completare (pas 2/2): Transmitere proiect

Transmiterea cererii de finantare

“ + Alege document(.pdf) | + lncarca POF o Renunia |
\ |

Figierul Alege figierul de incarcare, apasa pe butonul de incarcare si apoi apasa pe butenul
incdrcat: de salvare

Intredu parola pentru confirmare:

Tn momentul transmiterii noii cereri de finantare (care contine rdspunsurile la clarificari),
statusul proiectului se va schimba din”Evaluare” in ”"Schitd”. Odata ajunsa la autoritatea
responsabila, ofiterul responsabil va inregistra CF (statusul se va schimba cu nr de
inregistrare primit) si apoi va intra in evaluare (statusul se schimba in “Evaluare”).

Nota:

e Pentru a putea bloca si transmite cererea de finantare, trebuie completata toate
campurile solicitate spre clarificare (inclusiv campurile din sectiunea “Evaluare”);

E Proiectul nu poate fi blocat, pentru ca nu ati raspuns la cererea de clarificari! x
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Completare (pas 26/26): Transmitere proiect

Blocare editare proiect







