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AUTORITATEA DE MANAGEMENT
PROGRAMUL OPERATIONAL REGIOGNAL

Instructiunea nr, 8

Datar 26.03.2008

In temeiul Art.16 din Cap.V Angajamente comune ale parplor, alin, (3) al Act. 23 din Acordul
Cadru privind implementarea Programului Operaplonal Regional 2007-2013 1n Romania,
Autoritatea de Management penteu POR emile urmililvares instruciiune
in vederea cluborari manualelor de proceduri interne ale Organismelor Tntermediare pentru
{7 implementarea POR 2007-2013, Organismele Intcrmediare vor avea in vedere corclarea
manualelor de proceduri ale AM POR cu manualgle de procveduri interne ale OL,
Ta clahorares manuslului de proceduri Organismele Intermediare vor aves in vedere

mcluderea urmitoarelor aspecie:

> Procedurn de verificare si avizare a cheltoielilor:

o e

Avind in vedere ci exists un cadru sperific care reglementeazd activitatea responsabilului

j 1. Viza CF¥PP (modalitatea de acordare, documentele pe ¢are 5@ acorda, checklist, ele.}
CEPP, ale cirui prevederi se aplicd futuror orgumismelor carc falosesc bani publici, deci

*
3

- % implicit 5i OT, AM POR a stabilit ca Iz nivelul fiecarui O s# existe un responsabil care &4 f
Ve

swé[ aplice viza CTPP, (infind seama § de recomandarile audifului, Documentele supuse vizey

"CEPP se referd la: Operatiunile executate de Ol care vor fi decontate In cadrul Axel AT 51
Pl e . B o
- Avizul de platd” rransmis de OF la AM POR peniru cererile de prefinaniare 51 rambursare ale
- e e e .

beneficiarilor, verificate de OL -~ ey
=

% Completares de cire Ol a Procedurii privind acordarca vizel CTPP.

Termen: {17.04.2608

2. Verificares proiectelor conform principiniui .4 ochi®
Principiul ,, 4 ochl” presupuns verificarea unui document de cdtre 2 experfl, In bara
listelor de verificare wansmise In format electronic de catre DGAPP, Fveniualele divergente

apane Tnire eci doi experti sunt solufionate de cltre seful de compartimens,

-

C
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In acest sens, AM POR recomanda folosires uner singure hste de venficare a cerertlor de
rambursare de citre doi experfi, jar Ruportul vizitel pe teren 51 fic comun. O nu va mai aplica
stampila ,,Conform cu originalul™ pe documentele de plati ale beneficlarulu, accasts find
aplicul? de beneficiar, urmand ca in momentul in care cftetueszd visile pe leren s completose
lista de verificarc In care va mentiona faptul of documentele uu slampila ,Conform cu
originalul”, Pentru cventualele | observaii®, Lista de verificare va cuprtnde o secfune
dedicaid, unde cej def experfi au posibilitatea dc a menlivna orice opinie cu privire la
documentele verificate.

Pe parcursul deruldrii proiectelor, expertul care nu Indeplincste funcliz de manager de
profect va fi schimbat in functic de proleciele verificate si de disponihilitutes expertilor,

S va avea In vedere la stabilirea cxperfilor ce vor efoctua verificinle sa se respecte si
prineipiul rotufiel, acest principiu pornegte de lu necesitatea evitdrii anumitor situath care
conduce la ,favorizarea unor beneficiari” de catre unul din cei doi experft.

Recomandarea ANV POR: Fiecarc cxpert va completa toate campurile listed de venticare,
tar formularul va fi semnat atdt de expertul 1, cét m de expertul 2, conform modelului transmis
de AM POR, asigurdndu-se astfel aplicares , principiului 4 ochi” In acest sons se vor
maodifica procedurile O, fiind introduse la ,Sectiunca verificare™ misurile aplicale pentru

respectarea ,, principiuiui 4 ochi”,
# Modificarea Procedurii  privind _verificarea  cererilor  de _rambursare  conform

Jrtncinluful 4 ochi’

Termen: §7.04.2008

3. Modalitatoa de verificare a achiritiilor )

AM POR a menlionat ¢d, n condifiile in care cxistd un Protocol de colaborare Inchelat cu
ANRMAP 51 UCVAP, nu se mal justificd verificarsa ex-ante de cdtre O a2 achizifitlor
sfectuate de beneficiar, Atdt ANRMAP, cdr si UCVAP, vor iransmite AM POR rerultatele
verificarilor contractelor de achiztii publice redactate sub forma unor uvize consultalive.

Recomundareg AM FOR: Listele do verificare a contractelor de achizitii pubhice vor avea
2 semndturl, far recomandares auditului privind verifearea ex-anle a contractelor de achizif
publice va fl explicatd ca fiind o activitate care nu se justificd ex-ante, ¢ ex-post. Toate Ol vor
cfectua verificarea cx-post a achizitiilor, acest tueru Nind cupring ca atare si in procedura

respectivi.

By .uiresu T30 /2T, str.Apolodar 17, latura INord, seeion 3, Rumanmd
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(1 NE, pc baza ciperienlel pe care o are In verificarsa contractelor de achiziii publice, va

transmite procedura de verificare a achizititlor insotite de liste de venticare ce vor fi corelate

cu cele wansmise de UCVAD,
» Modificarca Procedurii privind verificarea achizililor publice,

Termen: 07.04.2008

4, Conturile bancare ale beneficiarulud

Pornind de la principivd rambursarfi, beneficiart nu vor 11 obligap s8 efeclueze plagp dintr-
urt singur cont, singura exceptie fiind doar cea referitoare la faptul ¢a, pentru prefinantare,
beneficiarit sunt ohligali s3-5i deschidd un cont special I Vrezorerie.

» Revizuirea Procedurii de eatre (3 reforitoare la conlurile bancare ale beneficiarului.

L Termen: 07.04,.2008

5. Procecura de verificare & modulul de reflectare Ia contabilitate 2 cheltuielilor
decontate in cadrul proiectului de vitre beneficiarii POR
DGAPP s introdus In procedura de verificare pe teren instructiuni privind verificarea
contabilidii pe care o va transimile O Flecare Of 151 va insusi aceastd procedurd care va face
parte din Manualul de Proceduri generale, Verificares  contabulitafii beneficiarului se va
efcctua In momentul viziter pe teren
# Revizuirea Procedurii de cétre O} refentosre s vizita pe teren.

Termen: (7.04.2008

6. Vizita pe teren
AM POR a fmbundtajit listicle de verificare pe toren pe care le-a transmis In format

f

elcetramic ciilre organismicle intermediare,

#  Revizuireg procedurii de citre O referitogre Ja verifitares pe teren prin intruducorea

listelor de verificare pe teren si a raportubui vizitel pe teren transmise de AM POR.

Termen: 07.04,2008 -

7. Avizu! de plati - semnaturi
Avizul de platd va contine trmatoarele rubrici: Intocmit, Avizat, Aprobat, viza CFRP
Astfel, lu ffecare rubned va semna dupd caz:
e Iniocmit - Expertul care a clabarat avizul;

¢ Avizat - Seful de compartiment;
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s Aprobat— Seful OF

e viza CFPP- persoana responsabild cu viza CFPR,

8. Procedura de selutionare a contestatiitor
AM POR vu transmite, spre informare, Provedura de solutionare a contestafiilor.

Aspectele de care trebuie s se find scama in elahorarea Procedurii de solutionure a
contestafiilor sunt: termenul in care se poate depunc contestalia, lermenul do solufonare
coroborat cu perioada de analizd i raspuns,

¥ Completares de efitre Ol a Procedur privind modu! de sololionare a contestatitior,

Termen: 07.04,2008
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