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AUTORITATEA DE MANAGEMENT
PROGRAMUL OPERATIONAL REGIONAL
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Instrustiunea ny. 3
Data; 20,11, 2007 |

) In temeiul Art.23, alin. (3) din Cap Vi Responsabilitatile AM, din Acordul Cadru priving Implementarea
Programuluil Operational Regional 2007-2013 in Romania, Autoritatea de Management pentru POR
emite wméloarsa instructiung:

In vedersa elaborari cererilor de finantare pentri axa de asistenta tehnicd a Programului Operational
| - Regional 2007-2013, Crganismele Intermecdiare vor avea ir vedere:

i Metodologia de ¢aleul a ;:;m»mteu “pentru secliunea de chelfuisl adminisirative & bugetui
| _ cererilor de finantare:

o B T R VUULO/ U S OOVt o0 S P S OOy

Conform H.G. 758/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate Tn cadrul”
aperafiunilor finantate prin programele operationale, art. 5 - (1) “cheltuiglie generale de
administratie sunt sligibile dacé respects prevederils art.2 g dacs sunt alocate proporional
operatiunil, Tn conformitate cu metoda elaborstd de autoritatea de management si
| prevazutad n contractul de finantare”.

8.1, Telefon, fay, posta gi internet

Pro-rata folosita pentru linia 8.1, Telefon, fax, postd §i internst se va calcula In functia de
numarul persoanelor implicate lunar {full-time si part-time) Tn activitafile specifice POR
raportat la numarul total al personalului ADR. Aceasta pro-ratd se calculeazi la depunerea
Cereril de finantare §i ¢ va aplica la fiecare factura decontatd in cadrul acestei hinii bugetare.
' Exemplu. Total personal ADR = 50 persoang

p Cu norm# ntreaga Ol = 20 persoans

Cu normd redusa Of = § persvane presupunem ca fiecare lucreaze 10 zile pe

Una

Pro-rata = (20 pers * 22 zile tucratoarefiuna + 5 pers * 10 zile lucratoare/lung)/ 50 pers*22
zile lucratoareftuna = (440 + 50 )/1100 = 44,55%

Numérul total de personal, numdrul persoanslor cu norm3 Intreagéd gi numdry! persoanslor
cu normé redusé va fi numardl mediu lunar de angajati prevéizuf a desfisura activitatea pe
pericada contractului de finanjare POR Astfel, aceastad pro-ratd va fi aplicatd pe toatd
pericada confractului de finantare.

5.2. Chirli sediuy

Pro-rata folositd pentru linia 8.2, Chirii sediu se va caloula in functie de spatiul folosit partial
de proiect tot timpul anulul aplicand formula:

_Pro-rata chirii = Spatiu folosit pentru proiect/Total spatiu * 100 = % de utilizare a spafiuiui in
¢adrul praigciuiui
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Total spatiu = spatiul Tnchirlat din care se exclud suprafata spatiifor comune, holuri,
administrative, arhiva = spafiu thehiriat 300 mp — spatii comune 100 mp = 200 mp.

Spafiu folosit pentru projeet - (spatiu birou unu x prosent de folosire 100%) + (spatiu biroy
doi x procent de folosire 76%)+ (spatiu birou utilizat 50% x procent de folosire 50%) +

(spatiu birou utilizat 30% x procent ds folosire 30%) = 30 mp x 100% + 32 mp x 75% + 30 mp
X50% =30mp+24 mp+ 15 mp =89 mp.

Gradul de utilizare a spatiuiul pentru proisct — 89 mp / 200 mp *100= 34,50%

Din total spatiu se va exclude suprafatd aferentd holurilor, cantinelor, spatillor administrative,
etc. Costul aferent .acestor spaiil va fi repartizat automat pe prolect aplicand procentul
rezultat prin folosirea acestel metode.

5.3, Utilitdtl sl materiale Tntretinere

3e va folosi pro-rata calculata la linia 5.2 Ghiril.

5.4, Servicii de intretiners si reparatil echipamente si auteturisms

Cheiltuielile pentru echipamentele specificate in Cersrea de finantare la punstul 2,3.7.
nResurse materiale implicate in reatizarea proleciului” se deconteazi proportional cu
gradul de folosire in implementarea proiectului iar cheltuielile pentru echipamentele s
autoturismele achizitionate prin proiect se deconteaza in proporiie de 100%. Pentru restul
echipamentelor &1 autoturismealor nu se pot deconta cheltuieli tn cadrul proiectului.

£.5. Cheaituleli cu asigurarile

Cheltuislile pentru echipamentele specificate in Cererea de finantare fa punctul 2.3.7.
nResurse materiale Implicate in realizarea proisctulul” se deconteazd praoportional cu
gradul de foiosire In implementarea proiectului jar cheltuielile pentru echipamentele i
autcturismele achizitionate prin proiect se deconteaza in proporiie de 100%. Pentru restut
echipamentelor $i autoturismelor nu se pot deconta cheltuieli in cadrul proisctulul,

5.6. Cheiltuieli cu legislatia

Se deconteazd in proportia de 100%.

5.7. Cheltvieli cu materiale pentru curdjenie

Se va folosi pro-rata ¢aleulata la linia 5.2 Chirii

5.8. Cheltuieli personal administrative

Se va folosi pro-rata caloulaté la linia 5.4 Telefon, fax, internet,
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Tabelul corespunzator sectiunii 4.7 — Bugstul
| Projectuluj — din Cererea de Finantare (modificat)
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4.1 BUGETUL PROIECTULUI
[Se vor detalis sumele introduce in bugetul profectului]
ATHNTIE:

To 1 @A3539401217

Chelielile legate de salacnic personalului Ol $i persoralul suport care contiibuie t realizaren activititilor
de informare §i puhlicitate si birourilor de informare, de dephasaren personalutul OT 12 diverse seminuri de
infarmare, [a alte activitivat ds informare §i publicitule vor fi incluse tn presents Cerere de finantare.

Denumirea capitolelor si subcapiwolelor

Cheliulel! totale

Chelwiel

2

elipibile

Chestuieli
neeligibile

TVA*

3

4

tn

CAPITOL |

Cheltaigli de personial’

1.1

Cheltuicli cu personalul permanent O1°

1.2

Cheliuieli cu persenalul din
dcgartamente]e suport ale getivitijilor
Of

1.3

Cheltuieli cu personalul temporarr

personal cu timp partial®
TOTAL CAPITOL 1

o

CAPITOL 2

Chelicli de deplasare, divend si cuzare

Chelfuicli de deplasare®

!-.'J 2 !J
V| R —

Cheltuieli diuvmy®
Cheltuieli cazare’

TOTAL CAPTTOL 2

CAFPITOLUL 3

Servicii

Stugdii

Cheltuieli cu expertiza tehnied,
financiard confabil st juridicd

Cheltuieli pentru audit extern

Chelwieli cu publicitates si inlormarea”

Cheltuieli cu organizaree de seminarii,

conferinge, sesiunt de informare si
reuniuni de lucry, cu organizarea
comitetelor de evaluare i splectie,
iraduserd, interpretiri

36

Cheltdeli de instruire a personaluiui,
cheltuieli pentr recrutares personalului

37

Servicii sisteme informatice 41 programe

_‘ Cheltuizlile cu primele sunt eligibile numal pentri OI care Indeplinese indicatorii de periormanid,
- Conlorm fiyei postului, activititi dedivate 100% gestion4rii POR la nivel reginnal.

¥ Contorm fisel postului, activilif permanente sau periodice dedicate gestiondrii POR fa nive!l regional.

¥ Conform fisel postului, activitiyi dedicate 100% gestiondiril POR la nivel reglonal.

* Transport: (combustibil si bilote de transport (clasa economic), in caz de depagire ADR va suporta diferents |

taxi se deconteazll doar in sitwafil speeialo (cu justificare scrisd).

® Nivelul diurnei practicata do ATIR, dar v mai mare de 2

conform legii.
7 Cazares se va thce n lotel de maxim 3 stele, In cae de depldsire ADR va suporta diferenta
* Chelieli ce revulia din ohiigatiile contractuale

= or1 decdt nivelul practicat de institutiile publice,
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TOTAL CAPTTOL 3
4 CAPITOLUL 4 _

Cheltuicli pentru investitii

41 |Achizitii de echipamenie i mobilicr .

4.2 |Achizitii autoturisme’

4.3 |Achizitii programe informalice N

| 44 (Consumabile (biroticd, obigcle de
inveniisr)
TOTAL CAPITOL 4
5 |CAPITOLUL §
S Cheltulell generale de administragie™
A1 5.1 [Telefon, fax, postd si internst

5.2 [Chirii sediu”

5.3 |Utilitdfi of mareriale nirefinere

5.4 Bervicit de tntretinere 51 reparatii
echipamente s autoturisme

5.5 iCheltuieli et asigurari

5.6 |Cheltuieli cu legislatia

5.7 iCheltuieli cu maleriale pentru curatenié

58 |Costurile personalulyi administrativ
TOTAL CAPITOLS
TOTAL GENERAL -

? Suma maxima eligibila pentru un autoturism este de 10.000 BUR.
1" Sunt cligibile tn limita 8 20% din eosturile eligibile ale projectutul. Meluda de caloy! folosita pentru caleulul

pro-ratel pentru decontares acestor cheltuieli se va stabili de corun acord cu Autoritatez de management §i se va
ataga le cererca do finantare.

" Pentru agentiile 1n care activitates O1 este desfisurata ta sedii fnchiriate
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; Anexa 3

Anexa 7 - Previziune de cash-flow pentru perioada de
referinta a proiectului (modificat)
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Bucuresti 050741, Str.Apolador 17, latura Nord, sector 5, Romania

Tel. 0372 111 412, Fax 0372 111 830
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Loy

Consamabile

fhircticd, obiecty
de inventar
utifizate nb
material
publicitar

WO FETAT LERZ-NON-TZS

TOTAL CAPITOL

Totleosturi | 1 [ [ | | !

Totaicosturi SENERE

*Se va completa cu previziunile previziunile fluxului financiar ncepand cu prima lun a activit3tidor protectulul st finanlizandu-se cu utfima luni a acesivia, **Se va
a de rarmbursare finala va fi

H

completa celula corespunzatoare cu abrevierile CP peniru cererea de finantare, respectiv CR pentru cerenle de rambursare Cerere

transmisa de Ol conform prevederilor contractului de finaniare si nu va fi mentionata in acest tabel
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