AUTORITATEA DE MANAGEMENT
PROGRAMUL OPERATIONAL REGIONAL

In temeiul art. 18 alin. (6) din capitolul VII ,,Drepturi si obligatii ale AMPOR” din Acordul-cadru de delegare a
atributiilor privind implementarea Programului Operational Regional 2007 — 2013, versiunea consolidata, pentru
OI din cadrul Agentiilor pentru Dezvoltare Regionald (ADR),

in temeiul Ordinului nr.1209/26.03.2010 pentru stabilirea atributiilor Directiei Gestionare Fonduri Comunitare
pentru Turism, in calitate de Organism Intermediar pentru Turism

in temeiul OUG nr. 84/2013 pentru modificarea si completarea QUG 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenti, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si pentru adoptarea unor mésuri financiare pentru cresterea gradului de absorbtie a fondurilor
europene

Pentru implementarea mecanismului decontirii cererilor de plati, Autoritatea de Management pentru POR

emite urmitoarea instructiune:
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Prezenta Instructiune este aplicabila celorlalate categorii de beneficiari care nu se incadreaza in prevederile
Instructiunii 105/2013.

In termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea facturilor pentru livrarea bunurilor/prestarea
serviciilor/execufia lucrdrilor recepfionate, acceptate la platd, a facturilor de avans in conformitate cu clauzele
prevazute in contractele de achizitii publice aferente proiectelor implementate, acceptate la platd beneficiarul
depune la organismul intermediar “Cererea de platd” conform modelulului anexat (Anexa 1) prezentei

instructiuni impreuna cu documentele justificative aferente acesteia

Cererea de platd a Beneficiarului trebuie sa fie insotitd de urmétoarele documente justificative:
a. Pentru contractele de lucrari:

®  copii dupé contractele incheiate de beneficiar;

= copiile facturilor;

e copii dupa situatiile de plati pentru lucririle executate aferente fiecarei facturi;

e copie dupé autorizatia de construire;

®  copii dupd avizul/ acordul [SC;

*  copie dupa autorizafia dirigintelui de santier;

¢  copie dupd Garantia de buna executie pentru lucrari;

* copie dupd procesul verbal de predare-primire a amplasamentului si a bornelor de repere (pentru
contractele de lucrari);

*  copie dupa Programul de urmarire si control al calitatii lucrarilor

*  copii ale proceselor verbale pe faze determinante:



®  copii ale procesele verbale de receptie la terminarea lucririlor;

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

®  copii dupd contractele incheiate de beneficiar;

e copiile facturilor;

*  copii dupa declaratiile vamale (pentru bunurile din import), din tari altele decét cele membre UE;

®  copii dupi procesele verbale de receptie a bunurilor achizifionate;

®  copii dupd procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizifionate (se ataseaza la cererea
de plata finala);

c. Pentru contractele de servicii:

*  copii dupa contractele incheiate de beneficiar si dupa devizele financiare pentru servicii (daca este
cazul);

*  copiile facturilor;

*  copie dupd Garantia de buni executie pentru servicii;

®  copii dupa procesele verbale de predare a serviciilor;

®  copii dupa rapoartele de activitate/de audit.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea beneficiarului cheltuielile efectuate in
cadrul proiectului vor avea mentionat codul proiectului si mentiunea « Proiect finantat din POR ». In plus, pe
originalul facturilor incluse in Cererea de platd se va mentiona “Factura a fost inclusi in Cererea de plati nr.

oo e oo Beneficiarul va aplica mentiunea « Conform cu originalul » pe copiile documentelor

suport/justificative ce insotesc Cererea de plata.

Organismul Intermediar verificd Cererile de plata si transmite Avizul Cererii de plati la AM POR conform
procedurilor AM POR,

Beneficiarul va transmite dosarul de achizitie publica, in vederea efectuarii verificarii procedurii de achizitie
publica, catre Organismul Intermediar in termen de 30 zile lucratoare de la data incheierii contractului de

achizitie publica.

Dupa efectuarea verificarilor conform procedurilor de lucru, AM POR vireaza beneficiarului valoarea
cheltuielilor rambursabile si contravaloarea taxei pe valoarea addugatd neeligibile, aferentd cheltuielilor
eligibile, daca este cazul, intr-un cont distinct de disponibil deschis pe numele beneficiarilor, la unitifile

teritoriale ale trezoreriei statului.

in ziua urmatoare efectudrii virarii, AM POR va transmite Beneficiarului o Notificare conform modelului
anexat (Anexa 2). Pentru operativitate, AM POR va transmite Notificarea scanatd pe adresa de e-mail

mentionatd in Cererea de platd a Beneficiarului.

In termen de maxim 5 zile lucratoare de la incasarea sumelor de la AM POR, Beneficiarii efectueaza plata
numai pentru facturile inscrise in Notificarea transmisd de AM POR. Sumele incasate pe baza cererilor de

platd nu pot fi utilizate pentru o alta destinatie decét cea pentru care au fost acordate



10. Ordinele de plati se intocmesc in conformitate cu Notificarea transmisa de AM POR si cu prevederile OUG

nr. 84/2013.

11. in termen de maximum 10 zile lucritoare de la data incasirii sumelor virate de catre AM POR, beneficiarii au
obligatia de a depune la Organismul Intermediar Cerere de rambursare (Anexa 3) in care sunt incluse numai

facturile decontate prin cererea de plati.

12. Cererea de rambursare a Beneficiarului trebuie sa fie insotita de urmatoarele documente justificative:

® Cererea de platd in baza cireia AM POR a virat fondurile citre Beneficiar (fird documentele
justificative/suport);
e Notificarea transmisa de AM POR;
®  Ordinele de plati pentru plata integrala a facturilor din Notificare si extrasele de cont aferente;
* Documente care atestd inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea de
rambursare.
13. Nerespectarea precizarilor de la punctul 9 de catre beneficiarii privati constituie infractiune si se pedepseste

potrivit prevederilor legale

14. Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau partiale a fondurilor virate in cazul proiectelor pentru care

acestia nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea acestora.

15. Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinatiilor precum si de restituirea fondurilor

virate in cazul in care acestia nu justifici utilizarea lor.

16. Organismul Intermediar verifica cererile de rambursare si concordanta dintre cererea de plati si cererea de

rambursare si transmite Avizul Cererii de rambursare la AM POR conform procedurilor AM POR,

17. Dupa verificarea cererii de rambursare conform procedurilor de lucru, din valoarea acesteia AM POR deduce

sumele virate pe baza cererii de plata.

18. Beneficiarii pot depune concomitent cereri de rambursare in care sunt incluse facturi platite de acestia si care
nu au fost incluse intr-o cerere de plata. Pentru aceste cereri de rambursare, beneficiarii vor atasa documentele

justificative mentionate la pct. 2 §i pet. 10 din prezenta instructiune.

19. Cererile de platd contin doar facturi neplatite de beneficiari si Cererile de rambursare contin doar facturi

platite de beneficiari.

20. Beneficiarii vor intreprinde masurile necesare deschiderii unui cont de disponibil la unitatile teritoriale ale
trezoreriei statului, in vederea incasérii, dupd verificarea cererilor de platd, a cheltuielilor rambursabile si a

contravalorii taxei pe valoarea adaugata neeligibila, aferenti cheltuielilor eligibile, daca este cazul.



21. Beneficiarii au obligatia, potrivit prevederilor alin. 12 din OUG nr. 84/2013, de a-si transfera contributia

proprie in contul deschis conform precizarilor de la punctul 8.

Prezenta instructiune se aplici incepéind cu ziua urmitoare publicirii in Monitorul Oficial a Ordonantei de
Urgentd nr. 84/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiard a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenti, cu modificirile si completirile
ulterioare, precum si pentru adoptarea unor miasuri financiare in vederea cresterii gradului de absorbtie a

fondurilor europene.

Citalin SURDEANU

Director



