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Nr. 1971/DIP/21.12.2022
Catre: Toti operatorii economici interesati

Ref: Solicitare oferta de servicii organizare evenimente

Prin prezenta, va aducem la cunostinta ca Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud-Est, organizatie non
guvernamentald, de utilitate bublicé, ce functioneaza in temeiul Legii 315/2004 privind dezvoltarea
regionald in Roménia, in calitate de Autoritate Contractantd, va invitd si participati la procedura de
achizitie cu titlul:

Servicii de organizare evenimente:

“Organizarea primului Comitet de Monitorizare al Programului Interreg VI-B NEXT Bazinul
Marii Negre precum si a “’Evenimentului de lansare & Forumului de Parteneriat’’ pentru
Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Mirii Negre
Descrierea serviciilor se regaseste in caietul de sarcini anexat prezentei.

COD CPV: 79952000-2 - Servicii pentru evenimente

DESCRIERE CONTRACT

Prestatorul va furniza urmatoarele servicii:

A. Cazare pentru participanti

Pentru participantii la cele doud evenimente se va asigura rezervarea din timp a camerelor de hotel in
Istanbul (Turcia), pentru minim 2 — maxim 3 nopti de cazare (in perioada 6 - 9 februarie 2023, in functie
de orarul de zbor) pentru maxim 18 participanti (reprezentanti ai Autorititilor Nationale din Bulgaria,

Georgia, Grecia, Republica Moldova, Turcia si Ucraina).



De asemenea, va asigura rezervarea din timp a camerelor de hotel in Istanbul, pentru minim 1 — maxim 2
nopti (in perioada 7 — 9 februarie 2023, in functie de orarul de zbor) pentru maxim 3 reprezentanti ai unor
proiecte implementate in cadrul Programului Operational Comun Bazinul Mirii Negre 2014-2022, ce vor
participa in data de 8 februarie 2023 la “’Evenimentul de lansare & Forumul de partneriat’> pentru

Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre.

B. Sali de evenimente

Silile pentru cele doud evenimente vor fi localizate in cadrul unitatii de cazare in care prestatorul selectat
va asigura serviciile de cazare a participantilor la evenimente, unitate de cazare de minim 4 stele, situati

la o distantd de maximum 5 km fatd de Galata Bridge - Istanbul (Turcia).

B1. Sala destinati desfasurarii intalnirii primului Comitet de Monitorizare al Programului Interreg

VI-B NEXT Bazinul Mirii Negre

Pentru data de 7 februarie 2023 se va asigura o sald destinatd desfasurarii intdlnirii primului Comitet de
Monitorizare al Programului Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre. Sala va avea o capacitate de
aproximativ 50 de persoane, nu va fi la subsolul cladirii, va beneficia de lumina naturala, fara stlpi de
sustinere, pereti despartitori sau alte elemente arhitecturale ce ar putea bloca vizibilitatea persoanelor
aflate in sald si va fi dotatd cu logistica necesara (laptop, proiector, ecran de proiectie, instalatie de
sonorizare, sistem de video-conferintd pentru participantii online, 2 flipchart-uri, telecomandi wireless
pentru rularea slide-urilor din prezentarile PowerPoint (pointer), aer conditionat, conexiune (Wi-Fi) foarte
bund la internet, cel putin 1 microfon fix la 2 locuri, calareti pentru 50 de participanti, mesele aranjate in

forma de U).

B2. Sali destinatd desfasurarii ,Evenimentului de lansare & Forumului de Parteneriat’’ pentru

Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Mirii Negre

Pentru data de 8 februarie 2023 se va asigura o sala destinati desfasurarii ,,Evenimentului de lansare &
Forumului de Parteneriat’® pentru Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre. Sala va avea o
capacitate de aproximativ 200 de persoane, nu va fi la subsolul cladirii, va beneficia de lumini naturala,
fara stilpi de sustinere, pereti despartitori sau alte elemente arhitecturale ce ar putea bloca vizibilitatea
persoanelor aflate in sald si va fi dotatd cu logistica necesard (laptop, proiector, ecran de proiectie,
instalatie de sonorizare, telecomandd wireless pentru rularea slide-urilor din prezentirile PowerPoint
(pointer), aer conditionat, conexiune (Wi-Fi) foarte buna la internet. Mesele vor fi rotunde (cite 10

participanti la fiecare masa) si se va sigura si o zond de prezidiu (se estimeaza un numdr de 6 locuri
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necesare pentru prezidiu). Aranjarea sélii trebuie sa se realizeze de asa manierd Incat s se asigure
confortul participantilor, precum si o buna vizibilitate a proiectiilor ce se vor realiza. Prezidiul va trebui

sa fie vizibil de citre toti participantii.

C. Servicii de masi pentru participanti

a) Pranz in regim bufet suedez in zilele evenimentului
Prestatorul va asigura minim 2 tipuri de meniuri, din fiecare categorie de meniu, dupd cum urmeazi:
international §i vegetarian, pentru datele de 07 februarie 2023, pentru un numar estimat de 50 de
participanti, si 08 februarie 2023, pentru un numar estimat de 200 de participanti. Intervalul orar exact va
fi comunicat prestatorului, impreuna cu agenda evenimentului, dupa semnarea contractului, cu cel putin

48 de ore Inainte de eveniment.

b) Cafea la inregistrare si in pauzele intilnirii
Se va asigura un spatiu alocat exclusiv pentru desfisurarea pauzelor de cafea, in apropierea silii de
conferintd (separat de sala de conferinta).
Atat la Inregistrare cét si la pauzele de cafea se vor oferi urmatoarele:
- cafea, ceai (minim 3 sortimente), suc, cel putin 2 sortimente dintre care cel putin unul si fie un suc
natural necarbogazos (minim 250 ml/pers), apa plata, apd minerald, produse patiserie (cel putin 4

sortimente) si fructe (cel putin 4 sortimente).

¢) Masi de lucru (cini)
Asigurarea serviciilor pentru organizarea unei mese de lucru (cind), in seara zilei de 7 februarie 2023,
interval orar estimativ 19:00-21:00 pentru aproximativ 50 participanti. Masa de lucru (cina) cu sistem de
servire direct (ospdtari) va fi organizatd ori In unitatea selectatd pentru a asigura cazarea participantilor

sau intr-o altd locatie, In apropiere, cu aprobarea prealabild a Autorititii Contractante.

Comanda pentru serviciile de restaurant si de servire a méncdrii se va face cu doui zile inainte de data

intalnirii, pe baza confirmarilor primite de cétre Autoritatea Contractanta.

Operatorul/Prestatorul selectat va desemna o persoand responsabild de contract in raport cu Autoritatea
Contractantd pentru asigurarea indeplinirii serviciilor contractate si pentru solutionarea prompti a
situatiilor generate de implementarea contractului.

Ofertantii vor prezenta 3 posibile hoteluri pentru cazarea participantilor (minim 4 stele), 2 locatii pentru
masa de lucru, care sa corespunda cerintelor din caietul de sarcini, urménd ca Autoritatea Contractanti si

aleagd hotelul si locatia pentru masa de lucru la momentul semnarii contractului.
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Procedura aplicata: procedura proprie, conform art. 68 alin. (1) lit h) din Legea nr. 98/2016.

Sursa de finantare: Programul Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020 - contractul de
asistenta tehnica nr. 169163/15.12.2020, cod eMS BSB 1204, avand ca obiect finantarea activitatilor STC
privind implementarea POC BMN 2014-2020.

Va solicitam sa depuneti propunerea tehnica si propunerea financiara, conform cerintelor caietului de
sarcini anexat.
Propunerea tehnica si propunerea financiara vor fi insotite de urmatoarele documente:

a) certificatul constatator eliberat de ONRC, sau echivalent, din care sa rezulte ca domeniul de
activitate este specific obiectulul procedurii de atribuire. Informatiile din certificat trebuie sa fie
reale/actuale la data limita de depunera a ofertelor;

b) lista principalelor servicii similare prestate in ultimii 5 ani, continand data si numarul contractelor
invocate drept experienta similara, valoarea, beneficiarul public sau privat, data si numarul
documentului de receptie, precum si ponderea si/sau activitatile pentru care a fost responsabil (ultimii 5
ani pana la termenul limita pentru primirea ofertelor).

Se considera experienta similara prestarea de servicii similare (ex: servicii organizare evenimente)
Pentru fiecare contract mentionat se vor atasa documente suport (contract / recomandari/ documentul
constatator primar/final/ orice alt document emis sau semnat de un beneficiar care sa confirme prestarile
de servicii).
Ofertantul va face dovada ca a prestat in ultimii 5 ani, in cadrul a maxim 3 contracte, servicii similare in
valoare de cel putin 192.836,56 lei fara TVA.

¢) declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016.

Limba de redactare a ofertei: roméana.

Perioada de valabilitate a ofertelor; minim 30 zile.

Pretul va fi exprimat ferm, in lei, fiind evidentiatd forma fird TVA - Nu se acceptd actualizarea

pretului!

La oferta de baza: Nu se accepti oferte alternative!

Criteriul care va fi utilizat pentru atribuirea contractului de servicii: pretul cel mai scizut.



Data limitd pentru depunerea ofertelor este: 10.01.2023, ora 14:00.

Ofertele ce depasesc data si ora mentionata vor fi respinse.

Ofertele se vor depune pe suport de hartie, in plic sigilat si cu adresa de inaintare la sediul ADRSE din
Braila, str. Anghel Saligny, nr. 24 — Registratura sau prin intermediul postei electronice la adresele de e-

mail: achizitii@adrse.ro si/sau adrse@adrse.ro .

Solicitarile de clarificari se vor face in scris pe adresele de email: adrse@adrse.ro si/sau

achizitii@adrse.ro.
Informatii suplimentare se pot obtine de la Autoritatea Contractantd: ADR Sud-Est Braila, str. Anghel

Saligny nr. 24, Tel: +40-339 401018, Fax: +40-339 401017, e-mail: adrse@adrse.ro;

achizitii@adrse.ro.

Cu stima,

Luminita MIHAILOV

Director General




Aprobat,

Luminita MIHAILOV [/ <o v
DIRECTOR GENERAL /" -

Sevil SHHAIDEH
SEF STC
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CAIET DE SARCINI

Servicii pentru evenimente COD CPV 79952000-2
in vederea organizarii primului Comitet de Monitorizare
al Programului Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre precum si a “’Evenimentului
de lansare & Forumului de Parteneriat’’ pentru Programul Interreg VIi-B NEXT
Bazinul Marii Negre

ADRSE - STC
PROGRAMUL OPERATIONAL COMUN BAZINUL MARII NEGRE 2014-2020



JUSTIFICARE:

Agentia pentru Dezvoltare Regionald a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, in calitate de Secretariat
Tehnic Comun al Programului Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020, organizeaza in
perioada 7 - 8 februarie 2023 in Istanbul (Turcia) primul Comitet de Monitorizare al
Programului Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre precum si ‘’Evenimentul de lansare &
Forumul de partneriat’’ pentru Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre.

* Avand in vedere caracterul international al evenimentelor, implicarea unui numar mare de
participanti, conditionarea derularii acestuia de factori si elemente care nu pot fi acoperite
in totalitate de cdtre Autoritatea Contractantd, in cazul unor modificdri privitoare la data
evenimentelor/organizarea acestora dear in format virtual, operatorul economic/
prestatorul selectat va fi notificat cu privire la eventualele modific@ri/schimbdri intr-un
interval de timp suficient, cu exceptia situatiei prezentate la sectiunea Informatii
Generale,

SCOPUL ACHIZITIEI:

Contractarea unui operator economic/prestator care sa asigure servicii pentru evenimente in
conformitate cu specificatiile minimale, cuprinse in continutul prezentului caiet de sarcini.

DESCRIERE CONTRACT
Prestatorul va furniza urmatoarele servicii:

A. Cazare pentru participanti

Pentru participantii la cele doua evenimente se va asigura rezervarea din timp a camerelor de
hotel in Istanbul (Turcia), pentru minim 2 - maxim 3 nopti de cazare (in perioada 6 - 9
februarie 2023, in functie de orarul de zbor) pentru maxim 18 participanti (reprezentanti ai
Autoritatilor Nationale din Bulgaria, Georgia, Grecia, Republica Moldova, Turcia si Ucraina).

De asemenea, va asigura rezervarea din timp a camerelor de hotel in Istanbul, pentru minim 1 -
maxim 2 nopti (in perioada 7 - 9 februarie 2023, in functie de orarul de zbor) pentru maxim
3 reprezentanti ai unor proiecte implementate in cadrul Programului Operational Comun
Bazinul Marii Negre 2014-2022, ce vor participa in data de 8 februarie 2023 la ‘’Evenimentul de
lansare & Forumul de partneriat’’ pentru Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre, in
vederea prezentarii bunelor practici, a rezultatelor obtinute si a experientei acumulate ca
urmare a implementarii proiectelor.

Cazarea se va face in camere single, intr-un hotel de minim 4 stele, cu mic dejun inclus. Tn
unitatea de primire / cazare vor fi asigurate si sdlile destinate organizarii evenimentelor.
Unitatea de primire / cazare va fi situata la o distanta de maximum 5 km fata de Galata Bridge -
Istanbul (Turcia).

Numarul de participanti mentionat mai sus este estimat in functie de informatiile disponibile la
nivelul Autoritatii Contractante la data intocmirii prezentului caiet de sarcini. Acesta poate fi

diferit in functie de componenta delegatiilor stabilita la nivel national in fiecare tara
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participanta la Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre (Bulgaria, Georgia, Grecia,
Republica Moldova, Turcia si Ucraina), precum si de confirmarile primite de la cei 3
reprezentanti ai proiectelor.

Lista participantilor care vor beneficia de serviciile de cazare va fi comunicatd
prestatorului/operatorului de indatd ce sunt confirmate orarele de zbor.

Plata cazdrii se va face in functie de numdrul de camere si nopti petrecute efectiv de cdtre
participanti (in functie de data si ora de sosire si de plecare).

La cerere, pentru aproximativ 5 persoane (reprezentanti ai CE, TESIM etc.) se va asigura doar
rezervarea camerelor in unitatea de primire/hotelul/complexul hotelier, in care va fi asigurata
cazarea celorlalti participanti; plata aferentd acestor cazari se va face direct de catre acesti
reprezentanti, din bugetul propriu, la receptia hotelului (lista invitatilor care au confirmat
participarea/cazarea va fi comunicata ulterior operatorului). Se va realiza negocierea unui pret
mai avantajos decat ofertele general/normal disponibile, pana la o data limita stabilitd de
comun acord. In acest sens, prestatorul de servicii va comunica beneficiarului, odata cu pretul
negociat, o analiza comparativa a pretului ofertat raportat la preturile general/normal
disponibile.

Dat fiind caracterul international si importanta evenimentelor, Autoritatea Contractanta solicita
prestatorului/operatorului economic posibilitatea oferirii de early check-in si late check-out. In
acest sens, va notifica prestatorul / operatorul selectat cu privire la numarul camerelor /
numele persoanelor, dupa confirmarea orarului de zbor al participantilor.

Parcare
Se va asigura posibilitatea de parcare gratuitd si pazita in parcarea hotelului, la cererea
Autoritatiii Contractante, numarul locurilor de parcare solicitate fiind indicat cu maxim 2 zile
inainte.

B. Sali de evenimente

Salile pentru cele doud evenimente vor fi localizate in cadrul unitatii de cazare in care
prestatorul selectat va asigura serviciile de cazare a participantilor la evenimente, unitate de
cazare de minim 4 stele, situata la o distanta de maximum 5 km fata de Galata Bridge - Istanbul
(Turcia).

Ofertantii vor prezenta 3 posibile hoteluri pentru organizarea evenimentelor (minim 4 stele),
situate in centrul orasului Istanbul (nu mai mult de 5 km departare de Galata Bridge), Turcia,
care sa corespunda cerintelor din caietul de sarcini, urmand ca Autoritatea Contractantd sa
aleaga hotelul pentru desfasurarea evenimentelor la momentul semnarii contractului. Locatiile
propuse in oferta tehnica sa detind rampe pentru persoanele cu dizabilitati/sa fie accesibile si
persoanelor cu dizabilitati.

B1. Sala destinatd desfasurarii intdlnirii primului Comitet de Monitorizare al Programului
Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre

Pentru data de 7 februarie 2023 se va asigura o sald destinata desfasurarii intalnirii primului
Comitet de Monitorizare al Programului Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre. Sala va avea o
capacitate de aproximativ 50 de persoane, nu va fi la subsolul cladirii, va beneficia de lumina

-
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naturala, fara stalpi de sustinere, pereti despartitori sau alte elemente arhitecturale ce ar putea
bloca vizibilitatea persoanelor aflate in sala si va fi dotatd cu logistica necesard (laptop,
proiector, ecran de proiectie, instalatie de sonorizare, sistem de video-conferintd pentru
participantii online, 2 flipchart-uri, telecomanda wireless pentru rularea slide-urilor din
prezentarile PowerPoint (pointer), aer conditionat, conexiune (Wi-Fi) foarte buni la internet,
cel putin 1 microfon fix la 2 locuri, calareti pentru 50 de participanti, mesele aranjate in forma
de U).

De asemenea, la locatia desfasurarii evenimentului se vor asigura echipamentele de birotica
necesare pregatirii unor documente de ultima ora, eventuale modificari ale documentelor de
lucru, agenda de lucru a evenimentului, liste suplimentare de prezentd, prezentari
(calculator/laptop, imprimantd, copiator, hartie, calareti etc.).

Este obligatorie prezenta in sald a cel putin unei persoane din cadrul personalului tehnic de
specialitate pentru a asigura buna functionare a echipamentelor si instalatiilor solicitate pe tot
parcursul evenimentului.

Se va asigura vizibilitatea evenimentului prin amplasarea de indicatoare catre sala, precum si
accesul participantilor la foaier, toalete, spatiu pentru servire masa/pauza de cafea, prin
plasarea unor indicatoare care arata directia catre acestea. Accesul la toalete se face prin afara
salii.

Asigurarea vizibilitatii reuniunii: se va asigura un spatiu in sala de conferinta pentru plasarea de
bannere, roll up, furnizate de reprezentantii Autoritatii Contractante.

Se va asigurarea un spatiu distinct pentru inregistrarea participantilor, la intrarea in sala de
conferinta, dotat cu 2 mese si scaune.

B2. Sala destinatd desfisurarii ,Evenimentului de lansare & Forumului de Parteneriat”’
pentru Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre

Pentru data de 8 februarie 2023 se va asigura o sala destinatd desfasurarii ,,Evenimentului de
lansare & Forumului de Parteneriat’’ pentru Programul Interreg VI-B NEXT Bazinul Marii Negre.
Sala va avea o capacitate de aproximativ 200 de persoane, nu va fi la subsolul cladirii, va
beneficia de lumina naturald, fara stalpi de sustinere, pereti despartitori sau alte elemente
arhitecturale ce ar putea bloca vizibilitatea persoanelor aflate in sala si va fi dotata cu logistica
necesara (laptop, proiector, ecran de proiectie, instalatie de sonorizare, telecomanda wireless
pentru rularea slide-urilor din prezentarile PowerPoint (pointer), aer conditionat, conexiune
(Wi-Fi) foarte buna la internet. Mesele vor fi rotunde (cate 10 participanti la fiecare masa) si se
va sigura si o zona de prezidiu (se estimeaza un numar de 6 locuri necesare pentru prezidiu).
Aranjarea salii trebuie sa se realizeze de asa manierda incit sa se asigure confortul
participantilor, precum si o buna vizibilitate a proiectiilor ce se vor realiza. Prezidiul va trebui
sa fie vizibil de catre toti participantii.

Vor fi asigurate 3 microfoane fixe pentru prezidiu (1 la doua locuri) si un numéar de 4 microfoane
mobile pentru participanti.

De asemenea in sala, sa existe 5 flip-chart-uri, pe care s& poata fi afisate propunerile de
proiecte.



La locatia desfasurarii evenimentului se vor asigura echipamentele de biroticd necesare
pregatirii unor documente de ultimi ord, eventuale modificiri ale documentelor de lucru,
agenda de lucru a evenimentului, liste suplimentare de prezenta, prezentari (calculator/laptop,
imprimantd, copiator, hartie, calareti etc.).

Este obligatorie prezenta in salda a cel putin unei persoane din cadrul personalului tehnic de
specialitate pentru a asigura buna functionare a echipamentelor si instalatiilor solicitate pe tot
parcursul evenimentului.

Se va asigura vizibilitatea evenimentului prin amplasarea de indicatoare catre sala, precum si
accesul participantilor la foaier, toalete, spatiu pentru servire masad/pauzd de cafea, prin
plasarea unor indicatoare care arata directia catre acestea. Accesul la toalete se face prin afara
salii.

Asigurarea vizibilitatii reuniunii: se va asigura un spatiu in sala de conferinta pentru plasarea de
bannere, roll up, furnizate de reprezentantii Autoritatii Contractante.

Se va asigurarea un spatiu distinct pentru inregistrarea participantilor, la intrarea in sala de
conferinta, dotat cu 2 mese si scaune.

C. Servicii de masa pentru participanti

a) Pranz in regim bufet suedez in zilele evenimentelor

Eveniment Data Interval orar Numar estimat de participanti
estimat
Primul Comitet de 7.02.2023 | 13.00 - 14.00 50

Monitorizare al
Programului Interreg VI-
B NEXT Bazinul Marii
Negre

| ,Evenimentut de lansare | 8.02.2023 | 13.00- 14.00 200
& Forumul de
Parteneriat’’ pentru
Programul Interreg VI-B
NEXT Bazinul Marii
Negre

* Numarul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractantd cu 48 de ore Tnainte de
desfasurarea evenimentelor, in functie de confirmérile de participare primite.

** Intervalul orar exact va fi comunicat prestatorului, impreuna cu agenda evenimentelor, dupa
semnarea contractului, cu cel putin 48 de ore inainte de evenimente.

Prestatorul va asigura minim 2 tipuri de meniuri, din fiecare categorie de meniu, dupd cum
urmeaza: international si vegetarian.

Pentru fiecare de tip de meniu, respectiv international si vegetarian, bufetul suedez trebuie sa
cuprinda indicativ, dar nu in mod limitativ, urmatoarele:
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aperitive (ex. pe baza de peste, icre, branzeturi, pui/vita si salate aperitiv),

cel putin 3 feluri de mancare principale (ex. carne de pui sau vitd, peste) + 3 tipuri de
garnituri asortate felurilor principale propuse + 3 tipuri de salate de insotire a felului principal +
paine,
- desert (cel putin 3 feluri de desert),
. apa plata si minerala + bauturi racoritoare (cel putin 2 tipuri de sucuri), cafea si ceai.

Autoritatea Contractantd va informa prestatorul nu mai tdrziu de 2 zile inaintea datei de
organizare a evenimentelor, cu privire la numarul de meniuri din fiecare categorie.

La stabilirea, respectiv transmiterea comenzii pentru meniu se va tine cont si de existenta unor
restrictii culinare ale participantilor (ex. musulmani) / participanti cu regim de viata
vegetarian. Prestatorul va prezenta Autaritatii Contractante propunerile de meniuri, in vederea
aprobarii acestora cu maximum 2 zile inainte de data desfasuririi evenimentelor. Ulterior,
Autoritatea Contractanta va transmite prestatorului Comanda Final3.

Sala de masa va fi in aceeasi locatie cu cea a evenimentelor.

b) Cafea la inregistrare si in pauzele intalnirilor

Se va asigura un spatiu alocat exclusiv pentru desfasurarea pauzelor de cafea, in apropierea
salilor de conferinta (separat de sélile de conferinti), dup cum urmeaza:

Eveniment Cafea Data Interval orar estimat Numar estimat de
participanti

Pauza de cafea 7.02.2023 8.30 - 9.00 50
Primul Comitet
de Monitorizare
al Programului

Interreg VI-p | Pauza de cafea | 7.02.2023 10.30-11.00 50

NEXT Bazinul
Marii Negre

sEvenimentul | Pauza de cafea 8.02.2023 8.30 - 9.00 200
de lansare &
Forumul de
Parteneriat’’
pentru

Programul Pauza de cafea 8.02.2023 11.00 -11.30 200

Interreg VI-B
NEXT Bazinul
Marii Negre

*Mumérul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractanta cu 48 de ore inainte de
desfdsurarea evenimentelor, in functie de confirmarile de participare primite.

** Intervalul orar exact va fi comunicat prestatorului, impreuni cu agenda evenimentelor, dupa
semnarea contractului, cu cel putin 48 de ore inainte de evenimente.

Atét la inregistrare cat si la pauzele de cafea se vor oferi urmatoarele:



- cafea, ceai (minim 3 sortimente), suc, cel putin 2 sortimente dintre care cel putin unul sa fie
un suc natural necarbogazos (minim 250 ml/pers), apa platd, apa minerald, produse patiserie
(cel putin 4 sortimente) si fructe {(cel putin 4 sortimente).

Nota: apa plata si minerala va fi pusa la dispozitia participantilor pe toata durata desfasurarii
evenimentelor in salile de intalnire.

c). Masa de lucru (cina)

Asigurarea serviciilor pentru organizarea unei mese de lucru (cind), in seara zilei de 7 februarie
2023, interval orar estimativ 19:00-21:00 pentru aproximativ 50 participanti. Masa de lucru
(cina) cu sistem de servire direct (ospatari) va fi organizata ori in unitatea selectatd pentru a
asigura cazarea participantilor sau intr-o altd locatie, in apropiere, cu aprobarea prealabila a
Autoritatii Contractante.

Meniul trebuie sa cuprinda cel putin: snacks aperitiv + aperitiv + fel de mancare principal +
garniturd + salata + paine + desert + apa plata/minerald + bauturi racoritoare (carbogazoase si
necarbonate).

in situatia in care va fi un set meniu prestabilit, acesta va cuprinde:

- aperitive calde si reci servite tip platou;

- vor fi minim 2 variante pentru a alege felul principal (vitd, pui sau curcan, peste sau fructe de
mare);

- vor fi minim 2 variante de desert, Autoritatea Contractanta opténd pentru unul dintre acestea.

De asemenea se vor pune la dispozitie, bauturi: apa plata, apa minerala, bauturi racoritoare
carbogazoase si bauturi racoritoare necarbonatate.

La stabilirea, respectiv transmiterea comenzii pentru meniu se va tine cont si de existenta unor
restrictii culinare ale participantilor (ex. musulmani) / participanti cu regim de viata
vegetarian. Prestatorul va prezenta Autoritatii Contractante propunerile de meniuri, in vederea
aprobérii acestora cu maximum 2 zile inainte de data desfasurarii evenimentului. Ulterior,
Autoritatea Contractanta va transmite prestatorului Comanda Finala.

* Comanda pentru serviciile de restaurant si de servire a mancarii se va face cu doua zile
inainte de data intalnirii, pe baza confirmarilor primite de cdtre Autoritatea Contractanta.

Operatorul/Prestatorul selectat va desemna o persoana responsabilad de contract in raport cu
Autoritatea Contractantd pentry asigurarea Indeplinirii _serviciilor contractate si pentru
solutionarea prompta a situatiilor generate de implementarea contractului.

Post eveniment

Realizarea de catre operator/prestator a unui raport de activitate, care va contine detaliile
referitoare serviciile furnizate; acesta va contine si anexe in care vor fi trecute detalii ale
noptilor de cazare ale fiecarui participant precum si detalii referitoare la serviciile de masa
pentru participanti.




Propunerea financiara

In oferta financiara se va solicita operatorilor economici sa respecte legislatia fiscald in vigoare
si sa detalieze urmatoarele:

- specificarea pretului pentru servicii inchiriere sali de evenimente (inclusiv servicii logistice)
pentru cele doua zile;

- specificarea pretului per camera/noapte pentru serviciile de cazare;

- specificarea pretului per persoana pentru mesele de pranz si pauzele de cafea;

- specificarea pretului per persoana pentru masa de lucru (cind).

in acest sens, operatorii economici vor avea obligatia completarii Formularului de ofertd (Anexa
1) si Centralizatorului de preturi (Anexa 2) la prezentul Caiet de Sarcini.

INFORMATII GENERALE

in propunerea financiard, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, ct si costurile totale
pentru serviciile prestate, tinand cont de toate cheltuielile inerente, inclusiv taxe.

Raportul de activitate elaborat de Prestator dupa implementarea activitatilor va fi supus
aprobarii Autoritatii Contractante, aprobare care va sta la baza efectudrii platilor pentru
activitatile realizate.

Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de 15 zile de la data emiterii facturii, dupa
aprobarea raportului de activitate de catre Autoritatea Contractanta.

Plata serviciilor de masa pentru participanti (pauzele de cafea si mesele de pranz, cina de lucru)
va fi achitata corespunzator cu numarul de persoane comunicate de catre Autoritatea
Contractanta in comanda finala, pe baza raportului elaborat de Prestator dupa implermentarea
activitatilor.

Pentru serviciile de cazare vor fi achitate costurile pentru numarul de persoane participante si
nopti pentru care s-au efectuat efectiv aceste servicii, pe baza diagramelor de cazare sau a altor
documente justificative eliberate de unitatea hoteliera, care sa contina cel putin urmatoarele
informatii: nume, prenume; pericada de cazare; tipul camerei, si a raportului elaborat de
prestator dupa implementarea activitatilor.

Ofertantii vor prezenta 3 posibile hoteluri pentru cazarea participantilor/salile pentru
desfasurarea evenimentelor (minim 4 stele) si 2 locatii pentru masa de lucru (cina) din seara
zilei de 7 februarie 2023, care sa corespunda cerintelor din caietul de sarcini, urménd ca
Autoritatea Contractanta sa aleaga hotelul si locatia pentru masa de lucru la momentul semnarii
contractului. Locatiile propuse pentru organizarea celor doua evenimente in oferta tehnica sa
detind rampe pentru persoanele cu dizabilitati/sa fie accesibile si persoanelor cu dizabilitati.

Ofertantii au obligatia de a mentine propunerile inaintate pe intreaga perioada necesara
Autoritdtii Contractante pentru exprimarea preferintei acesteia, avand in vedere caracterul
international al evenimentelor.

in situatii exceptionale, care genereaza imposibilitatea mentinerii propunerii selectate de
Autoritatea Contractanta, prestatorul are obligatia de a inainta/propune, in maximum o zi, o



ofertd similara, la acelasi nivel de calitate si care sd indeplineascd cerintele din caietul de
sarcini.

Autoritatea Contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiala
de desfasurare a intatniritor, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.
Modificarile care intervin in derularea evenimentelor si necunoscute de Autoritatea Contractanta
reprezinta riscul prestatorului.

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a modifica data de desfasurare a evenimentelor,
urmand a anunta prestatorul despre aceasta modificare, inainte de data initiald de desfasurare a
evenimentelor, avand in vedere exclusiv factori externi, care nu tin de actiuni / inactiuni ale
partilor contractante.

Orice rezultate sau drepturi legate de aceste servicii, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte
drepturi de proprietate intelectuala si/sau industriald, obtinute in executarea sau ca urmare a
executarii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea Autoritatii
Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera dupad cum considera necesar, fara nici
un fel de limitare geografica sau de altad natura.

Nu se va achizitiona niciun echipament in numele Autoritatii Contractante, din bugetul prezentei
achizitii.

Conditii de plata

Dupad executarea contractului, prestatorul va intocmi un raport de activitate, care va contine
detalii referitoare la serviciile prestate. Raportul de activitate elaborat de prestator dupa
implementarea activitatilor va fi supus aprobarii Autoritatii Contractante, aprobare care va sta
la baza efectuarii platilor pentru serviciile prestate.

Plata se va efectua integral, dupd prestarea serviciilor si aprobarea de cdtre Autoritatea
Contractanta, prin persoana desemnata, a raportului de activitate intocmit de prestator, in 15
zile de la data inregistrarii facturii la sediul Autoritatii Contractante.

Valoarea totala a ofertei va lua in considerare cantitdtile maxime specificate in prezentul
caietul de sarcini,

BUGET ESTIMAT: 192.836,56 lei, la care se adauga TVA
CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRETUL CEL MAI SCAZUT

Achizitia serviciilor nu se va realiza pe loturi, intrucdt derularea pe loturi prezintd riscul
atribuirii unui lot si anuldrii celorlalte loturi, ceea ce ar conduce la neindeplinirea obiectivului
procedurii de achizitie publicd.

intocmit,
Magdalena Morosan
Ofiter financiar
STC
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Anexa 1 - Formular de ofertd

Operator economic

..........................

(denumirea)
FORMULAR DE OFERTA (propunere financiard)
pentru incheierea contractului
FORMULAR DE OFERTA
CAEI® oottt e TR UPUPPRN
(denumirea Autoritdtii Contractante si adresa completd)

1.Examinand caietul de sarcini, subsemnaftii,
.................................................................. reprezentanti ai ofertantului (denumirea/
a1 =l =R o Y= e L O , ne
oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus
mentionata, sa prestam serviciul de................ , pentru suma totald de.........ccccevvnevnnnnn... lei,
(suna in litere si in cifre), la care se adaugd taxa pe valoarea addugatd in valoare de
................. lei (suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastrad este stabilitd castigdtoare, sd prestam
serviciile in termenul mentionat in propunerea tehnica.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabild pentru o durata de 30 de zile, respectiv
pana la data de ......ccocvviiiiiianiinnnn. , 5l ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi
acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publici, aceastd oferta,
impreund cu comunicarea transmisda de dumneavoastrd, prin care oferta noastrd este stabilitd
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

|_| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar “alternativa”;
I_{ nu depunem oferta alternativa.
(se bifeazd optiunea corespunzdtoare)

Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta

pentru si in numele

(semndtura) (denumirea/numele operatorului economic)



Operator economic

Anexa 2

..................................................................

(denumirea/numele ofertantului)

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Nr. Denumirea Unitatea Cantitate Pretul Pretul
crt serviciului de masura | (Nr. estimat de unitar total
participanti)* -lei fara | -lei- fara TVA
TVA (col 2x col 3 %
col 4)
0 1 2 3 <t 5
1 | Cazare 18 participanti *3 Noapte 54 (18
nopti participanti “3
nopti)
2 Cazare 3 participanti*2 Moapte 6 (3
nopti participanti*2
. nopti) .
3 Inchiriere sala de 1 1
intalnire 7.02.2023
(capacitate de app. 30
pers)
4 Inchiriere sala de 1 1
intalnire 8.02.2023
{(capacitate de app. 200
pers) |
5 Servicii de masa (masa 1 50 persoane
de pranz si 2 pauze de
cafea) - 07.02.2023 )
& | Servicii de masa de lucru 1 50 persoane
(cina) - 07.02.2023
7 Servicii de masa (masa 1 200 persoane
de pranz si 2 pauze de
cafea) - 8.02.2023 |
a8 Alte cheltuieli logistice 1 1
pentru desfasurarea
evenimentelor (daca
este cazul)
Total, fard TVA |
TVA i
Total cu TVA




(semndtura autorizatd)

* Numdrul de participanti poate fi mai mare sau mai mic, in functie de confirmdrile de
participare primite de Autoritatea Contractanid.

Numdrul de participanti pentru cele doua evenimente pentru care vor fi prestate serviciile
va fi comunicat prestatorului cu 2 zile inainte de organizarea evenimentelor.



