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CAP. 1 OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul prezentului caiet de sarcini este achizitionarea de servicii de curierat pentru
Agentia pentru Dezvoltare Regionald a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est (ADR SE), in calitate de Organism
Intermediar pentru Programul Operational Regional, in scopul bunei desfdsurari a activitatii institutiei
(expedierea corespondentei intre sediile proprii, si catre MLPDA si solicitantii/beneficiarii de proiecte
finantate).

CAP.II TERMENI SI DEFINITII

a) Beneficiar: Agentia pentru Dezvoltare Regionali a Regiunii de Dezvoltare Sud-FEst
b) Prestator: Operator economic care are ca obiect de activitate servicii de curierat si mesagerie
¢) Zi: zi calendaristica, daca nu se precizeaza in alt fel (lucratoare)
d) Documente transportate: plicuri, colete sau dosare continand una sau mai multe file, ambalate si sigilate
pentru a fi transportate in mod corespunzator (conform specificatiilor Prestatorului)
e) Corespondenta: plicurile, coletele sau dosarele care servesc ca mijloc de legdturd si schimb de
informatie intre expeditor si destinatar, fiind din acest motiv preluate si transmise de catre Prestator.
f) Sedii proprii ADR SE:
- Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud-Est: Braila, Strada Anghel Saligny nr.24, , cod postal
810118
- Birouri Judetene:
- Biroul de Sprijinire a Dezvoltarii Urbane: Constanta, Strada Rascoala 1907 nr. 38, Ap.1, cod postal
900727,
- Braila, Strada Gradinii Publice nr.12;
- Buzau, Bulevardul Nicolae Balcescu nr. 48, corp D, parter;
- Constanta, Bulevardul Mamaia nr. 22A; Constanta, Bulevardul Mamaia nr. 235;
- Galati, Strada Alexandru [. Cuza nr. 47, Bloc Cristal, sc.3, et.3, ap.1;
- Tulcea, Strada Pacii nr. 20, parter; Tulcea, Strada Pacii nr. 20, etaj 6;
- Focsani, Strada Dimitrie Cantemir nr. 1, etaj 6
g) MLPDA: Ministerul Lucrarilor Publice, Dezvoltirii $i Administratiei, Bd. Libertatii, nr. 16, Latura
Nord, sector 5, Bucuresti, cod postal 050706
h) Solicitanti/Beneficiarii de proiecte: Solicitantii de finantare /Beneficiarii pentru proiecte depuse in
cadrul diverselor apeluri de proiecte din cadrul POR, in care Agentia pentru Dezvoltare Regionali a
Regiunii de Dezvoltare Sud-Est are calitate de Organism Intermediar

CAP.III OBLIGATIILE PARTILOR

Obligatiile prestatorului:

3.1. Drepturile si obligatiile prestatorului:

3.1.1. Prestatorul se va prezenta la sediile beneficiarului (sedii proprii ADR SE) in vederea
colectdrii sau transmiterii documentelor, in cadrul zilelor lucratoare (de luni pana vineri), in intervalul orar:
9.00 - 18.00, la solicitarea Autoritatii Contractante.

3.1.2. Colectarea documentelor de la sediile beneficiarului se va face pe baza intocmirii zilnice a
unui Borderou de ridicare ce va stipula in clar numirul de expedieri preluate (colete/plicuri/dosare),
destinatarul, adresa de corespondenta, greutatea expedierii, gradul de urgenta, precum si orice alte observatii
cu privire la acestea, dupi caz. Borderoul de ridicare, va fi semnat de ambele parti (Beneficiar si Prestator).

3.1.3. La preluare, in prezenta Beneficiarului, Prestatorul verifica modul de ambalare, etangeitatea
ambalarii, si preia corespondenta dupa ce plicurile/coletele/dosarele sunt corect ambalate si etansate.
Expedierile vor decurge in conditiile de integritate a plicurilor/coletelor/dosarelor péna la destinatia finala.

3.1.4. Expedierea documentatiilor se va efectua in aceeasl zi, in urmatorii termeni:
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Timp de prestare a serviciilor

- 1. Timp maxim de reactie - timpul de ridicare a corespondentei din momentul transmiterii

solicitarii/comenzii — maxim 2 ore, respectandu-se intervalul orar mentionat la pet. 3.1.1.

- 2. Timp “standard™ maxim de livrare — urmatoarea zi lucratoare

- 3. Timp maxim de livrare “urgentd” — fara a se depasi ora 12 a urmatoarei zi lucratoare

3.1.5. Predarea documentatiilor de citre Prestator se va face pe baza Confirmirii de primire
(AWB), care trebuie sa confind numele/denumirea destinatarului, data si ora predarii documentului, numele
in clar al primitorului. Eventualele mentiuni (cu privire la starea expedierii: numar de plicuri/colete/dosare
lipsa sau avariate, cu ambalaj deteriorate, etc) se vor inscrie de catre primitor, in prezenta Prestatorului, pe
confirmarea de primire, iar Prestatorul va instiinta Beneficiarul in maximum 24 de ore.

3.1.6. Confirmarile de primire vor fi pastrate la sediul Prestatorului pentru o perioada de 30 de zile,
in vederea justificarii activitatii acestuia. Confirmarile de primire impreuna cu Borderourile de ridicare stau
la baza efectudrii platii de citre Beneficiar.

3.1.7. In vederea efectuarii platii serviciilor realizate, Prestatorul se angajeazi sa emita doua facturi
pe luna, insotite de rapoarte si de confirmarile de primire aferente perioadei pentru care se solicita plata
serviciilor.

3.1.8. Expedierile cu plata la destinatar se vor efectua doar cu acordul Autoritatii Contractante.

3.1.9. Prestatorul va face o singura incercare de livrare, informand in cel mai scurt timp
Beneficiarul, prin orice mijloc de comunicare, despre eventualele adrese incomplete ori gresite, despre lipsa
destinatarului sau neprimirea documentatiei de citre acesta, solicitind indicatii cu privire la returnarea sau
retrimiterea/redirectionarea documentatiei. In aceasta situatie, taxa de transport nu se anuleaza.

3.1.10. Returnarea, retrimiterea/redirectionarea documentatiei se va efectua in maximum 24 de ore
fiind supuse unei noi taxari.

3.1.11. Prestatorul trebuie s asigure servicii on-line de urmirire a progresului livrarii expedierilor
prin reteaua sa.

3.1.12. In cazurile de forfa majora taxa de transport se anuleaza.

3.1.13. Prestatorul va asigura personal calificat pentru efectuarea serviciilor de curierat si va pastra
confidentialitatea datelor si informatiilor referitoare la Beneficiar sau la activitatile desfasurate de acesta.

3.1.14. Prestatorul isi va asuma intreaga responsabilitate pentru transportul si integritatea
corespondentei, neadmitandu-se pierderi ale acesteia.

3.1.15. Serviciile de curierat trebuic sa corespunda documentatiilor tehnice de executie si de

calitate, caietului de sarcini si procedurilor de asigurarc a calitatii, prevazute in standardele de calitate, dupi
caz.

-

3.1.16. Numdrul estimativ de lucriri expediate lunar;

PLICURI DOSARE SI COLETE
NORMALE URGENTE NORMALE URGENTE

30 22 22 16

3.2. Drepturile si obligatiile beneficiarului:

3.2.1. Beneficiarul are obligatia de a furniza informaii complete privind expedierea ce urmeaza a
fi efectuata: numele destinatarului, adresa de corespondenta exacta, numele persoanei de contact, numarul
de telefon, greutatea/continutul plicului/coletului/dosarului, orele la care destinatarul poate [ gasit, dupa
caz.

3.2.2. Beneficiarul va asigura ambalarea si sigilarca corespunzétoare, in confomitate cu produsul
expediat.

3.2.3. In schimbul prestirii serviciilor de curierat de catre prestator si in baza detaliilor despre
expeditiile din luna respectiva continute in Borderourile de ridicare si confirmirile de primire (in
conformitate cu art. 3.1.7), Beneficiarul se obliga la facturilor emise de Prestator.

3.2.4. Beneficiarul va efectua plata facturilor in lei, in termen de 15 zile de la data inregistrarii
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acesteia la sediul ADR SE, in conformitate cu art. 3.1.7 si art. 3.2.3.

CAP. 1V DURATA CONTRACTULUI

4.1. Durata contractului este de 12 luni.

CAP. V RECEPTIA

5.1. Receptia serviciilor se va face pe baza borderourilor de ridicare si a confirmdrilor de
primire.

5.2. Nu se admit neconcordante intre serviciile prestate, specificatiile tehnice din caietul de
sarcini si contractul de achizitie. Existenta unor asemenea neconcordante poate atrage dupa sine neplata
facturii ce le contine si/sau rezilierea contractului din partea ADR SE,

5.3. Plata se va efectua in lei, in termen de 15 zile de la data inregistrarii facturii (fara
obiectiuni) la sediul Beneficiarului.

Cerintele impuse prin specificatiile tehnice sunt minimale si obligatorii.

CANTITATI ESTIMATE

IC\I:;t DESCRIERE UM Cantitate estimata
4 %T(%e)dlsi; ggﬁd?ocumente (max. Bl 365,00
2 ﬁ(%?dfrl;eﬁ!tlc documente (max. wilic 264.00
| ppmlem e | o
= | o
5 Expediere colete/dosare, solist 192.00

primul kg “urgent”

Expediere colete, kg
B suplimentar “urgent” kg 192,00

v Expediere plic documente
international — zona Europa

Total

plic 3,00

Preturile exprimate vor fi ferme, in LEIL, fara TVA si nu se pot modifica pe parcursul executarii contractului.



