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Servicii de organizare evenimente

Programul Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020



JUSTIFICARE:

Agentia pentru Dezvoltare Regionala a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, in calitate de Secretariat
Tehnic Comun (STC) al Programului Operational Comun (POC) Bazinul Marii Negre 2014-2020,
organizeaza:
- in pericada noiembrie — decembrie 2016, 3 sesiuni de informare (cite una in Rominia,
Bulgaria, Grecia), cu duratd a | zi fiecare, la care vor fi invitafi potentialii solicitanii de finantare
din aceste dri. In cadrul acestor sesiuni de informare, vor fi prezentate informatii relevante cu
privire la Politica Europeana de Vecinatate. prioritatile Programului Operational Comun Bazinul
Marii Negre 2014-2020 precum si la prevederile continute in proiectul de Ghid al Aplicantului
pentru primul apel de propuneri de proiecte.
Aceste sesiuni de informare se vor desfagura dupd cum urmeazd :

- Sesiune de instruire beneficiari — Bulgaria — Burgas - 8 noiembrie 2016

- Sesiune de instruire beneficiari — Rominia — Constanta — 10 noiembrie 2016

- Sesiune de instruire beneficiari — Grecia — Salonic — 8 decembrie 2016
- in luna noiembrie 2016, un forum de parteneriat avind ca principal obiectiv sprijinirea
potentialilor solicitanti din (arile participante in identificares de idei de proiecte si de potentiali
parteneri pentru viitoare proiecle comune. In cadrul acestei actiuni, potentialii solicitan{i de
finanjare nerambursabild au oportunitatea de a dezvolta parteneriate inter-institutionale si de a
realiza schimburi de informatii si de bune practici in domeniul cooperdrii interregionale in cadrul
Programului Bazinul Marii Negre 2014 — 2020. Acesta se va desfasura in Turcia. la Istanbul, in
data de 24 noiembrie 2016.

SCOPUL ACHIZITIEI:

Contractarea unui operator economic care sa asigure organizarea evenimentelor mentionate
anterior.

BUGET ESTIMATIV: de 50.000 Euro (TVA inclus), adica un total de 41.666,67 Euro (farda TVA)
echivalentul in lei fiind de 185.541,68 lei (fara TVA), la cursul Inforeuro octombrie 2016, | Euro =
4,453 lei, total impartit dupad cum urmeaza:

- pentru cele trei sesiuni de instruire 30.000 de Euro (10.000 euro/instruire) TVA inclus adica
25.000 Euro (fara TVA pentru cele 3 instruiri), echivalentul in lei fiind de 111.325 lei (fara TVA),
la cursul Inforeuro octombrie 2016, | Euro = 4,453 lei

- pentru forumul de parteneriat 20.000 de Euro (Tva inclus), adica 16.666,67 Euro fara TVA,
echivalentul in lei fiind de 74.216,68 lei (fard TVA), la cursul Inforeuro octombrie 2016, | Euro =
4,453 lei

DESCRIERE CONTRACT

1) Prestatorul va furniza urmitoarele servicii pentru organizarea celor trei sesiuni de
informare pentru beneficiari astfel:
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Nr Locatia stabilita pentru Data sesiunii de Interval orar Nr de
desfiisurarea sesiunii de informare participanti
ert informare estimat estimat
: (0 zi)
| Bulgaria - Burgas 8 noiembrie 2016 9:00-18:00 100 participanti
2 Romania - Constanta 10 noiembrie 9:00-18:00 100 participanti
2016
3 Grecia - Salonic 8 decembrie 2016 9:00-18:00 100 participanti

Sali de evenimente:

Se va asigura o sala corespunzatoare pentru desfasurarea evenimentelor, in oragele mengionate, in
perioada si intervalele orare precizate mai sus. Sala trebuie sa fie intr-un hotel de minim 4 stele
localizat in centrul orasului, de preferat in acelasi loc unde vor fi cazafi participantii.

Sala va avea o capacitate adecvata numarului de persoane estimat, 100 de persoane/eveniment (se
accepti ca fiind posibild o variajie de +/- 20 persoane), nu va fi la subsolul cladirii, si va fi dotata cu
logistica necesara (laptop , proiector, ecran de proiectie, 2 flipchart, instalajie de sonorizare, aer
condifionat/incilzire, conexiune la internet, 2-4 microfoane fixe si cel putin 2 microfoane mobile.
Se vor asigura echipamente de biroticd necesare pregatirii unor documente de ultimé ord, eventual
modificirii documentelor de lucru (calculator, imprimantd, copiator, hirtie, cilareti). Este
obligatorie prezenta in sala a unei persoane din cadrul personalului tehnic de specialitate, pentru a
asigura buna functionare a echipamentelor i instalatiilor solicitate pe tot parcursul evenimentelor.

Se va asigura accesul participantilor la foaier, toalete, spafiu pentru servire masa, prin plasarea unor
indicatoare care arata directia catre acestea. Accesul la toalete se face prin afura salii, dar acestea nu
trebuie si se afle la o distantd de mai mare de 10-15 m fatd de intrarea salii in care are loc
evenimentul.

Asigurarea vizibilitdfii reuniunii: spatiu in sala de conferinta pentru plasarea de bannere, roll up,
furnizate de beneficiar, precum gi posibilitatea de amplasare de afige de hirtie.

Se va asigurarea unui spafiu distinct pentru inregistrarea participantilor, la intrarea in sala de
conferin{d, dotat cu 2-3 mese si scaune.

Cerinte privind aranjarea salii:
- Pentru cele 3 instruiri scaunele participantilor vor fi dispuse - tip ,teatru” avand in fata un
prezidiu, cu sase scaune §i 2-4 microfoane fixe.

Cazare

- Rezervarea din timp a doua camere de hotel in Burgas, Bulgaria, pentru reprezentantii Autoritaii
Nationale din Bulgaria, pentru | noapte de cazare (7/8 noiembrie 2016), numele invitatilor care vor
confirma participarea/cazarea va fi comunicat ulterior operatorului. Cazarea invitatilor se face in
camere de tip single, mic dejun inclus, intr-un hotel de minim 4 stele localizat in centrul orasului, de
preferat in acelasi loc unde se va desfasura evenimentul (sesiunea de instruire din Burgas, Bulgaria).
Pentru aceste servicii de cazare, costurile vor fi achitate, de citre autoritatea contractanta, in functie




de numirul de persoane participante, pentru numirul de camere si nopti petrecute efectiv de citre
participanti.

- Pentru toate cele 3 evenimente, la cerere, pentru reprezentanti ai Secretariatul Tehnic Comun,
Autorititii de Management sau ai altor organizafii ce sprijind lucrdrile acestor evenimente
(aproximativ 10 persoane), se va asigura doar rezervarea camerelor, de preferat in hotelul in care se
va desfasura evenimentul. Plata aferentd acestor cazari se va face direct de cdtre acesli
reprezentani, din bugetul propriu (lista invitatilor care au confirmat participarea/cazarea va fi
comunicatd ulterior operatorului). Se va realiza negocierea unui pre{ mai avantajos decit ofertele
general/normal disponibile, pana la o data limitd stabilita de comun acord.

Parcare
Se va asigura posibilitatea de parcare gratuita si pazita in parcarea hotelului.

Catering

Asigurarea serviciilor de catering, dupa cum urmeaza:

a) Prinz

Pentru cele trei instruiri :

Instruire/tara | Data Interval orar Nr. estimat pers
| Bulgaria 8.11.2016 13.00 - 14.00 100 +/- 20 persoane

Romidnia 10.11.2016 13.00 - 14.00 100  +/- 20 persoane
Grecia 8.12.2016 13.00 — 14.00 100 +/- 20 persoane

Bufetul suedez trebuie sa cuprinda:

- aperitive (ex. mezeluri +branzeturi + salate aperitiv),

- cel putin 3 feluri de mancare principale (ex. carne , peste,) + 3 tipuri de garnituri + 3 tipuri de
salate + paine

- desert (cel putin 3 feluri de desert)

- apa plata si minerala + bauturi racoritoare.

Vor exista si variante vegetariene .

Sala de masa va fi in acecasi locatie cu evenimentul. Atunci cand se stabileste meniul, se va tine
cont si de existenta unor restrictii culinare impuse de religie (ex. musulmani, posturi religioase)
si/sau de regimurile vegetariene ale participantilor. In acest sens, meniurile se vor stabili impreuna
cu si aprobate de catre autoritatea contractanta.

b) Pauze de cafea:
- asigurarea unui spatiu alocat exclusiv pentru desfagurarea pauzelor de cafea, in apropierea salii
de conferinfa (separat de sala de conferin{a),

Pentru cele trei instruiri :

Instruire/tara | Data Interval orar Nr. estimat pers

Bulgaria 8.11.2016 11.30 - 12.00 100+/- 20 persoane
Romania 10.11.2016 11.30 - 12.00 100+/- 20 persoane
Grecia 8.12.2016 11.30-12.00 100+/- 20 persoane




Pentru pauza de cafea se va oferi:
- cafea, ceai, suc, apa plata, apa minerala, produse patiserie (cel putin 3 sortimente) si fructe (cel
putin 4 sortimente)
- Nota: apa plata va fi pusa la dispozitia participantilor pe toata durata desfasurarii
evenimentelor in salile de conferinta

2) Prestatorul va furniza urmitoarele servicii pentru organizarea forumului de parteneriat
astfel astfel:

Nr | Locatia  stabilita pentru | Data sesiunii de | Interval orar Nr de
crt | desfisurarea  sesiunii  de | informare estimat participanti
informare (forum de | (forum de estimat
parteneriat) parteneriat)
(0 zi)
1 | Turcia - Istanbul 24 noiembrie | 9:00-18:00 200 participanti
2016

Sala pentru evenimente:

Se va asigura o sala corespunzatoare pentru desfasurarea evenimentului in orasul mentionat in
perioada si intervalele orare precizate mai sus. Sala trebuie sa fie intr-un hotel de minim 4 stele
localizat in centrul orasului, in acelasi loc unde vor fi cazaii participantii.

Sala va avea o capacitate adecvata numarului estimat de 200 de participanti (se accepta ca fiind
posibila o variatie de +/- 20 persoane), nu va fi la subsolul cladirii si va fi dotata cu logistica
necesara (laptop , proiector, ecran de proiectie, 2 flipchart, instalatie de sonorizare, aer
conditionat/incilzire, conexiune la internet, 6-8 microfoane fixe si cel putin 4 microfoane mobile,
asigurarea echipamentelor de birotica necesare pregdtirii unor documente de ultimd ora, eventual
modificirii documentelor de lucru (calculator, imprimantd, copiator, hirtie, calareti). Se va permite
aplicarea temporara pe peretii salii a unor coli de hartie/coli flipchart. Este obligatorie prezen{a in
sala a unei persoane din cadrul personalului tehnic de specialitate, pentru a asigura buna functionare
a echipamentelor si instalatiilor solicitate pe tot parcursul evenimentelor.

Se va asigura accesul participantilor la foaier, toalete, spajiu pentru servire masa, prin plasarea unor
indicatoare care arata directia catre acestea. Accesul la toalete se face prin afara salii, dar acestea nu
trebuie si se afle la o distanta de mai mare de 10-15 m fatd de intrarea salii in care are loc
evenimentul.

De asemenea, in foaier sa existe un flip-chart, precum si sase panouri pe care sa poata fi prinse
propunerile de proiecte.

Asigurarea vizibilitafii reuniunii: spativ in sala de conferintd pentru plasarea de bannere, roll up
furnizate de beneficiar, precum si amplasarea de afige de hartie

Se va asigurarea unui spatiu distinct pentru inregistrarea participantilor, etc., la intrarea in sala de
conferintd, dotat cu 2-3 mese si scaune.




Cerinte privind aranjarea salii:

- Pentru forumul de parteneriat - mese rotunde sau dreptunghiulare de 10-12 persoane , cu
scaune. Pentru prima jumdtate a zilei, toate scaunele ar trebui sa fie orientate spre partea
frontala a camerei (astfel inciit sd incurajeze o mai mare atentie la prezentéri). In a doua parte a
zilei scaunele vor fi aranjate circular in jurul mesei, orientate spre interiorul mesei.

Cazare

- Rezervarea din timp a camerelor de hotel in Istanbul, Turcia, pentru 2 nopti de cazare (23/24 si
24/25 noiembrie 2016), pentru aproximativ 10 persoane (lista invitatilor care au confirmat
participarea/cazarea va fi comunicata ulterior operatorului). Cazarea invitailor se face in camere de
tip single, mic dejun inclus, intr-un hotel de minim 4 stele localizat in centrul orasului, de preferat in
acelasi loc unde se va desfasura evenimentul.

Numdrul de participan{i mentionat mai sus este estimativ in funcfie de informatiile disponibile la
nivelul autoritd{ii contractante la data intocmirii specificatiilor tehnice. Acesta poate fi diferit, in
funcfie de componenta delegatiilor stabilita la nivel national in fiecare tard participanta la
Programul Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020.

Pentru aceste servicii de cazare, costurile vor fi achitate, de catre autoritatea contractantd, in functie
de numdrul de persoane participante, pentru numirul de camere §i nopti petrecute efectiv de citre
participanti.

- Pentru acest eveniment, la cerere, pentru reprezentanti ai Secretariatului Tehnic Comun, sau ai
altor organizatii ce sprijind lucrdrile acestor evenimente (ex. AM, TESIM) (aproximativ 40
persoane), se va asigura doar rezervarea camerelor, de preferat, in hotelul in care se afla situata sala
unde se desfasoard evenimentul sau unde va fi asiguratd cazarea celorlalti participanii, pentru 2
nopti; plata aferentd acestor cazari se va face direct de catre acesti reprezentanfi, din bugetul
propriu, la receptia hotelului (lista invitafilor care au confirmat participarea/cazarea va fi
comunicatd ulterior operatorului). Se va realiza negocierea unui pre{ mai avantajos decit ofertele
general/normal disponibile, pana la o data limita stabilita de comun acord.

Catering
Asigurarea serviciilor de catering, dupa cum urmeaza:
a) Prianz

Pentru forumul de parteneriat:
Forum /tara | Data Interval orar Nr. estimat pers
Turcia 24.11.2016 | 13.00— 14.00 200+/- 20 persoane

Bufetul suedez trebuie sa cuprinda:
- aperitive (ex. mezeluri+branzeturi + salate aperitiv),
- cel putin 3 feluri de mancare principale (ex. carne, peste) + 3 tipuri de garnituri + 3 tipuri de
salate + paine
- desert (cel putin 3 feluri de desert)
- apa plata si minerala + bauturi racoritoare.
Vor exista si variante vegetariene.

Sala de masa va fi in aceeasi locatie cu evenimentul. Atunci cand se stabileste meniul, se va tine
cont si de existenta unor restrictii culinare impuse de religie (ex. musulmani, posturi religioase)
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si/sau de regimurile vegetariene ale participantilor. In acest sens, meniurile se vor stabili impreuna
cu si aprobate de catre autoritatea contractanta.

b) Pauze de cafea:
- asigurarea unui spajiu alocat exclusiv pentru desfasurarea pauzelor de cafea, in apropierea salii
de conferinta (separat de sala de conferin{a),
Pentru forumul de parteneriat:
Forum /tara | Data Interval orar Nr. estimat pers
Turcia 24.11.2016 11.10-11.40 200+/- 20 persoane
15.30 - 16.00 200+/- 20 persoane

Pentru pauza de cafea se va oferi:

- cafea, ceai, suc, apa plata, apa minerala, produse patiserie (cel putin 3 sortimente) §i fructe(cel
putin 4 sortimente)

- Nota: apa plata va fi pusa la dispozitia participantilor pe toata durata desfasurarii
evenimentelor in salile de conferinta

Post evenimente
Realizarea de cétre operator a unui raport de activitate, care va contine detaliile referitoare la

desfasurarea fiecaruia dintre cele patru evenimente; acesta va conjine §i anexe in care vor fi trecute
detalii ale noptilor de cazare ale fiecarui participant.

Propunerea financiari:

in oferta financiara se va solicita operatorilor economici sa respecte prevederile legale privind cota
de impozitare TV A si sa detalieze urmitoarele:

- specificarea prefului pentru serviciile de suport logistic (sala)
- specificarea prefului pe persoana pentru serviciile de catering

- specificarea prefului per persoana/camera tip single/noapte.

INFORMATII GENERALE

In propunerea financiard, ofertantul va prezenta atit costurile unitare, cit si costurile totale pentru
serviciile prestate, {indnd cont de toate cheltuielile inerente organizarii evenimentului, inclusiv taxe.

Raportul de activitate elaborat de prestator dupa implementarea activitatilor, va fi supus aprobarii
autoritdtii contractante, aprobare care va sta la baza efectuarii platilor pentru activitigile realizate.

Plata serviciilor de catering (pauzele de cafea §i masa) va fi achitata corespunzitor cu numdrul de
persoane participante la eveniment §i pentru care s-au efectuat serviciile, pe baza listelor de
participan{i semnate in original $i a raportului elaborat de Prestator dupd implementarea
activitatilor.



Pentru serviciile de cazare, vor fi achitate costurile pentru numarul de persoane participante si nopli
pentru care s-au efectuat efectiv aceste servicii, pe baza listelor de participanti semnate in original,
biletelor de avion si a raportului elaborat de Prestator dupd implementarea activitatilor.

Prestatorul, va trebui sa prezinte autoritdtii contractante, in masura posibilitatii, 2 posibile hoteluri
pentru cazarea participantilor mentionati in caietul de sarcini §i pentru desfasurarea evenimentului,
care sd corespunda cerinfelor din caietul de sarcini, urménd ca autoritatea contractanta sa aleaga
hotelul.

Autorilatea Contractantd va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiala de
desfasurare a evenimentului, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.
Modificarile care intervin in derularea evenimentului §i necunoscute de Autoritatea Contractanta
reprezintd riscul prestatorului

Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a modifica data de desfasurare a evenimentului,
urmind a anunta prestatorul despre aceastd modificare, inainte de data initiala de desfagurare a
evenimentului.

Orice rezultate sau drepturi legate de aceste servicii, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte
drepturi de proprietate intelectuala §i/sau industriald, obtinute in executarea sau ca urmare a
executdrii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea autoritaii
contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera dupa cum considera necesar, fard nici un fel
de limitare geografica sau de alla natura.

Nu se va achizifiona nici un echipament in numele autorita{ii contractante, din bugetul prezentei
achizitii.

Plata se va efectua integral dupa prestarea serviciilor, in 30 de zile de la inregistrarea facturii la
sediul autoritdtii contractante.

CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRETUL CEL MAI SCAZUT

Achizifia serviciilor nu se va realiza pe loturi, intrucdt derularea pe loturi prezinta riscul atribuirii
unui lot (ex. servicii inchiriere sald) si anuldrii celorlalte loturi, ceea ce ar conduce la

neindeplinirea obiectivului procedurii de achizifie publica.

Intocmit
Morosan Magdalen:
Ofiter financiar STC



