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JUSTIFICARE:

Agentia pentru Dezvoltare Regionald a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, in calitate de Secretariat
Tehnic Comun (STC) al Programului Operational Comun (POC) Bazinul Marii Negre 2014-2020,
organizeazd in data de 15 noiembrie 2018, o intilnire tehnici cu reprezentantii structurilor de
management ale programului.

Evenimentul planificat a se derula pe parcursul zilei de 15 noiembrie 2018, implicd participarea
reprezentantilor Autoritfii de Management, ai Autoritatilor Nationale din Grecia si Turcia alaturi
de reprezentanfi ai Autoritafii Contractante, cu ocazia celei de a doua etape a procesului de selectie
a personalului STC, ce se va desfasura la sediul Secretariatului Tehnic Comun din Constanta.
Organizarea acestei activitdli are in vedere decizia CCM din data de 14 august 2018 privind
lansarea i publicarea Anunfului de recrutare personal STC, precum si decizia CCM din data de 25
septembrie 2018 cu privire la includerea a doi membri CCM din partea AN Grecia si AN Turcia in
Comitetul de Selectie pentru recrutarea personalului STC.

In partea a I-a a intdlnirii vor fi analizate urmatoarele teme; situafia procesului de contractare
peniru proiectele selectate la finanfare in cadrul primului Apel de propuneri de proiecte,
evenimentele organizate sau care urmeazi a fi organizate pentru informarea potentialilor aplicanti
avind in vedere lansarea celui de-al II-lea Apel de propuneri de proiecte, necesitatea aditionarii
si/sau completarii manualului de implementare a proiectelor.

Obiectul caietului de sarcini il reprezinta achizitia serviciilor de organizare eveniment pentru
intdlnirea tehnicd cu reprezentantii structurilor de management ale programului, planificatd in data
de 15.11.2018.*

*In cazul unor modificdri privitoare la data de mai sus, operatorul economic selectat va fi anunjat
intr-un interval de timp suficient prestdrii serviciilor la acelasi nivel de calitate si performanfa.

SCOPUL ACHIZITIEI:

Contractarea unui operator economic care si asigure organizarea evenimentului mai sus mentionat.
Prestatorul va furniza urmatoarele servicii pentru organizarea evenimentului :

- Cazare pentru 2 participanfi, reprezentanfi ai Autoritdtilor Nafionale din Grecia si Turcia;

- Catering in pauzele de cafea pentru 7 participani;

- Transport aerian pentru 2 participanfi, reprezentanti ai Autoritafilor Nationale din Grecia si
Turcia

o



VALOAREA ESTIMATA A CONTRACTTULUI: 7.000,50 lei (farda TVA)

DESCRIERE CONTRACT
Prestatorul va furniza serviciile specifice pentru organizarea evenimentului - intilnire tehnici cu
reprezentantii structurilor de management ale programului planificaté in data de 15.11.2018, astfel:

Nr. Locatia stabilitii pentru Data evenimentului | Interval orar Numiir de
Crt. desfisurarea intalnirii (o zi) estimat participanti
tehnice/evenimentului estimat*
1 Romania — Constanfa 15 noiembrie 2018 | 10.00 - 17:30 7

(sediul Secretariatului
Tehnic Comun, Bulevardul
Tomis Nr.484, etaj 1)

1) CAZARE

Rezervarea din timp a camerelor de hotel in Constanfa, pentru 2 (doud) nopfi de cazare (14.11.2018-
16.11.2018), pentru 2 (doi) participanti (din Grecia §i din Turcia), reprezentanti ai Autoritatilor
Nationale, membrii ai Comitetului de Selectie/Recrutare personal Secretariatului Tehnic Comun,
intr-un hotel de 4 stele situat in Constanta.

Cazarea se face in camere de tip single cu mic dejun inclus, localizat in centrul orasului, de preferat
la o distanta de max. 3 km fata de centrul oragului.

Pentru aceste servicii de cazare, costurile vor fi achitate de citre autoritatea contractantd, pentru
numdrul de camere §i nopti petrecute efectiv de citre participanti.

Dat fiind caracterul internafional si importanta evenimentului, Autoritatea Contractanti solicita
prestatorului/operatorului economic posibilitatea oferirii de early check-in si late check-out. In acest
sens va notifica prestatorul / operatorul selectat cu privire la numele persoanelor, dupi confirmarea
orarului de zbor al participantilor.

Numele persoanelor care beneficiazi de servicii de cazare va fi comunicat operatorului, imediat
dupd semnarea contractului .

2) CATERING PENTRU PARTICIPANTI iN PAUZELE DE CAFEA

Evenimentul va avea loc la_sediul Secretariatului Tehnic Comun. din municipiul Constanta,
B-dul Tomis 48A, etaj 1

Intilnire tehnica cu reprezentanti ai Data Interval orar Nr. de participanti
structurilor de management ale catering
programului
1 Zi 15.11.2018 12.00 - 12.30 7
1545 -16.15




Pentru pauzele de cafea se va oferi:
- cafea, ceai (cel putin doua sortimente), suc (cel pufin doud sortimente), apd platd, api
minerald, produse patiserie (cel putin 4 sortimente) si fructe (cel putin 4 sortimente), lapte
pentru cafea, zahar.

Nota: apa platd/minerald va fi pusi la dispozifia participantilor pe toata durata desfisurdrii
evenimentului n sala de desfasurare a evenimentului.

Comanda pentru serviciile de catering se va face cu o zi inainte de eveniment.

Avind in vedere ci evenimentul se va desfasura la sediul Secretariatului Tehnic din Constanta,
Bulevardul Tomis nr 48A, este necesari asigurarea de cesti de cafea, pahare, farfurii, servetele.

3) TRANSPORT AERIAN PENTRU PARTICIPANTI

Transportul aerian va fi asigurat pentru 2 (doi) reprezentanti ai Autoritdfilor Nationale din Grecia si
Turcia, pe rute dus intors, incluzind bagaj de cala si bagaj de mana, la clasa economic.

Rutele pentru care se va asigura transport aerian dus-intors vor fi (conform anexei privind graficul
de zboruri, Anexa | ~ la prezentul caiet de sarcini): Salonic - Bucuresti - Salonic; Ankara —
Bucuregti - Ankara.

In masura in care sunt disponibile variante de zbor catre/si de pe Aeroportul International Mihail
Kogélniceanu, judeful Constanta, cu plecare din (Salonic si/sau Ankara) acestea vor fi avute in
vedere, prestatorul avand obligatia de a inainta oferte de zbor pe rutele mai sus mentionate.

Ofertantii vor prezenta cel putin doud variante de zbor pentru rutele estimate ale zborurilor (dus —
intors), urménd ca dupa analiza acestora, Autoritatea Contractanti si comunice opfiunile sale.

In situatia in care se vor oferta curse cu escald, conform celor de mai sus, operatorul
economic/prestatorul selectat nu va combina, de reguld, mai mult de trei curse, iar durata de
agteptare dintre doua curse va fi, de reguld, de minim | ord — maxim 3 ore. Atunci cind nu vor
putea fi identificate curse, intre care durata de asteptare sa fie de maxim 3 ore, vor fi prezentate
Autoritafii Contractante variante de zbor cu o duratd a escalelor cit mai aproape de durata maxima
menfionatd. Se vor evita escalele pe timpul noptii. '

Achizitorul /Autoritatea Contractanti va notifica prestatorul asupra unor optiuni
preferentiale ale participantilor ca orar de zbor, la aceeasi clasa si in acelasi conditii generale
mentionate mai sus. Presatorul selectat va intreprinde diligentele necesare pentru satisfacerea
acestor optiuni, dat fiind caracterul international al evenimentului,

Post evenimente

Realizarea de catre operator a unui raport de activitate care va confine detaliile referitoare la
desfasurarea serviciilor; acesta va contine si anexe in care vor fi trecute detalii ale noptilor de cazare
ale fiecarui participant (daca va fi cazul).



Propunerea financiari:

In oferta financiara se va solicita operatorilor economici sa respecte prevederile legale privind cota
de impozitare TVA si sa detalieze cel putin urmatoarele:

- specificarea prefului per persoana pentru serviciile de transport aerian,
- specificarea prefului per persoana pentru serviciile de catering;
- specificareaprefului per persoand/camera tip single/noapte.

In acest sens, operatorii economici vor avea obligafia completarii Formularului de oferta (Anexa 2)
si Centralizatorului de preturi (Anexa 3) la prezentului Caiet de Sarcini.

INFORMATII GENERALE

In propunerea financiara, ofertantul va prezenta atdt costurile unitare, cit i costurile totale pentru
seviciile prestate, tinind cont de toate cheltuielile inerente organizarii evenimentului, inclusiv taxe.

Raportul de activitate elaborat de prestator dupé implementarea activitatilor, va fi supus aprobrii
autoritatii contractante, aprobare care va sta la baza efectudrii platilor pentru activitatile realizate.

Ofertantul va trebui sa prezinte in_oferta tehnici 2 (dovd) posibile hoteluri pentru cazarea
participantilor si doua variante de zbor pentru rutele estimate ale zborurilor (dus - intors), care sa
corespunda cerintelor din caietul de sarcini.

Ofertantul va depune o singuri oferti financiard, care va fi valabild pentru ambele
opfiuni/propuneri de hoteluri si pentru cele doua variante de zbor pe rutele propuse in Anexa I la
prezentul CS.

Propunerile vor fi fnaintate Autoritatii Contractante dupd ce prestatorul se va asigura intocmai de
indeplinirea cerintelor minimale cuprinse in prezentul caiet de sarcini §i dupa analiza altor
elemente/aspecte de natura a asigura un nivel de calitate si performanta al serviciilor, ce urmeaza a
fi asigurate/prestate.

Orice modificare cu privire la programul de zbor efectuata la cererea Autoritatii Contractante, dupa
emiterea biletelor de avion va fi facturata conform tarifului perceput de compania aeriana

Plata serviciilor de catering (pauzele de cafea) va fi achitatd corespunzator cu numdrul de persoane
comunicate de catre Autoritatea Contractanta in Comanda Finala (cu maxim 24 de ore Tnainte de
ziua desfasurarii evenimentului).

Pentru serviciile de cazare vor fi achitate costurile pentru numérul de persoane participante si nopti
pentru care s-au efectuat efectiv aceste servicii, pe baza diagramelor de cazare sau a altor
documente justificative eliberate de unitatea hoteliers, care s contind cel putin urmitoarele
informatii: nume, prenume; perioada de cazare: tipul camerei, §i a raportului elaborat de Prestator
dupd implementarea activitatilor..

Autoritatea Contractantd va anunfa prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiald de
desf@surare a evenimentului, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.



Autoritatea Contractanta isi rezervi dreptul de a modifica data de desfasurare a evenimentului,
urmind a anunfa prestatorul despre aceasta modificare inainte de data inifiald de desfasurare a
evenimentului.

Orice rezultate sau drepturi legate de aceste servicii, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte
drepturi de proprietate intelectuali gi/sau industriald, obfinute in executarea sau ca urmare a
executdrii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea Autoritatii
Contractante care le poate utiliza, publica sau transfera dupa cum consideré necesar, fira nici un fel
de limitare geografici sau de altd natura.

Nu se va achizitiona nici un echipament in numele Autoritatii Contractante, din bugetul prezentei
achizitii.

CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRE TUL CEL MAI SCAZUT

Achizifia serviciilor nu se va realiza pe loturi, intrucdt derularea pe loturi prezinta riscul atribuirii
unui lot (ex. servicii transport aerian) §i anuldrii celorlalte loturi, ceea ce ar conduce la
neindeplinirea obiectivului procedurii de achizifie publicd.

fntocmit,

Jesica PAPUSA
Ofiter de comunicare

s
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ANEXA 1

GRAFIC INDICATIV ZBORURI

Nr. Participanti / Oras /Tara Data zbor dus Data zbor retur

Crt. Invitati Plecare — Tur estimati estimata™

1 Reprezentant AN Salonic / Grecia 14.11.2018 16.11.2018
Grecia

2 Reprezentant AN Ankara/Turcia 14.11.2018 16.11.2018
Turcia




Anexa 2 — Formular de oferta

Operator economic

(denumirea)
FORMULAR DE OFERTA (propunere financiara)
pentru incheierea contractului
FORMULAR DE OFERTA
L T —
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Domnilor,

1.Examinand caietul de sarcini, SUDSEMNALii,........cccooevevreerireeeiiriineneereesseeesne s reesenes
reprezentanti ai 0fertantulul ........ccccoorecieeeriecereee et e re s , he oferim ca, in
conformitate cu (denumirea/ numele ofertantului), prevederile si cerintele cuprinse in
documentatia mai sus mentionata, sa prestam serviciul de................ pentru suma totald
T lei, (suma in litere si in cifre), la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in
valoarede ................ lei (suma in litere si in cife)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa furnizam
produsele in termenul de livrare mentionat in propunerea tehnica.

3.Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o duratade ..................... zile,
respectiv pana la data de ... , Si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata
oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

|_| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat,
marcat in mod clar "alternativa";
| | nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta

pentru si in numele

(semnatura) (denumirea/numele operatorului economic)



Operator economic

..................................................................

(denumirea/numele ofertantului)

ANEXA 3

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Nr. | Denumirea Unitatea de Cantitatea Pretul Pretul
crt serviciului masura maxima (Nr. unitar total
Nr. participanti* maxim de -lei fara -lei fara TVA
participanti) TVA (col 3xcol 4)
0 | 2 3 4 5

Total, fira
TVA

TVA

Total cu
TVA

(semndtura autorizatd)




