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CAIET DE SARCINI ﬁe‘nusﬁrgﬁrﬁ{ia de «servicii de publicitate » - CPV 79341400 — 0 - pentru

implementarea proiectului “Sprijin pentru ADR SE in perioada 2018- 2019 in vederea implementarii
POR 2014- 2020 in Regiunea de Dezvoltare Sud-Est”, cod SMIS 120626

I. INFORMATII GENERALE

Denumire Autoritate Contractantd : Agentia pentru Dezvoltare Regionald a Regiunii de Dezvoltare
Sud-Est

Adresa: strada Anghel Saligny nr. 24

Localitatea: Braila Cod postal: 810118 | Tara: Roménia
Persoand de contact: Laurentiu ARAMA | Telefon: 0339401018 interior 138
E-mail : laurentiv.arama@adrse.ro Fax: 0239 611066

Adresa site: www.adrse.ro

I 1. SURSA DE FINANTARE

Proiectul este implementat de Agentia pentru Dezvoltare Regionala a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est si
este finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionald in cadrul Programului Operational Regional
2014 - 2020, Axa Prioritard 12 : Asistenta tehnica

I 2. Obiectivele specifice ale proiectului vizeaza implementarea eficienta si transparentd a Programului
Operational Regional 2014- 2020 in Regiunea de Dezvoltare Sud—Est

[TOBIECTUL ACHIZITIEI

[I. T Achizitionarea de Servicii de publicitate, campanie radio si campanie TV care sa includa trebuic
s includd : realizarea si difuzarea de spoturi radio si spoturi TV.
Lotul 1

- realizare 2 spoturi pentru difuzare radio;

- difuzare spoturi radio - campanie radio de promovare;
Lotul 2

- realizare 2 spoturi pentru difuzare TV;

- difuzare spoturi TV — campanie TV de promovare.
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[T OBIECTIVELE CAMPANIEI

Campania Radio si campaniaTV au drept scop promovarea rolului si contributiei Programului
Operational Regional 2014- 2020 (POR 2014-2020) la dezvoltarea regionald a Romaniei.

Campaniile urméresc informarea publicului general si a grupurilor tintd specifice despre lansarea
Programului, atragerea beneficiarilor si asigurarea unui grad cit mai ridicat de contractare, precum si
promovarea rezultatelor programului.

Aceste campanii urmaresc cresterea notorietdtii POR 2014- 2020 / Regio.

IV PUBLICUL TINTA:

- Autoritati locale, organizatii din diverse sectoare ale viefii economice, sociale, educationale, religioase
sl agen{i economici care implementeaza proiecte cofinantate prin POR 2014- 2020 ;

- Parteneri economico-sociali — toate entitatile, organizatiile publice sau private care participa la viata
economico-sociala pe care o pot influenta ;

- Organizatiile non-profit — entitatile, organizatiile publice non-profit , mass-media locald si regionala;

- Populatia din mediul rural si urban din Regiunea de Dezvoltare Sud-Est, cu varsta peste 18 ani.

V. INSTRUMENTE $1 CANALE DE COMUNICARE
Lotul 1

- realizare 2 spoturi pentru difuzare radio;

- difuzare spoturi radio — campanie radio de promovare;
Lotul 2

- realizare 2 spoturi pentru difuzare TV;

- difuzare spoturi TV — campanie TV de promovare.

Lotul 1

V 1. Realizare spoturi pentru difuzare radio

Servicii de crealie, productie si difuzare a 2 spoturi radio cu durata de 30 secunde fiecare in cele 6
Judete ale Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, adresate publicului {intd, respectind urmatoarele cerinte:

- servicii de productie a 2 spoturi radio cu durata de 30 secunde fiecare, livrate pe suport master
in formal wav necomprimat si comprimat;

- operatorul economic va asigura toatd logistica necesard inregistririi si difuzirii spoturilor radio, spre
exemplu: castingul vocii propuse in spoturile radio, echipamentele necesare inregistrarii (microfon
profesional de studio de inaltd performantd, compressor voce, mixer sunet cu 48 canale, software
pentru mixaj sunet, diverse plugins dinamice si postprocesare, computer echipat cu processor
QuadCore sau echivalent), placa de sunet profesionali elc.



AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA
A REGIUNII DE DEZVOLTARE SUD-EST
Adresa: Anghel Saligny nr. 24, BRAILA

Tel/Fax: 0339 401018;0339/401017

E-mail: adrse@adrsc.ro

www.adrse.ro

- echipa de Tinregistrare: operatorul economic va asigura coordonarea echipei implicate in
realizarea spoturilor radio.

Continutul spoturilor radio va prezenta informaiii de actualitate despre POR 2014-2020 la nivelul
Regiuni de Dezvoltare Sud- Est;

- informatiile necesare realizirii con{inutului spoturilor radio vor fi furnizate de Autoritatea Contractanti
(ADR SE);

Activitdfile care vor [i desfagurate de catre operatorul economic pentru producerea spoturilor, includ,
dar fard a se limita la, urmatoarele:

* elaborare script Voice Over;

* story-board,;

* intdlnire de pre-productie (PPM);

* inregistrarea Voice Over;

* post-productie (sincronizarea dialogurilor, integrarea efectelor de sunet, transferul on-line);

* furnizarea de muzica de fundal (background), cu toate drepturile de proprietate. Fundalul muzical va fi
aprobat de Autoritatea Contractanta.

- Operatorul economic va pune la dispozitia Autorititii Contractante minim 2 variante de creatie pentru
fiecare spot radio.

Spoturile vor respecta cerintele Manualului de Identitate Vizuald pentru POR 2014 — 2020, editia
februarie 2018, care se poate descirca de pe paginile de internet: www.inforegio.ro si www.adrse.ro ;

Forma finala a spoturilor radio care vor {i difuzate va fi decisa de Autoritatea Contractanta.

Cerinte tehnice privind livrarea spoturilor radio:
Operatorul economic va pune la dispozitie Autoritatii contractante cele 2 spoturi radio in varianta finald
pe 5 CD-uri / DVD-uri, pe baza unui proces verbal de predare-primire.

V 2. Difuzare spoturi radio — campanie radio de promovare

- Cele 2 spoturi radio realizate vor fi difuzate de doud ori pe zi, timp de 10 zile consecutive pe
frecventele unui post public de radio, de informare de interes national, cu acoperire nationala de peste
99% din teritoriul tarii.

Total : 40 difuzari
Perioada estimata de difuzare a spoturilor radio 06 — 15 noiembriec 2019

- intervalul de difuzare: orele 7.00 — 14.00, 16.00 — 20.00;

- target: public larg cu afinitate maxima cu publicul {intd, numérul mediu de ascultatori la nivel national
pentru fiecare difuzare va fi de circa 1,4 milioane de persoane;

- Operatorul economic va propune un calendar de difuzare a spoturilor radio un gafic care sa cuprinda
perivada de difuzare a spoturilor radio pe toatd perioada de derulare a campaniei, pe zile si intervale
orare.

De asemenea, operatorul economic va prezenta urmitoarele aspecte:

- planurile media pentru spoturile radio, din care si reiasd clar audienta estimatia a campaniei radio;
- argumentarea planurilor media (justificarea mixului de posturi propus in raport cu grupurile tinta);

- sursa oficiala privind certificarea datelor referitoare la audiente;
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Perioada de derulare a contractului este cuprinsd intre data incheierii contractului si pana la data de 15
noiembrie 2019.

Lotul 2
V 3. Realizare 2 spoturi TV

Servicii de creatie, productie si difuzare a 2 spoturi TV cu durati de minim 30 de secunde fiecare,
adresate publicului (intd, respectind urmatoarele cerine:

Conditii tehnice minime pentru spot TV :

- durata de 30 secunde;

- conceptul de creatie va [i insotit de storyboard aprobal de Autoritatea Contractanti;

- 2 variante de scenariu, formatul standard si HD.

Cerinte tehnice privind productia spotului TV:
- elaborare script;

- storyboard;
- interpretarea regizorald a storyboard-ului.
Activitati:

- intdlnire de pre-productie (PPM);

- inregistrarea VO,

- post-productie (introducere, integrarea efectelor de sunet, integrarea elementelor de identitate vizuala,
etc.);

- pentru post-produclie, se va folosi soft profesional audio-video;

- varianta finald a spoturilor TV trebuic aprobati in scris de citre Autoritatea Contractanti;

- spoturile vor fi pregatite si in varianta necesard pentru postarea pe internet;

- prestatorul se va asigura de toatd logistica necesard realizirii spoturilor, cu mentiunea ca Autoritatea
Contractantd va putea oricdnd interveni asupra spoturilor pentru ca acesta s indeplineasca toate
conditiile necesare transmiterii mesajului dorit de catre Autoritatea Contractanta.

- Continutul spoturilor TV va prezenta informatii de actualitate despre POR la nivelul Regiuni de
Dezvoltare Sud- Est;

- informatiile necesare realizarii textului spoturilor TV, precum si imaginile reprezentative pentru
ilustrarea informatiilor in spoturile TV vor fi furnizate de Autoritatea Contractanta;

- redactarea textului, stabilirea imaginilor reprezentative pentru ilustrarea informatiilor furnizate de text
precum si conceptia generald a spotuilor TV revine prestatorului, cu mentiunea ci Autoritatea
Contractantd va putea oricind interveni asupra spoturilor pentru ca acesta si indeplineascd toate
conditiile necesare transmiterii mesajului dorit de cétre Autoritate.

Nota: Prestatorul are obligafia de a prezenta Autorité(ii Contractante textul, imaginile precum si fundalul
muzical care vor sta la baza credrii spoturilor TV;

- fundal muzical va [i aprobat de Autoritatea Contractantd, iar prestatorul va asigura respectarea
prevederilor legale privind drepturile de autor;

- in realizarea spoturilor TV se vor respecta regulile Manualul de Identitate Vizuala al POR, editia
februarie 2018, care se poate descarca de pe paginile de internet: www.inforegio.ro, www.adrse.ro;
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- prestatorul va realiza doua variante pentru fiecare din cele 2 spoturi TV, urméind ca Autoritatea
Contractanta sa stabileasca varianta care va fi difuzati;

Cerinte tehnice privind livrarea spoturilor TV

e operatorul economic va asigura suportul necesar (DVD, casete Beta etc.) pentru livrarea spoturilor
citre toate posturile TV selectate pentru a fi difuzate, in numirul gi in conditiile tehnice specifice cerute
de posturile TV.

* totodatd, va fi livrata versiunea spoturilor in format digital la dimensiuni reduse, pentru a fi afisate pe
website.

e spoturile TV finale vor fi predate Autoritatii Contractante pe 5 CD-uri / DVD-uri, pe baza unui
proces verbal de predare-primire.

V 4. Difuzare spoturi TV — campanic TV de promovare

Difuzare: Cele 2 spoturi TV vor fi difuzate de doua ori pe zi, la ore maxime de audienta, timp de 10
zile consecutive la posturi locale / regionale / nationale in cele 6 judete ale regiunii — Braila, Galati,
Buzau, Vrancea, Tulcea si Constanta.

Total :
240 de difuzari in cazul difuzarii la posturi TV locale sau
40 de difuzari in cazul difuzarii la posturi TV regionale / nationale.

Perioada estimati de difuzare a spoturilor TV 06 - 15 noiembrie 2019

- intervalul de difuzare orele 16.00 — 20.00 sau orice interval este considerat de maxima audienta pentru
postul TV respectiv;

- target: public larg cu afinitate maxima cu publicul tintd, numirul mediu de telespectatori pentru fiecare
difuzare va fi de circa 1.000 de persoane. Oferta va trebui sd mentioneze acoperirea posturilor TV
precum si numarul de abonati pe care il au retelele care le retransmit.

- Operatorul economic va propune un mix de posturi TV care si asigure un optim de audientd si va
prezenta un media plan care si cuprinda perioada de difuzare a spoturilor TV pe toata perioada de
derulare a campaniei.

De asemenea, operatorul economic va prezenta urmétoarele aspecte:

- planurile media pentru spoturile TV, din care si reiasa clar audienta estimata a campaniei TV;
- argumentarea planurilor media (justificarea mixului de posturi propus in raport cu grupurile

tinta);

- sursa oficiala privind certificarea datclor referitoare la audiente;

- calendarul de difuzare a spoturilor TV, pe zile si intervale orare.

Perioada de derulare a contractului depinde in mod direct de momentul incheierii difuzarilor spoturilor
TV, fiind cuprinsa intre data incheierii contractului si pina la data de 15 noiembrie 2019.
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VI DREPTUL DE AUTOR SI DREPTURI CONEXE

Proprietatea asupra spoturilor radio si tv precum sl a textelor/materialelor si a altor documente rezultate
in urma desfasurarii activitatilor care fac obiectul contractului sau legate de acesta vor ramane
in proprictatea Autoritatii Contractante. Utilizarea spoturilor radio si tv, in cadrul altor programe de
radio sau la alte televiziuni sau site-uri sunt permise numai cu acordul scris al Autoritatii Contractante.

VII MANAGEMENTUL CONTRACTULUI

Operatorul economic este obligat sa respecte legislatia romaneasca in vigoare si procedurile aplicabile
acestui conltract,

Ofertantul va respecta ordinele administrative si instructiunile emise de ADR SE si va furniza
beneficiarului toate informatiile referitoare la contract. Ofertantul va fi obligat sd asigure realizarea
activitditilor si obtinerea rezultatelor stabilite prin contract.

La solicitarea autoritatii contractante, operatorul economic va organiza intalniri specifice legate de
implementarea contractului.

Operatorul economic este obligat ca in realizarea obiectului contractului si respecte §i sid se
ingrijeasca de respectarca prevederilor Manualului de identitate vizuala pentru POR 2014-2020, elaborat
de AM POR.

Autoritatea  Contractantd este responsabila  de aprobarea documentelor elaborate in  cadrul
proiectului de operatorul economic (rapoarte, referate etc.), de punerea la dispozitie a tuturor
informatiilor considerate oportune pentru realizarea obiectului contractului.

Operatorul economic este complet responsabil de managementul contractului din punct de vedere
administrativ, financiar (gestionarea bugetului), orientat spre obtinerea rezultatelor. Acesta trebuie si
respecte conditiile formulate In contract.

Operatorul economic va desemna un manager de proiect care va fi persoana de contact in relatia cu
autoritatea contractanta, conform cerintelor acestuia.

Operatorul economic trebuie sa consulte autoritatea contractanta cu privire la orice aspect/problema care
apare Tn procesul de implementare. Numai dupa aprobarea acestuia, poate face demersurile necesare
finalizarii activitatilor cat si pentru cfectuarea platii.

Autoritatea contractanta va coopera cu operatorul economic pentru obtinerea celor mai bune
rezultate.

Pe perioada derularii contractului, operatorul economic are obligatia de a modifica oricare din planurile
media in conformitate cu observatiile autoritatii contractante in termen de 2 zile lucritoare de la
transmiterea observatiilor.

Autorilatea contractanta are dreptul de a cere modificarea oricarui plan media péna la realizarea
unui format final care si corespunda solicitarilor si exigentelor beneficiarului.

Pentru fiecare observatie suplimentard asupra oricarui plan media, operatorul economic are
obligatia adaptérii proiectului respectiv in termen de maxim 2 zile lucratoare.

Pentru forma finala a planurilor media trebuie si existe o aprobare formala din partea autoritatii
contractante.

Aprobarea se elaboreaza in forma unui document scris emis de Operatorul economic Autorititii
Contractante.



AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA
A REGIUNII DE DEZVOLTARE SUD-EST
Adresa: Anghel Saligny nr. 24, BRAILA

Tel/Fax: 0339 401018;0339/401017

E-mail: adrse@adrse.ro

www.adrse.ro

VIII. RAPORTARE

Prestatorul este responsabil de elaborarea si transmiterea urmitoarelor rapoarte citre Autoritatea
contractanta:

l. un raport la momentul de finalizare a realizarii fiecirui element de campanie; raportul va
confine o scurtd descriere a caracteristicilor produsului realizat si modul cum acesta va fi utilizat
in cadrul general al campaniei,

2. in perioada de difuzare: un raport saptaménal care indica aparitiile, difuzérile ori alte activititi
cu deschidere spre public, desfasurate in siptimana curenta;

3. unraport final despre realizarea si desfasurarea campaniei;

IX BUGETUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

in conformitate cu bugetul aprobat al proiectului “Sprijin pentru ADR SE in perioada 2018- 2019 in
vederea implementarii POR 2014- 2020 in Regiunea de Dezvoltare Sud-Est”, cod SMIS 120626,
valoarea estimata pentru achizifionarea acestor servicii este:

Lotul T - productie si difuzare spot publicitar radio de 25.000 lei, fara TVA.
Lotul 2 - productie si difuzare spot publicitar TV de 50.000 lei, fara TVA.
Criteriul de atribuire — PRETUL CEL MAI SCAZUT PENTRU FIECARE LOT.

Ofertantul va evidentia prequl total al prestarii serviciilor si preful unitar ofertat pentru fiecare tip de
serviciu,

Pretul total pentru prestarea serviciilor ofertate trebuie sa nu depaseasca valoarea estimatd fara TVA
pentru fiecare lot.

X MODALITATI DE PLATA

Operatorul economic va emite facturi dupa cum urmeazi:
Lotul 1

- Factura pentru realizarea a 2 spoturi radio

- Factura pentru difuzarea a 2 spoturi radio

Lotul 2

- Factura pentru realizarea a 2 spoturi TV

- Factura pentru difuzarea a 2 spoturi TV

Plata se va putea face in termen de maxim 10 zile lucrdtoare dupd transmiterea facturii numai dupa
prestarea serviciilor, cu prezentarea dovezii prestarii acestor servicii, respectiv a atingerii tintelor
prevazute in prezentul caiet de sarcini, in baza proceselor verbale de receptie si a raportului detaliat al
livrarilor de spatii media (raport de difuzare si raport de audienta).
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XI PREZENTAREA OFERTEI

Propunerea tehnici

Ofertantii vor prezenta oferta tehnica si documentele anexate, astfel incat sa se asigure posibilitatea
verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile tehnice prevazute in Caietul de sarcini
tinand cont de faptul ca aceste specificatii sunt minimale. Propunerea tehnica va fi totodata astfel
elaborata incat sa reflecte in mod clar asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor obligatorii
prevazute in caietul de sarcini.

Cerinte speciale

a) Metodologia de prestare a serviciilor:
Metodologia constituie acea parte a propunerii tehnice care prezinta strategia propusa de operatorul
economic pentru prestarea serviciilor solicitate prin caietul de sarcini si documentatia de atribuire.
Ceea ce este prezentat in caietul de sarcini reprezintd cerinfe minime care sunt obligatoriu si fie regasite
in cadrul ofertei tehnice.
Metodologia propusi trebuie sa contind minim urmétoarele informatii:
- Descrierea de ansamblu a abordarii propuse de operatorul economic pentru executarea serviciilor:
- Descrierea detaliata a modului de implementare a fieciirei activititi prezentata in caietul de sarcini sia
propunerii facute de operatorul economic pentru executarea serviciilor solicitate, cu indicarea oricaror
clape / stadii considerate ca esentiale, a rezultatelor asteplate, a impactului asteptat al fiecirei
activitati.
- Detalierea subactivitdtii referitoare la realizarea si difuzarea spoturilor radio si/sau TV, care se
va reflecta detaliat si in oferta financiara.
- Graficul de prestare a serviciilor constituie acea parte a propunerii tehnice care prezintd calendarul
propus de operatorul economic pentru prestarea serviciilor solicitate prin caietul de sarcini si
documentatia de atribuire.
Graficul va include un calendar cét mai detaliat al activitatilor ce vor fi derulate in cadrul contractului.
conform metodologiei de prestare a serviciilor, cu indicarea etapelor/stadiilor esentiale ale contractului.
De asemenea, graficul trebuie si contind modul in care activitdtile se reflectd in rapoarte, legiturile si
relatiile dintre activitati si secventialitatea acestora, precum si resursele umane alocate pe activitai.

b) Planul media

in cazul in care oferta este depusd de o asociere, aceasta va cuprinde o descriere a implicirii fiecarui
asociat in prestarea serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociati in vederea executirii
contractului, inclusiv prin delimitarea sarcinilor si responsabilitatilor individuale in prestarea
serviciilor;

In cazul in care serviciile vor {1 subcontractate, aceasta va cuprinde descrierea oricdror aranjamente de
subcontractare a unei parli a serviciilor solicitate, a interactiunii dintre operatorul economic si
subcontractor(i), precum si o descriere detaliatd a serviciilor ce vor fi subcontractate.

Propunerea financiari
- Ofertantii vor prezenta o singura propunere financiara, pentru fiecare lot.
- Oferta se va exprima in lei
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- In propunerea financiara, ofertantul va prezenta pretul pentru fiecare serviciu in parte (realizare spoturi
radio/tv, difuzare spoturi radio/tv), specificandu-se atit costurile unitare, cat si costurile totale pentru
serviciile ofertate.

Ofertantul va completa Formularul de oferta (Anexa 1) si Centralizatorul de preturi (Anexa 2) la
prezentului Caiel de Sarcini.

Ofertanfii pot depune oferte pentru fiecare lot in parte sau pentru ambele loturi.

Prezentul caiet de sarcini va fi anexi la contractul incheiat cu operatorul economic.

Florica Neagu
Sef Serviciu Comunicare

Avizat, %&/



CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de « servicii de publicitate » - CPV 79341400 — 0 pentru implementarea
proiectului “Sprijin pentru ADR SE in perioada 2018- 2019 in vederea implementarii POR
2014- 2020 in Regiunea de Dezvoltare Sud-Est”, cod SMIS 120626

Anexa 1
Operator economic

(denumirea/numele ofertantului)

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Nr. crt Denumirea Preful Cantitatea Pretul
serviciului Unitar total
-lei fara TVA -lei fara TVA
0 1 2 3 %
Total, fara TVA
TVA
Total cu TVA

................................................

(semndtura autorizatd)



CAIET DE SARCINI
pentru achizifia de « servicii de publicitate » - CPV 79341400 — 0 - pentru implementarea
proiectului *“Sprijin pentru ADR SE in perioada 2018- 2019 in vederea implementarii POR 2014-
2020 in Regiunea de Dezvoltare Sud—Est”, cod SMIS 120626

Anexa 2 (propunerea financiara)

Operator economic

(denumirea)
FORMULAR DE OFERTA
CHTE woiiiocssas svsrvsmsianssmssense ssssmiinsno nsanansassnentnssseasssmmssomsssss pesesssmn ropens
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)
Domnilor,

I.Examinand documentatia de atribuire,
subsemnatii,................... S ——— reprezentanti ai ofertantului
.................................................................................. (denumirea/ numele ofertantului), ne oferim
ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa
prestam serviciile pentru suma totald de.......................... lei, (suma in litere si in cifre), la care
se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de ... lei (suma in litere si in cifie.)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam
serviciile in termenele mentionate in propunerea tehnica.

3.Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de ................... zile
respectiv pana la data de ...............coooveenen. , Sl ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi
acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate,

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta,
impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez
oferta pentru si in numele

(semnatura)
(denumirea/numele operatorului economic)



