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CAIET DE SARCINI
Servicii de catering si masa:
Sesiune de instruire a controlorilor din Grecia
Programul Operational Comun (POC) Bazinul Mirii Negre 2014-2020



JUSTIFICARE:

Agentia pentru Dezvoltare Regionala a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, in calitate de Secretariat Tehnic

Comun (STC} al Programului Operational Comun (POC) Bazinul Mirii Negre 2014-2020, organizeaza
urmdtorul eveniment :

¢ sesiune/seminar de instruire a coatrolorilor din Grecia. In cadrul acestei sesiuni de instruire, vor fi
prezentate informatii relevante referitoare la procesul de raportare in eMS, la verificarea
cheltuielilor, precum si [a prevederile Manualului de Implementare, destinat primului apel de
proiecte. Evenimentul se vor desfasura astfel:
»  Atena, Grecia ~ 3 octombrie 2019;

Obiectu] Caietului de Sarcini il reprezintd achizitia serviciilor de catering st masa (cod CPV 55523000-2

servicii de catering pentru alte societdi sau institutii 55300000-3 Servicii de restaurant si de servire a
méiacirii).

*In cazul unor modificdri privitoare la calendarul de mai sus, operatorul economic selectat va fi anunfat
intr-un interval de timp suficient prestdrii serviciilor ln acelagi nivel de calitate si performanfd, cu
excepfia situafiei prezentate la secfiunea Informatii Generale.

SCOPUL ACHIZITIEL:

Contractarea unui operator economic care si asigure condifiile pentru organizarea evenimentelor mai sus
mentionate,

BUGET ESTIMATIV:

1000 euro, echivalentul in lei fiind de 4.727.10 lei, valoare fard TVA, calculata la cursul Inforeuro din luna
Septembrie 2019, | Euro =4,727! lei

DESCRIERE CONTRACT

Prestatorul va furniza urmaitoarele servicii pentru organizarea ,,Sesiunii de instruire peniru controlorii din
Grecia” astfel:

Nr. | Locafia stabilita peatru desfisuraren sesiunii de Data Interval orar Numir de
Crt. instroire sesiunii de Estimat®* participanii
instruire estimat*
(o zi)
1 Atena — Grecia 03.16.2019 | 10:00.17:00 15 participanti

Ministry of Development & Investments

Adresa: 11 N, Nikodimou str. & Voulis, 105 58

| O




*Numirul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractanti (AC) cu 48 de ore
inainte de desfligurarea evenimentului, in func(ie de confirmdrile de participare primite.

*# Intervalul orar exact va fi comunicat prestatorului, impreund cu agenda evenimentului, dupi
semnarea confractului, cu cel putin 48 de ore inainte de eveniment.

- d

¥ Evenimentul se va desfisura la sediul Ministerului Dezvoltérii si Investitiilor din Atena , Grecia,
11 N. Nikodimou str. & Voulis, 105 58,

A. Catering (pauze de cafea si masa)

Asigurarea serviciilor de catering si masa , dupd cum urmeazi:

A.L Pranz in regim bufetf suedez

Sesiune de | Oras Data Interval orar®* Nr. estimat de E
instruire/fara participanti * ?
Atenn :

Ministry of Development :
Grecia & Investments 03.10.2019 12:45 - 14:00 15 participanti
Adresa: 11 N, Nikedimou
str, & Voulis, 105 58

* Numirul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractanti cu 48 de ore inainte de
desfasurarea evenimentului, in func{ie de confirmirile de participare primite.

*+ Intervalul orar exact va fi comunicat prestatorului, irapreund cu agenda evenimentului, dupi
semnarea contractului, cu cel putin 48 de ore inainte de eveniment,

Prestatorul va asigura minim 2 tipuri de meniuri, din fiecare categorie de meniu, dupd cum urmeazd:
international si vegetarian,

Pentru fiecare de tip de meniu, respectiv international i vegetarian, bufetul suedez trebuie sa cuprinda:

- aperitive {ex. mezeluri din pui sau vita + brinzeturi + salate aperitiv),

- cel putin 3 feluri de méncare principale (ex. carne de pui sau vita, peste) + 3 tipuri de garaituri + 3
tipuri de salate + piine,

- desert (cel putin 3 feluri de desert),

- apa platd i minerald + bauturi ricoritcare.

Autoritatea Contractantd va informa prestatorul nu mai tirziu de 2 zile inaintea datei de organizare a
evenimentulut, cu privire la numaérul de meniuri din fiecare categorie.

Prestatorul va prezenta Autoritdtii Contractante propunerile de meniuri, in vederea aprobdrii acestora cu
maxim 2 zile inainte de data desfasurdrii evenimentului, Ulterior, Autoritatea Contractanta va transmite
prestatorului Comanda Finala.

Masa va fi servita in aceeasi locafie cu cea in care se deruleazd evenimentul.

A.2 Cafea in pauza sesiunilor (coffee break):



Se va amenaja un spatiu alocat exclusiv pentru desfasurarea pauzelor de cafea, dupa cum urmeazi:

. Numdr estimat |
Sesiune de o Dat - - Interval orar de
instruire/{ara Ty ata P serviciu estimat®* P
participant
; Atena ! Welcome Coffee 10:00 - 10:15
: Ministry of |
: Development & |
; Grecia Investments . 03.10.2019 Coffee break 11:30 - 11:45 15 participanti
: Adresa: T N. -
: Nikodimou str. ! Coffee break
& Voulis, 105 15:00-15:15
58

*Numirul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractanta cu 48 de ore inainte de
desfiisurarea evenimentului, in functie de confirmirile de participare primite.

** Intervalul orar exact va fi comunicat prestatorului, impreuni cu agenda evenimentului, dupi
semnarea contractului, cu cel putin 48 de ore inainte de eveniment.

Atdt la inregistrare cit si la pauze se vor oferi urmitoarele:
- cafea, ceai (minim 3 sortimente), suc, cel putin 2 sortimente dintre care cel putin unul sa fie un suc
natural necarbogazos (minim 250 mi/pers), apd platd, apd minerald, produse patiserie (cel putin 3
sortimente) i fructe (cel putin 4 sortimentie).

Noti:

Apa platd/minerald va fi pusa la dispozitia participantilor pe toatd durata desfisurdrii evenimentului i in
sala de conferinti.

Alte cerinte obligatorii:

Avind in vedere cit evenimentul se va desfisura la sediul Ministerului Dezvoltirii Regionale si
Investitiilor din Atena, Grecia, este necesaril asigurarea de cesti de cafea, pahare, tacimuri, farfurii,
servetele si fefe de masi pentru ziva de evenimentului (nr. de buciti corespunzitoare cu numirul de
mese, care vor fi folosite pentru serviciile de catering), recipiente peniru a mentine felurile de
miincare calde, atdt pentru prinz cit si pentru welcome coffee si pauzele de cafea. De asemenes,
prestatorul va asigura pentru perioada evenimentului o persoani care si se ocupe de servirea
participantilor,

Asigurarea cerinfelor de mai sus este solicitata conform condifiilor existente la locafia in care se
deruleazit evenimentul . In masura in care prestarea serviciilor nu va putea fi asigurata in condifiile de
mai sus, datorita situafiei existente la fata locului, acestea nu se vor imputa prestatorului selectat.

Cel putin 1 reprezentant al prestatorului va fi disponibil telefonic in timpul deruvlirii evenimentului
pentru asigurarea desfasuririi evenimentului in bune condifii.

Post evenimente
Realizarea de céitre operator/prestator a unui raport de activitate, care va confine detaliile referitoare la
serviciile prestate.,

Propunerea financiara:
In oferta financiard se va solicita operatorilor economici s& respecte prevederile legale privind cota de
impozitare TVA si s detalieze urmitoarele:




- specificarea prefului per persoani pentru serviciile de catering: pauze de cafea si masa, eveniment 3
octombrie 2019,

in acest sens, operatorii economici vor avea obligatia completarii Formularului de oferta (Anexa 1) si
Centralizatorului de preturi (Anexa 2) la prezentu] Caiet de Sarcini.

INFORMATII GENERALE

In propunerea financiard, ofertantul va prezenta atiit costurile unitare, cét si costurile totale pentru serviciile
prestate, tiniind cont de toate cheltuielile inerente asigurdrii serviciilor, inclusiv taxe.

Raportul de activitate eluborat de catre prestator dupd implementarea activitdtilor, va fi supus aprobarii
autoritdfii contractante, aprobare care va sta la baza efectudrii plitilor pentru activitifile realizate.

Plata serviciflor prestate se va efectua in termen de {5 zile de la data emiterii facturii, dupa aprobarea
raportului de activitate de ¢dtre autoritatea contractanta.

Plata serviciilor de catering (pauzele de cafea si masa de pranz) va fi achitata corespunzitor cu numirul de
persoane comunicate de catre Autoritatea Contractanta in Comanda Finala.

Ofertantnl va depune o singuré oferts financiara.

Propunerile vor fi inaintate autoritatii contractanie, dupa ce ofertantul se va asigura Tntocmai de indeplinirea
cerinfelor minimale cuprinse in prezentul caiet de sarcini si dupa analiza altor elemente/aspecte de natura si
asigure un nivel de calitate §i performantd al serviciilor ce urmeaza a fi asigurate.

Ofertantul are obligatia de a mentine propunerile inaintate pe intreaga perioadd necesari Autoritaii

Contractante pentru exprimarea preferinjei acesteia, avind in vedere caracterul international al
evenimentului.

in situatii excepfionale, care genereazd imposibilitatea mentinerii propunerii selectate de Autoritatea
Contractantd, prestatorul are obligatia de a Tnainta/propune, Th maxim o zi, o ofertd similar, Ia acelasi nivel
de calitate si care si indeplineasci cerintele din caietul de sarcini.

Autoritatea Contractantd va anunfa prestatorul despre orice modificare, inainte de data inifiala de
desfasurare a evenimentului, in misura in care aceste informalii sunt cunoscute in timp util.

Orice rezultate sau drepturi legate de aceste servicii, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte drepturi de
proprietate intelectuald si/sau industriald, obfinute in executarea sau ca urmare a executdrii serviciilor ce fac
obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea autoritdtii contractante, care le poate utiliza, publica
sau transfera dup@ cum considerd necesar, {ird nici un fel de limitare geografici sau de altd natura.

Nu se va achizifiona niciun echipament in numele autorititii contractante, din bugeiul prezentei achiziii.

CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRETUL CEL MAI SCAZUT

Magdalena Morogan
Ofiter financiar
STC BMN
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Anexa ] — Formular de oferta

Operator economic
{denumirea)
FORMULAR DE OFERTA (propunere financiara)
pentru incheierea contractului
FORMULAR DE OFERTA
Catre ......... SOOI e asaas e cetrecenravesrnas
(denwmirea autoritdfii contractante si adresa complera)

Domnilor,

L.Examinand caietul de sarcini, SubSEMAALL,.weevreeecoeeeeeeeeereereenreeen, vevreisinaesn e TEPrEZEntanti i
ofertantilui  ooveeriee Ceerhee s ererrtenbe e e e banenn e e raaan everireeerrarraeras , ne oferim ¢a, in conformitate cu
{denwmirea/ numele ofertantului), prevederile si cerinfele cuprinse in documentatia mai sus mentionald, sa
prestam serviciul de...............pentru suma totald de.............oo...... i, (suma in litere si in cifre), la care se
adaugd taxa pe valoarea addugatd in valoare de ... lel (suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilita cistigitoare, sa prestam serviciile in
termenul de livrare mentionat in propunerea tehnica.

3. Ne angajam sa menfinem aceasta oferta valabila pentru o durata de .....................zile, respectiv pana
la data de ....ooeeiireeinnnnnn,, i€ va rinvine obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricind fnainte de
expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizijie publica aceasta oferta, impreund cu

comunicarea transmisa de dumneavoastrd, prin care oferta noastrd este stabilita cistigitoare, vor constitui un
contract angajant intre nof,

5. Precizam ca;

[l depunem oferta alternativa, ale cirei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat
in mod clar "alternativa™

|} nu depunem oferta alternativa.
(se bifeaza opfiunea corespunzdtoare )

Data / /
, in calitate de . legal autorizat sa semnez oferta pentru si in

numele

(semndtura) (denumirea/numele operatondui economic



AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA
A REGIUNII DE DEZVOLTARE SUD-EST
Adresa: Str. Anghel Saligny, nr. 24, BRAILA

Tei/Fax: 004 0339 40 10 18-20, 004 0339 40 10 17
E-mail: adrse @adrse.ro

www.adrse.ro

Anexa 2

Operator economic

..................................................................

{(denumirea/numele ofertantului)

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Nr. Denumirea Unitatea de { Nr estimat de Preful Preful
ert servicinlui misura participanti * Unitar total
-lei fard -lei fara TVA
TVA (col 2x col 3 x
col 4)
0 1 2 3 4 5
i Catering/masa I 15
eveniment 3 octombrie
2019 (Atena, Grecia)
2 | Catering/pauze de cafea 3 15
eveniment 3 octombrie
2019 (Atena, Grecia)
Total, farda TVA
TVA
Total cu TVA

................................................

(semnditura antorizatd)

* Nwmdrul de participanfi peate fi mai mare sau mai mic, in funcfie de confirmdrile de
participare primite de Autoritatea Contractania.

¥% Numdirul de participanti pentru care vor fi prestate serviciile va fi comunicart prestatorului cu 2
zile inainte de organizarea fiecdrui eveniment



