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Programul Operational Comun (POC) Bazinul Marii Negre 2014-2020



JUSTIFICARE:

Agentia pentru Dezvoltare Regionala a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, in calitate de Secretariat Tehnic
Comun (STC) al Programului Operational Comun (POC) Bazinul Marii Negre 2014-2020, organizeaza
urmatorul eveniment:

“Sedinta Comitetului de Selectie”, la Constanta — sediul Secretariatului Tehnic Comun, Bulevardul
Tomis nr.48 A, cu o durati efectiva a sedintei de 4 zile, eveniment organizat in cadrul procesului de
evaluare si selectie a aplicatiilor depuse in cadrul celui de-al doilea apel de proiecte.

Pentru sustinerea acestui eveniment cu participare internationald, au fost identificate servicii, care urmeazi a
fi prestate in perioada 28.07 — 02.08.2019.

Obiectul Caietului de Sarcini il reprezintd achizitia serviciilor de organizare evenimente (79952000-2
Servicii pentru evenimente).

*In cazul unor modificiri privitoare la calendarul de mai sus, operatorul economic selectat va fi anuntat
Intr-un interval de timp suficient prestdrii serviciilor la acelagi nivel de calitate si performantd, cu
exceptia situatiei prezentate la sectiunea Informatii Generale.

SCOPUL ACHIZITIEL:
Contractarea unui operator economic care sa asigure conditiile pentru organizarea evenimentului mai sus

mentionat.

BUGET ESTIMATIV:

12.500 EUR, echivalentul in lei fiind de 59.028,75 RON, valoare fird TVA, calculata la cursul Inforeuro
din luna Iulie 2019, 1 Euro = 4.7223 lei.

DESCRIERE CONTRACT

Prestatorul va furniza urmatoarele servicii pentru organizarea Sedintei Comitetului de Selectie, astfel:

Nr. Locatia stabilitd pentru Perioada de Interval orar Numir de
desfisurarea sedintei desfasurare estimat participanti
Crt. Comitetului de Selectie estimat*
1. Constanta 29 iulie - 01 august 9-17 12 participanti
2019

*Numdrul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractanti (AC) cu 48 de ore Inainte de
desfasurarea evenimentului.




A) Cazare pentru_participanti:

Rezervarea din timp a camerelor de hotel in mun. Constanta, sau statiunea Mamaia, pentru 5 (cinci) nopti de
cazare (28.07.2019 - 02.08.2019), pentru 8 parricipanfi reprezentanfi ai Aworitdfilor Nafionale (cate un
reprezentant din Armenia, Bulgaria, Georgia, Grecia, Republica Moldova, Romania, Turcia si Ucraina)
membrii ai Comitetului de Selectie (lista invitatilor care au confirmat participarea/cazarea va fi comunicata
ulterior operatorului/prestatorului selectat), in camere single, intr-un hotel de minim 4 stele, situat in: mun.
Constanta, sau statiunea Mamaia

In functie de disponibilitate, participantii pot fi cazafi in hoteluri diferite, cu indeplinirea cerintelor minimale
confinute in prezentul caiet de sarcini.

Cazarea invitatilor se face in camere de tip single cu mic dejun inclus.

Pentru aceste servicii de cazare, costurile vor fi achitate, de cétre autoritatea contractantd, in functie de
numarul de persoane participante, pentru numirul de camere §i nopti petrecute efectiv de citre participanti.

Autoritatea Contractantd va comunica prestatorului cel tirziu cu 2 zile Tnaintea datei de organizare a
evenimentului, daca apar modificiri in ceea ce priveste rezervarea camerelor.

Pentru perioada 28 iulie — 02 august 2019, la cerere, pentru unul sau doi reprezentanti ai Comisiei Europene
/ altor organizafii ce pot avea calitatea de observatori la Sedinfa Comitetului de Selectie, se va asigura doar
rezervarea camerelor, in hotelul/hotelurile Tn care vor fi cazafi si membrii Comitetului de Selectie. Plata
aferentd acestor cazari se va face direct de catre acest/acesti reprezentanti, din bugetul propriu, la receptia
hotelului (lista invitatilor pentru care va fi asiguratd rezervarea va fi comunicata ulterior operatorului). Se va
realiza negocierea unui pref mai avantajos decit ofertele general/normal disponibile, pand la o datd limitd
stabilitd de comun acord.

Dat fiind caracterul international si importanta evenimentelor, Autoritatea Contractanta solicita
prestatorului/operatorului pesibilitatea oferirii de earlv check-in si late check-out. In acest sens va notifica
prestatorul /operatorul selectat cu privire la numarul camerelor/numele persoanelor care solicita acest
serviciu, dupa confirmarea orarului de zbor al participantilor.

Parcare

Se va asigura posibilitatea de parcare gratuitd §i pazita in parcarea hotelului, la cererea Autoritafii
Contractante, numdrul locurilor de parcare solicitate, fiind indicat cu maxim 2 zile Tnaintate.

B) Catering (pauze de cafea si masa):

Sedinta Comitetului de Selectie va avea loc la sediul Secretariatului Tehnic Comun. din Municipiul
Constanta, B-dul Tomis 48 A. etaj 1.

Asigurarea serviciilor de catering, pentru un numdr estimat de 12 participanti, in fiecare zi a evenimentului:
29.07 -01.08.2019, dupd cum urmeazi:



B.1 Priinz in regim bufet suedez in zilele de sedinta:

Sedinta Comitetului de Selectie Data Interval orar Nr. estimat
persoane®

Ziua 1 29.07.2019 13:00 - 14:00 12

Ziua 2 30.07.2019 13:00 - 14:00 12

Ziua 3 31.07.2019 13:00 - 14:00 12

Ziva 4 01.08.2019 13:00 - 14:00 12

* Comanda pentru serviciile de catering se va face cu doud zile inainte de eveniment, pe baza
confirmdrilor primite de cdtre autoritatea coniractanta.

Bufetul suedez trebuie sa cuprindi:

- aperitive {ex. Mezeluri (din carne de viti sau pui) + brinzeturi + salate aperitiv);

- cel putin 3 feluri de mincare principale (Carne de vitii sau pui, peste) + 3 tipuri de garnituri +
3 tipuri de salate + piine;

- desert (cel putin 3 feluri de desert)

- api plati si minerald + biiuturi ricoritoare (cel putin 2 tipuri de biuturi ricoritoare din
fiecare sortiment, atiit carbogazoase cat si necarbonatate).

Vor exista si variante vegetariene §i se va avea in vedere cd printre participanfi se afld persoane cu
restricfii culinare impuse de religie.

In acest sens, meniurile se vor stabili impreuna si vor fi aprobate de citre autoritatea contractantd.
Meniul va fi diferit in fiecare 7i de sedinta.

Autoritatea Contractanti va informa prestatorul nu mai tirziu de 2 zile inaintea datei de organizare
a evenimentului, cu privire la numirul de meniuri din fiecare categorie.

Avind in vedere ci evenimentul se va desfiisura la sediul Secretariatului Tehnic din Constanta. Bdul
Tomis nr. 48 A, este necesari asigurarea de cesti de cafea, pahare. tacimuri. farfurii, servetele si fete
de masd pentru fiecare zi de eveniment (2-4 buc.), recipiente pentru a mentine felurile de méancare
calde, atit pentru prinz ct si pentru welcome coffee si pauza de cafea. De asemenea, prestatorul va
asigura pentru perioada celor patru zile o persoani care si se ocupe de servirea participantilor.

B.2 Cafea la inregistrare si in pauza intilnirii:

Sedinta Comitetului de Daia Interval orar estimat Numdr estimat de
Selectie persoane*
29.07.2019 09:00 - 09:30 12 persoane
Welcome coffee 30.07.2019 09:00 — 09:30 12 persoane
Sediul STC din Constanta 31.07.2019 09:00 - 09:30 12 persoane
01.08.2019 09:00 - 09:30 12 persoane




29.07.2019 11:00 - 11:30 12 persoane

Pauzd de cafea 30.07.201¢9 11:00-11:30 12 persoane
Sediul STC din Constanta 31.07.2019 11:00-11:30 12 persoane
01.08.2019 11:00-11:30 12 persoane

Pentru welcome coffee si pauza de cafea se va oferi:

- cafea, ceai (cel putin doui sortimente), bauturi ricoritoare atit carbogazoase cat si necarbonatate
(cel putin doud sortimente din fiecare tip), apd plati, api minerali, produse patiserie (cel putin 4
sortimente) si fructe (cel putin 4 sortimente), lapte pentru cafea, zahar.

Nota: apa plati si minerald va fi pusa la dispozitia participantilor pe toata durata desfaguririi
evenimentului in sala de conferinta.

C) Networking Activity and dinner — in ultima zi de sedinti a Comitetului de Selectie:

Va fi asigurata o cina in ultima zi a sedintei — networking dinner — la care vor participa tofi membrii
Comitetului de Selectie si personalul suport care asigura Help desk-ul acestui eveniment.

Meniul poate fi atit a la carte cat si set meniu prestabilit.

In cazul in care participantii sunt cazati la acelasi hotel, cina va fi organizata la restaurantul hotelului care va
asigura cazarea acestora.

In situatia in care va fi un set meniu prestabilit, acesta va cuprinde:

- aperitive calde si reci servite tip platou;

- vor fi minim 2 variante pentru a alege felul principal (vita, pui sau curcan, peste sau fructe de mare);

- vor fi minim 2 variante de desert, Autoritatea Contractanta optind pentru unul dintre acestea.

De asemenea se vor pune la dispozifie, biuturi: cafea, apa plata, minerala, bauturi ricoritoare carbogazoase
si bauturi ricoritoare necarbonatate.

Networking dinner:
Locatia stabilita Perioada de Interval orar Numirul de participanti
pentru desfisurarea desfiisurare estimat estimat
»Networking dinner”
Constanta, Rominia 01 august 2019 19:30 - 22:00 15 persoane

D) Transport pentru participanti:



D.1 Transferul de la aereport la hotel si de la hotel la aeroport:

Transferul de la aeroport la hotel si de la hotel la aeroport se va asigura pentru 7 participanti, reprezentanti ai
Autoritifilor Nationale (cate un reprezentant din Armenia, Bulgaria, Georgia, Grecia, Republica Moldova,
Turcia si Ucraina) in cadrul Comitetului de Selectie de la aeroport (,,Henri Coandd” — Otopeni sau de la
Aeroportul ,,Mihail Kogélniceanu” - Constanta) la hotel (Constanta sau Stajiunea Mamaia) si retur, in
functie de graficul de zbor. Datele previzionate: sosire pe 28.07.2019, retur pe 02.08.2019.

Transferul de la aeroport la hotel si retur se va face cu microbuz si/sau automobil.

Pentru transferul de la aeroport la hotel, ora de sosire a mijlocului de transport la aeroport va fi cu cel pufin
20 minute Tnainte de ora anuntata de aterizare a avionului.

Transferul de la hotel la aeroport se va face astfel incdt delegatia/reprezentantul condus la aeroport, sa fie in
aeroport cu minim 2 ore inainte de decolarea avionului.

Autoturismele si/sau microbuzele care vor asigura transferul de la aeroport la hotel si de la hotel la aeroport,
trebuie si fie moderne, cu instalatie de aer conditionat si sonorizare In perfectd stare de funcfionare, curate i
confortabile. Soferii mijloacelor de transport care vor asigura transferul de la aeroport la hotel si de la hotel
la aeroport trebuie sa aibd cunostinte minime de limba engleza pentru a comunica cu participantii.

D.2 Transferul de la hotel la sediul Secretariatului Tehnic Comun, din Municipiul Constanta, B-dul
Tomis 48 A, etaj 1:

Transfer auto pentru Data Interval orar Interval orar Numir estimat
persoaneie estimat estimat de persoane
participante la Sedinta transfer Hotel - Transfer
Comitetului de Selectie sediu STC Sediu STC -
Hotel

Ziua | 29.07.2019 | 08:30 - 09:00 17:00 = 18:00 9 persoane
Ziva 2 30.07.2019 | 08:30 -09:00 17:00 — 18.00 9 persoane
Ziua 3 31.07.2019 | 08:30-09:00 17:00 - 18.00 9 persoane
Ziua 4 01.08.2019 | 08:30 - 09:00 17:00 — 18:00 9 persoane

Transferul de la hotel la sediul STC si retur se va face cu microbuz si/sau automobil. Autoturismele si/sau
microbuzele care vor asigura transferul conform orarului estimat de mai sus, trebuie sd fie moderne, cu
instalatie de aer conditionat si sonorizare in perfectd stare de funclionare, curate si confortabile. Soferii
mijloacelor de transport care vor asigura transferul de la hotel la sediul STC si retur, trebuie sa aibid
cunostinte minime de limba engleza pentru a comunica cu participantii/persoanele transportate.

D.3 Decontarea cheltuielilor de transport {combustibil si taxi pod) pentru reprezentantul AN
Romania de la Bucuresti la Constanta pentru ziua de 28 iulie 2019 si de la Consianta la Bucuresti
pentru ziua de 2 august 2019.

Pentru decontarea cheltuielilor de transport (combustibil i taxe pod — dupa caz) ale participantului din
Romania pe ruta Bucuregti — Constanta si retur, prestatorul va depune, in original, aldturi de raportul de
activitate elaborat, urmatoarele documente justificative:

- pentru decontare cheltuieli combusrtibil: bon fiscal carburant cu stampila staiei de alimentare, datat cu
maxim | zi Tnainte sau maxim | zi dupa data evenimentului, suma decontata reprezentdnd contravaloarea a
7.5 litri / 100 km parcursi pe distanta cea mai scurta. Pe bonul fiscal se va mentiona numele si prenumele
persoanei pentru care s-a facut decontul si numarul de inmatriculare al autoturismului.

- pentru decontare taxa pod: bonurile de taxa pod.



Pot fi luate in calcul, in limita prevederilor legale, decontarea cheltuielilor de transport a participantilor la
sedinfa Comitetului de Selectie cu alte mijloace, precum: tren, autobuz sau alte mijloace disponibile, in

limita si in baza documentelor justificative prezentate.

Operatorul/Prestatorul selectat va desemna o persoana responsabila de coniract in_raport cu
Autoritatea Contractanta pentru asigurarea indeplinirii serviciilor contractate, care se va deplasa si
va participa dupi caz/solicitare, in locurile de desfisurare/derulare a activititilor pentru solutionarea
prompta a situatiilor generate de implementarea contractului.

Post eveniment:

Realizarea de cdtre operator/prestator a unui raport de activitate, care va contine detaliile referitoare la
desfagurarea evenimentului. Acesta va contine si anexe n care vor fi trecute detalii ale noptilor de cazare ale
fiecdrui participant.

Propunerea financiari:

in oferta financiard se va solicita operatorilor economici sa respecte prevederile legale privind cota de
impozitare TV A si 53 detalieze urmdtoarele:

- specificarea pretului per persoand/zi, pentru serviciile de catering, sedinta Comitet de Selectie, in perioada

29 iulie 2019 — | august 2019;

- specificarea prefului per persoand/zi, pentru serviciile de prinz, sedinta Comitet de Selectie, in perioada 29
iulie 2019 — 1 august 2019;

- specificarea pretului per persoand/camer3 tip single/noapte, cazare participanii, in perioada 28 iulie 2019 -

2 august 2019;

- specificarea prefului pentru transportul participantilor, in perioada 28 iulie 2019 — 2 august 2019;
- specificarea pretului per persoand pentru networking dinner — 01 august 2019.

in acest sens, operatorii economici vor avea obligatia completirii Formularului de oferta (Anexa 1) si
Centralizatorului de preturi (Anexa 2) la prezentul Caiet de Sarcini.

INFORMATII GENERALE

In propunerea financiard, ofertantul va prezenta atit costurile unitare, cit si costurile totale pentru serviciile
prestate, tindnd cont de toate cheltuielile inerente organizarii evenimentului, inclusiv taxe.

Raportul de activitate elaborat de catre prestator dupa implementarea activitatilor, va fi supus aprobarii
autoritdfii contractante, aprobare care va sta la baza efectudrii platilor pentru activitatile realizate.

Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de 15 zile de la data emiterii facturii, dupa aprobarea
raportului de activitate de cétre autoritatea contractanta.

Plata serviciilor de catering (pauzele de cafea, mesele de prianz si cina) va fi achitata corespunzitor cu
numirul de persoane comunicate de catre Autoritatea Contractanta in Comanda Finala.



Ofertantul va depune o singurd ofertd financiard.

Ofertantii, vor prezenta in oferta tehnica, minim un hotel patru stele pentru cazarea participantilor, care s
corespunda cerinfelor prevazute in caietul de sarcini. Propunerea/propunerile vor fi inaintate autoritafii
contractante, dupd ce prestatorul se va asigura intocmai de indeplinirea cerin{elor minimale cuprinse in
prezentul caiet de sarcini si dupa analiza altor elemente/aspecte de naturd s asigure un nivel de calitate si
performantd al serviciilor ce urmeazi a fi prestate.

In functie de disponibilitate, participantii pot fi cazati in hoteluri diferite, cu indeplinirea cerinfelor minimale
confinute in prezentul caiet de sarcini.

Prestatorul are obligatia de a mentine propunerile inaintate pe intreaga perioadd necesard Autoritafii
Contractante pentru exprimarea preferinfei acesteia, avind in vedere caracterul international al
evenimentului.

In situatii exceptionale, care genereaza imposibilitatea mentinerii propunerii selectate de Autoritatea
Contractanta, prestatorul are obligatia de a inainta/propune, in maxim o zi, o ofertd similard, la acelasi nivel
de calitate si care sd indeplineasca cerintele din caietul de sarcini.

Autoritatea Contractantd va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de datele initiale de
desfisurare a evenimentelor, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util. Modificdrile
care intervin in derularea evenimentelor si necunoscute de Autoritatea Contractantd reprezintd riscul
prestatorului.

Autoritatea Contractanta fsi rezerva dreptul de a modifica datele de desfisurare ale evenimentelor, urmand a
anunia prestatorul despre aceastd modificare, Tnainte de datele initiale de desfasurare a evenimentelor.

Orice rezultate sau drepturi legate de aceste servicii, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte drepturi de
proprietate intelectuala si/sau industriald, obtinute in executarea sau ca urmare a executdrii serviciilor ce fac
obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea autoritd{ii contractante, care le poate utiliza, publica
sau transfera dupd cum considerd necesar, fara nici un fel de limitare geografica sau de altd natura.

Nu se va achizifiona niciun echipament in numele autoritdtii contractante, din bugetul prezentei achizitii.

CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRETUL CEL MAI SCAZUT

Achizifia serviciilor nu se va realiza pe loturi, intrucdt derularea pe loturi prezintd riscul arribuirii unui lot
(ex. servicii catering) si anuldrii celorlalte loturi, ceea ce ar conduce la neindeplinirea obiectivului
procedurii de achizifie publicd.

Elena Veselovscaia
Ofiter de proiect

/. STC BMN



Anexa | - Formular de oferta

Operator economic
(denumirea)
FORMULAR DE OFERTA (propunere financiara)
pentru incheierea contractului
FORMULAR DE OFERTA
CRITE oo v e i R s A S v RS e i Cisa
(denumirea autoritdfii contractante si adresa completa)
Domnilor,
1.Examinand caietul de sarcini, SUDSEMNALIL,...coevrecrecrerncrserarimmressassmssssssseesesseserenes. [EPIEZENLaN{i ai
OferEililil  crsarmss s ey NG Oferim ‘ed, in  conformitate: cu
(denumirea/ numele ofertantului), prevederile si cerinjele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, sa
prestam serviciul de...............pentru suima totald de.........coeereenn.lel, (swma in litere si in cifre), la care se
adauga taxa pe valoarea addugatd in valoare de..................lei (suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastrii este stabilita cistigatoare, sa furnizam produsele in
termenul de livrare mentionat in propunerea tehnica.

3. Ne angajam sa mentfinem aceasta oferta valabila pentru o durata de .....................zile, respectiv pana
la data de .........ccceeriesrreennen, S €Q VA r@mdne obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricind inainte de
expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la Tncheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, Tmpreund cu
comunicarea transmisa de dumneavoastrd, prin care oferta noastrd este stabilita cdstigdtoare, vor constitui un
contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

|| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat
in mod clar "alternativa™;
|| nu depunem oferta alternativa.
(se bifeaza opfiunea corespunzdtoare)

Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in

numele

{semndrura) (denumirea/numele operatorului economic)



AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA
A REGIUNII DE DEZVOLTARE SUD-EST
Adresa: Str. Anghel Saligny, nr. 24, BRAILA

Tel/Fax: 004 0339 40 10 18-20; 004 033940 10 17
E-mail: adrse @adrse.ro

ww&g_élrse.m

Anexa 2
Operator economic
(denumirea/numele ofertantului)
CENTRALIZATOR DE PRETURI
Nr. Denumirea Unitatea de Cantitatea Preful Preful
crt serviciului masura maxima (INr. Unitar total
estimat de -lei fard | -lei- fara TVA
participanti)* TVA (col 2x col 3 x
col 4)
0 1 2 3 4 5
| Cazare* 5 nopti 8
cazare
2 Catering eveniment 8 12
sedinfa Comitet de (2/z1)
Selectie (pauze de cafea)
3 Servicii masa prinz 4 12
eveniment sedintd CS (1/zi)
4 | Networking Activity and 1 L5
dinner
5 Transport l 1
(transport aeroport Henri
Coanda/Mihail

Kogalniceanu- hotel
Constanta/Mamaia in
perioada 28 [ulie 2019 -
02 August 2019,
transport hotel — sediu
STC in perioada 29 Iulie
2019 - 01 August 2019,
transport reprezentant
AN Romania Bucuresti —
Constanta - Bucuresti in
zilele 28 Tulie 2019 si 02

August 2019)
6 Total, fird TVA
7 TVA

8 Total cu TVA




B T R T T

(semndtura autorizatd)
* Numdrul de participanfi poate fi mai mare sau mai mic, in functie de confirmdrile de

participare primite de Autoritatea Contractanta.
“* Numédrul de participanti pentru care vor fi prestate serviciile va fi comunicat prestatorului cu

2 zile inainte de organizarea fiecdrui eveniment.
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