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JUSTIFICARE:

Agentia pentru Dezvoltare Regionala a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, in calitate de Secretariat
Tehnic Comun (STC) al Programului Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020 (POC BMN
2014-2020), organizeaza la Chisindu (Republica Moldova) :

- in prima parte a zilei de 25 septembrie 2018, in vederea pregatirii celui de-al doilea Apel de
Propuneri de proiecte, pentru analiza procesului de contractare a proiectelor selectate
pentru finantare in cadrul primului Apel de Propuneri de proiecte §i dezbaterea viitorului
cadru de programare in contextul trecerii de la ENI la NDICI, cea de-a treia reuniune a
Comitetului Comun de Monitorizare pentru Programul Operational Comun Bazinul Mdrii
Negre 2014-2020; La eveniment este asteptata participa reprezentantilor Autoritatilor
Nationale {AN) din Armenia, Bulgaria, Georgia, Grecia, Republica Moldova, Romania, Turcia
si Ucraina, reprezentantilor Delegatiilor Comisiei Europene din tarile participante la POC
BMN 2014-2020, reprezentantilor Comisiei Europene (CE) si ai Autoritatii de Audit (AA) in
calitate de observatori, reprezentantilor structurilor suport ale POC BMN 2014-2020 (TESIM),
precum si a reprezentantilor din cadrul structuritor Programului - Autoritatea de
Management (AM) si Agentia pentru Dezvoltare Regionala a Regiunii de Dezvoltare Sud - Est
(ADRSE) - Secretariatul Tehnic Comun (STC);

- in a doua parte a zilei de 25 septembrie 2018, o actiune de celebrare a Zilei Cooperarii
Europene 2018 cu tema Turismul vinicol, eveniment la care reprezentantii sus-mentionati
sunt invitagi sa participe, aldturi de alti actori externi si locali, fosti sau actuali beneficiari
selectati ai Programului;

- in data de 26 septembrie 2018, un Forum de Parteneriat in contextul lansarii previzionate a
celui de-al doilea Apel de Propuneri de proiecte, destinat potentialilor aplicanti de proiecte
din Armenia, Bulgaria, Georgia, Grecia, Republica Moldova, Romania, Turcia si Ucraina,
inregistrati si selectati conform criteriilor si conditiilor prestabilite. Sesiunile specifice
Forumului vor fi sustinute de reprezentantii AM, STC, TESIM, reprezentantii Autoritatilor
Nationale, ai CE si Delegatiilor CE, reprezentanti ai AA fiind invitati sa se alature acestui
eveniment.

Calendarul evenimentelor :
e 25 septembrie 2018 - Cea de-a lil-a reunjune a Comitetului Comun de Monitorizare §i
evenimentul “Ziua Cooperarii Europene 2018";
» 26 septembrie 2018 - Formul de parteneriat.

* Avdnd in vedere caracterul international al evenimentelor, implicarea unui numar mare de
participanti, conditionarea derularii acestora de factori si elemente care nu pot fi acoperite
in totalitate de cdtre Autoritatea Contractantd, in cazul unor modificdri privitoare la
calendarul de mai sus, operatorul economic/prestatorul selectat va fi notificat cu privire la
eventualele modificari/schimbdri intr-un interval de timp suficient prestdrii serviciilor la
acelasi nivel de calitate si performantd, cu exceptia situatiei prezentate la sectiunea
informatii Generale.

SCOPUL ACHIZITIEI:

Contractarea unui operator economic/prestator care sa asigure conditiile pentru organizarea
evenimentelor sus mentionate in termeni de calitate si cantitate, in conformitate cu
specificatiile minimale, cuprinse in continutut prezentului caiet de sarcini.
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DESCRIERE CONTRACT
Prestatorul va furniza urmatoarele servicii pentru organizarea celor 3 evenimente, programate

astfel:
Nr. Eveniment Locatia stabilita Perioada de | Interval orar Nr de
Crt. pentru desfasurare estimat participanti
desfasurarea estimat
evenimentului
1. Reuniunea Chisinau 25 08.45-14.00 Minim 30
Comitetului septembrie participanti -
Comun de 2018 maxim 40
Monitorizare participanti
2. | Ziua Cooperarii Chiginau 25 14.00-20.00 Minim 45
Europene septembrie participanti -
2018 maxim 55
participanti
3 Forum de Chisinau 26 09.00-17.00 Minim 130 -
parteneriat septembrie Maxim 150 de
2018 participanti

Sald de evenimente:

Pentru Sedinta Comitetului Comun de Monitorizare (Cea de-a lli-a reuniune a Comitetului
Comun de Manitorizare) se va asigura o sald corespunzatoare pentru desfasurarea evenimentului
in ziva de 25 septembrie 2018. Sala va avea o capacitate de aproximativ 40 de persoane, va fi
dotata cu logistica necesara (laptop, proiector, ecran de proiectie, instalatie de sonorizare, aer
conditionat, conexiune la internet, cel putin 1 microfan fix la 2 locuri, mesele aranjate in forma
de U, posibilitate de acces la imprimantd; este obligatorie prezenta in salad a cel putin unei
persoane din cadrul personalului tehnic de specialitate pentru a asigura buna functionare a
echipamentelor si instalatiilor solicitate pe tot parcursul evenimentului).

Variante de locatie a evenimentului:

1. Sala va fi localizatd in cadrul unitdtii de cazare in care prestatorul selectat va asigura
serviciile de cazare a participantilor la evenimente, unitate de cazare de minim 4 stele,
situata in centrul orasului Chisindu, la o distantd de max.3 km fata de km "'0"’; in situatjii
exceptionale, neprevazute la data elaborarii prezentului caiet de sarcini, se vor avea in
vedere unitdti de cazare aflate la o distantd mai mare de 3 km fata de km ''0'"’, supuse
analizei si cu aprobarea prealabila a Autoritatii Contractante;

Data fiind importanta evenimentelor si caracterul international al acestora, pentru evitarea unor
situatii neprevazute, in cazul in care organizarea sedintei Comitetului Comun de Monitorizare
nu se va putea derula conform variantei 1, ofertantii pot transmite si o a ll-a varianta de
locatie, dupa cum urmeaza :

2. Sata va fi localizatd intr-o cladire/spatiu de importanta si relevanta la nivel national sau o
sala in cadrul unitdtii propuse pentru desfasurarea evenimentului Ziua Cooperarii
Europene 2018, situata in imprejurimile orasului Chisindu la o distanta de max.25 de km.
fata de km ''0"’.



Pentru Ziua Cooperdrii Europene 2018 se va asigura o sald corespunzatoare pentru
desfasurarea evenimentului in a doua parte a zilei de 25 septembrie 2018, situata in
imprejurimile Chisinaului la o distanta de max.25 de km. fata de km "'0"’.

Sala va avea o capacitate de aproximativ 55 de persoane, va fi dotatd cu logistica necesara
(laptop, proiector, ecran de proiectie, instalatie de sonarizare, aer conditionat, conexiune la
internet, cel putin 2 microfoane, mesele vor fi aranjate/amplasate conform solicitarii Autoritaii
Contractante, posibilitate de acces la imprimanta; este obligatorie prezenta in sala a cel putin
unei persoane din cadrul personalului tehnic de specialitate, pentru a asigura buna functionare a
echipamentelor si instalatiilor solicitate pe tot parcursul evenimentului).

Pentru acest eveniment se vor avea in vedere la locatia selectata: vizita la crama/compiex
vinicol cu un ghid vorbitor de limba engleza (sau traducator pentru ghid in cazul in care acesta
nu este cunoscitor de limba engleza) si organizarea unui atelier de somelier {initiere n reguli de
servire, servirea [a temperatura potrivitd etc.) cu un trainer vorbitor de limba englezad (sau
traducator pentru trainer in cazul in care acesta nu este cunoscdtor de limba engleza).
Programul atelierului de somelier precum si programul vizitei la crama/complex vinicol se vor
stabili impreuna si cu aprobarea prealabild a Autoritatil Contractante, la semnarea contractului.

Pentru evenimentul Forum de Parteneriat se va asipura o sald2 corespunzatoare pentru
desfasurarea evenimentului in ziua de 26 septembrie 2018, in aceeasi locatie in care sunt
asigurate si servicifle de cazare a participantilor/invitatitor la Reuniunea CCM si la Ziuva
Cooperéarii Europene. In situatia in care la unitatea de primire/hotelul/complexul hotelier , care
gizduieste participantii de mai sus, nu este identificata o sala care sa corespunda cerintelor de
mai sus, operatorul/prestatorul selectat va asigura o sala intr-o alta locatie, in imediata
apropiere, corespunzator cerintelor/criteriilor solicitate, comunicata Autoritatii Contractante
spre analiza si aprobare.

Sala va avea o capacitate de aproximativ 150 de persoane, nu va fi la subsolul cladirii, va oferi
posibilitatea participantilor de a fi agezati la mese rotunde/ovale a cte 7-8 locuri §i va fi dotatd
cu logistica necesard (laptop, proiector, ecran de proiectie, flipchart, instalatie de sonorizare,
pupitru pentru vorbitor, aer conditionat, conexiune la internet, cite un microfon mobil pentru
fiecare masid rotundd si pentru pupitrul pentru vorbitori, posibilitate de acces la
copiator/imprimantd). Este obligatorie prezenta in sald a cel putin unei persoane din cadrul
personalului tehnic de specialitate, pentru a asigura buna functionare a echipamentelor si
instalatiilor solicitate pe tot parcursul evenimentului.

Asigurarea vizibilitatii celor 3(trei) evenimente: spatiu in salile evenimentelor pentru plasarea
de bannere, roll up, furnizate de beneficiar - Autoritatea Contractanta.

Se va asigura accesul participantilor la foaier, toalete, spatiu pentru servire masa, prin plasarea
unor indicatoare care arata directia catre acestea.

Cazare pentru participanti

Pentru participantii la Reuniunea Comitetului Comun de Monitorizare, evenimentul Ziua
Cooperarii Eurcpene 2018 i la Forumul de Parteneriat, se va asigura rezervarea din timp a
camerelor de hotel in Chisindu, pentru minim 2 - maxim 3 nopti de cazare (in perioada 24 - 27



septembrie 2018, in functie de orarul de zbor), pentru 14 participanti (membrii CCM,
reprezentanti ai Autoritatilor Nationale).

Cazarea se va face in camere single, intr-un hotel de minim 4 stele, cu mic dejun inclus.
Unitatea de primire / cazare va fi situata in centrul orasului Chisinau la o distanta de max.3 km
fata de km ''0’'. In situatii exceptionale, neprevazute la data elaborérii prezentului caiet de
sarcini, se vor avea in vedere unitati de cazare aflate {a o distantd mai mare de 3 km fata de km
"'0"’, supuse analizei §i cu aprobarea prealabila a Autoritatii Contractante.

Numarul de participanti mentionat mai sus este estimat in functie de informatiile disponibile ta
nivelul Autoritdtii Contractante la data intocminii prezentului caiet de sarcini. Acesta poate fi
diferit in functie de componenta delegatiilor stabilita la nivel national in fiecare tara
participanta la Programul Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020 {Armenia, Bulgaria,
Georgia, Grecia, Republica Moldova, Romania, Turcia si Ucraina).

Lista participantilor care vor beneficia de serviciile de cazare va fi comunicatd
prestatorului/operatorului de indatd ce sunt confirmate orarele de zbor.

Plata cazdrii se va face in functie de numdrul de camere si nopti petrecute efectiv de cdtre
participanti (in functie de data si ora de sosire si de plecare).

La cerere, pentru aproximativ 5 persoane (reprezentanti ai CE, delegatiilor CE, TESIM) se va
asigura doar rezervarea camerelor in unitatea de primire/hotelul/complexul hotelier, in care va
fi asigurata cazarea celorlalti participanti; plata aferenta acestor cazari se va face direct de
cétre acesti reprezentanti, din bugetul propriu, la receptia hotelului (lista invitatilor care au
confirmat participarea/cazarea va fi comunicata ulterior operatorului). Se va realiza negocierea
unui pret mai avantajos decat ofertele general/normal disponibile, pand la o data limita
stabilita de comun acord.

Dat fiind caracterul international si importanta evenimentelor, Autoritatea Contractanta solicita
prestatorului/operatorului economic posibilitatea oferirii de early check-in si late check-out. In
acest sens va notifica prestatorul / operatorul selectat cu privire (a numarul camerelor / numele
persoanelor, dupa confirmarea orarului de zbor al participantilor.

Servicii de masa pentru participanti

a) Pranzin regim bufet suedez in zilele evenimentelor

Eveniment Data Interval orar Numar estimat de participanti
estimat
Reuniunea 25.09.2018 13.00 - 14.00 Minim 30 - maxim 40 de participanti
Comitetului Comun
de Monitorizare
Forum de parteneriat | 26.09.2018 13.00 - 14.00 | Minim 130 - maxim 150 de
participanti

Sala de masa va fi in aceeasi locatie cu cea a evenimentelor.
Bufetul suedez trebuie sd cuprinda indicativ, dar nu in mod limitativ, urmatoarele:
- aperitive (ex. mezeluri din carne de vita sau pui) + branzeturi + salate aperitiv etc.)

- cel putin 3 feluri de mancare principale (carne de vita sau pui, peste) + 3 tipuri de garnituri
+ 3 tipuri de salate + paine



- desert (cel putin 3 feluri de desert)
- apa platé §i minerala + bauturi racoritoare (cel putin 2 tipuri de sucuri), cafea si ceai.

La stabilirea, respectiv transmiterea comenzii pentru meniu se va avea in vedere cd
printre participanti se afld persoane cu restrictii culinare impuse de religie (ex.
musulmani). In acest sens, meniurile se vor stabili impreuna si vor fi aprobate de cétre
Autoritatea Contractanta. Meniul poate fi diferit pentru cele doua evenimente.

b) Cafea la inregistrare si in pauza intalnirilor:

Eveniment Cafea Data interval orar estimat Numar estimat de
participanti
Reuniunea Welcome coffee | 25.09.2018 08.45 - 09.00 Minim 30 - maxim 40
Comitetului de participanti
Comun de Pauza de cafea | 25.09.2018 11.00 - 11.30 Minim 30 - maxim 40
Monitorizare de participanti
Ziuva Cooperarii Welcome coffee | 25.09.2018 16.00 - 16.30 Minim 45 - maxim
Europene 2018 55 participanti
Forumul de Welcome coffee | 26.09.2018 09.00 - 09.30 Minim 130 de -
parteneriat maxim 150 de
participanti
Pauzi de cafea | 26.09.2018 11.00 - 11.30 Minim 130 de -
maxim 150 de
participanti
Pauza de cafea | 26.09.2018 15.30 - 16.00 Minim 130 - maxim
150 de participanti

Pentru welcome coffee 5i pauza de cafea se va oferi:

- cafea, ceai (cel putin doud sortimente), suc {cel putin doud sortimente), apa plata, apa
minerald, produse patiserie (cel putin 4 sortimente) si fructe (cel putin 4 sortimente), lapte
pentru cafea, zahar,

Nota: apa plata/minerala va fi pusa la dispozitia participantilor pe toata durata desfasurarii
celor 3 evenimente i in salile evenimentelor.

c) Masa de lucru (cind) in seara zilei de 25 septembrie 2018

Asigurarea serviciilor pentru organizarea unei mese de lucru (cind), in seara zlei de 25
septembrie 2018, pentru minim 45 / maxim 55 de participanti, in aceeasi locatie cu cea a
evenimentului Ziua Cooperarii Europene 2018, cu sistem de servire direct (ospatari), atelier de
somelier si program artistic (de preferat muzica cu specific moldovenesc sau alte programe
specifice organizate in / de unitatea desemnatd pentru acest eveniment, potrivite pentru un
asemenea eveniment). Masa poate fi servita si intr-o aita locatie, in apropiere de cea in care se
desfasoard evenimentul Ziua Cooperéarii Europene 2018, cu aprobarea prealabila a Autoritatii
Contractante.



Meniul trebuie s& cuprindd cel putin: snacks aperitiv + aperitiv + fel de mancare principal +
garniturd + salatd + paine + desert + apa platd/minerala + bauturi.

La stabilirea, respectiv transmiterea comenzii pentru meniu, se va tine cont si de existenta unor
restrictii culinare ale participantilor (ex. musulmani). In acest sens, meniurile se vor stabili
impreuna cu si conform aprobarii prealabile a Autoritatii Contractante.

* Comanda pentru serviciile de catering si masa prezentate {a punctele a)-c) se va face cu doua
zile inainte de evenimente, pe baza confirmérilor primite de catre Autoritatea Contractanta.

Transport pentru participanti

a) Transport aerian

Transportul aerian va fi asigurat pentru un numar de 14 participanti/invitati la evenimentele
programate, incluzand bagaj de cald si bagaj de mana, curse de linie, la clasa economic. Prin
exceptie, cu aprobarea Autoritatii Contractante, pot fi acceptate zboruri low-cost.

Rutele estimate pentru care se va asigura transport aerian sunt prevazute in Anexa la prezentul
caiet de sarcini.

Ofertantii vor prezenta cel putin doud variante de zbor pentru rutele estimate ale zborurilor
{dus - intors), urménd ca dupi analiza acestora, Autoritatea Contractanta sa comunice, optiunile
sale.

in situatia in care se vor oferta curse cu escald, conform celor de mai sus, operatorul
economic/prestatorul selectat nu va combina, de reguld, mai mult de trei curse, iar durata de
asteptare dintre doud curse va fi, de reguld, de minim 1 oréd - maxim 3 ore. Atunci cand, nu vor
putea fi identificate curse, intre care durata de asteptare si fie de maxim 3 ore, vor fi
prezentate Autoritatii Contractante, variante de zbor cu o duratd a escalelor cit mai aproape de
durata maxima mentionata. Se vor evita escalele pe timpul noptii.

Achizitorul - Autoritatea Contractantd va anunta datele necesare pentru pasageri, precum si
variantele de zbor alese, cu minim 5 zile calendaristice inainte de zbor, imediat dupa semnarea
contractului. Totodatd, Achizitorul /Autoritatea Contractanta va notifica prestatorul asupra unor
optiuni preferentiale de zbor ale participantilor ca orar de zbor, la aceeasi clasa §i in acelasi
conditii generale mentionate mai sus. Presatorul selectat va intreprinde diligentele necesare
pentru satisfacerea acestor optiuni, dat fiind caracterul international al evenimentelor.

b) Servicii de transport rutier local

b.1 Transfer de la aeroport la hotel si de la hotel la agroport

Transferul de la aeroport la hotel si de la hotel la aeroport se va asigura pentru un numar
estimat de 14 participanti(carora li se asigura si transport aerian) , in functie de graficul de zbor
si de aeroportul de aterizare/decolare, respectiandu-se un orar rezonabil de asteptare, de la
aterizare/decolare.



Conform datelor detinute de Autoritatea Contractanta la finalizarea prezentelor specificatii,
aeroportul de aterizare/decolare a participantilor la evenimente este Aeroportul International
Chisinau.

Prestatorul / operatorul va asigura transferul de la aeroport la hotel in 24.09.2018/25.09.2018,
respectiv transferul de la hotel la aeroport in data de 26.09.2018/27.09.2018.

Pentru acoperirea acestor servicii se vor pune la dispozitie mijloacele de transport aferente
(minim 3 - maxim 5 mijloace auto per zi, conform estimarilor de mai sus) in intervalele de timp
corelate cu orarul de aterizare/decolare al participantilor.

Transferul de la aeroport la hotel si retur se poate face cu microbuz/automobil. Pentru
transferul de la aeroport la hotel, de preferat, ora de sosire a2 mijlocului de transport la aeroport
va fi cu cel putin 20 minute inainte de ora anuntata de aterizare a avionului. Pot fi preluate mai
multe persoane cu acelasi mijloc de transport, respectand-se un termen rezonabil de asteptare a
calatorilor.

Transferul de la hotel la aeroport se va face astfel incat delegatia sa fie in aeroport cu minim 2
ore inainte de decolarea avionutui. Pot fi transferate mai multe persoane cu acelasi mijloc de
transport, respecténd-se termenul pentru formalititile necesare decolarii si avand in vedere un
termen rezonabil de asteptare al calatorilor.

Autoturismele/microbuzele care vor asigura transferul de la aeroport la hotel si de (a hotel la
aeroport trebuie sa fie moderne, cu instalatie de aer conditionat §i sonorizare in perfecta stare
de functionare, curate §i confortabile. Soferii mijloacelor de transport care vor asigura
transferul de la aeroport la hotel si de la hotel la aeroport trebuie sa aiba cunostinte minime de
limba engleza pentru a comunica cu participantii. Soferii vor intdmpina participantii in aeroport
(avand afisatd pentru recunocastere o pancarda cu numele calatorului si alte elemente de
identificare: evenimentul la care sunt invitati sa participe).

b.2 Servicii de transport rutier local

1. Transport rutier local (microbuze/autocar) pentru deplasarea participantilor {tur retur) de
la spatiul de cazare la locatia de desfasurare a evenimentelor:
1.1 In situatia in care cele doua evenimente din data de 25 septembrie 2018, respectiv
Reuniunea Comitetului Comun de Monitorizare si Ziua Cooperarii Europene, vor fi
organizate in aceeasi locatie, se vor asigura servicii de transport dupa cum urmeaza:
Hotel - locatie eveniment, pentru minim 30 - maxim 40 de persoane - ora estimata transfer dus
08:00.
Hotel - locatie eveniment, pentru minim 10- maxim 15 persoane - ora estimata transfer dus
14:00
Locatie eveniment-hotel, pentru toti participantii, minim 45 - maxim 55 de persoane - ora
estimata transfer retur 22:00
1.2.In situatia in care cele doua evenimente din data de 25 septembrie 2018, respectiv
Reuniunea Comitetului Comun de Monitorizare si Ziuva Cooperarii Europene nu vor fi
organizate in aceeasi locatie (sala pentru sedinta CCM va fi amplasata in cadrul hotelului),
se vor asigura servicii de transport dupa cum urmeaza:
Hotel- locatie eveniment, pentru minim 45 - maxim 55 de persoane - ara estimata transfer dus
14:00 ;



locatie eveniment-hotel, minim 45 - maxim 55 de persoane - ora estimata transfer retur
22:00

Micrabuzele/autocarul vor avea ca si conditii/dotari minimale: an fabricatie dupa 2008, minim
45 - maxim 60 locuri disponibile in total, sofer; aer condijionat functional pe tot parcursul
cildtoriei §i stationdrii cu pasageri in interior; statie + microfon- dupéa caz; scaune rabatabile
etc. Pot fi asigurate mai multe mijloace de transport, in conditiile respectarii cerintelor
minimale de mai sus.

La semnarea contractului se vor prezenta licentele/autorizatiile de transport pasageni.

Toate cheltuielile aferente (ex: plata sofer, diurnd pentru sofer, combustibil, taxe parcari
etc.) trebuie sa fie incluse n pretul final ofertat.

b.3 Cheltufeli de transport pentru reprezentantii Autoritdtii Nationale Republica Moldova §i
pentru invitatii ia Ziua Cooperarii Europene, cu aprobarea AM

Aceastd sectiune este aplicabila exclusiv situatiei in care anumiti participanti invitati la
Reuniunea CCM - de la AN Republica Moldova si/sau la Ziua Cooperarii Europene se vor deplasa
cu autoturismul/trenul sau alte mijloace de transport (exceptand transportul aerian) pentru a
onora participarea si, in mésura, in care vor solicita acoperirea cheltuielilor de deplasare.

Pentru decontarea cheltuielilor de transport pentru reprezentantii AN Republica Moldova §i
invitatii la Ziva Cooperdrii Europene care se deplaseaza cu aute proprietate personala,
prestatorul va solicita participantilor si va depune, in copie, alaturi de raportul de activitate
elaborat, urmatoarele documente justificative:

- pentru decontare cheltuieli combustibil: bon fiscal carburant cu stampila statiei de alimentare,

datat cu maxim 2 (doud) zile inainte sau maxim 2 (doud) zile dupd data evenimentului, suma
decontatd reprezentand contravaloarea a 7,5 litri / 100 km parcursi pe distanta cea mai scurta.
in cazul in care bonul fiscal are o valoare mai micd decat cea rezultata din calculul celor 7,5 litri
/ 100 km, atunci se va deconta in limita bonului fiscal. Pe bonul fiscal se va mentiona numele §i
prenumele persoanei pentru care s-a facut decontul si numarul de Tnmatriculare al
autoturismului,

- pentru decontare taxa pod, de drum, alte taxe aferente deplasérii : bonurile de taxa pod/alte
taxe, alte documente justificative prin care se atesta plata unor taxe aferente deplasarii.

Sumele vor fi acordate reprezentantilor de mai sus, in dolari, la cursul Inforeuro al valutei in
care s-a eliberat bonul fiscat, din luna respectiva.

Pot fi luate in calcul, in limita prevederilor legale, decontarea cheltuielitor de transport a
participantilor sus mentionati cu alte mijloace, precum: tren, autobuz sau alte mijloace
disponibile, in limita si in baza documentelor justificative prezentate.

Aceste cheltuieli nu vor fi incluse in oferta si vor fi facturate suplimentar, in baza
documentelor justificative. Ofertantul castigitor Tsi va asuma aceasta activitate, la
solicitarea Autoritatii Contractante.

Operatorul/Prestatorul selectat va desemna o persoana responsabila de contract in raport cu
Autoritatea Contractantd pentru asigurarea indeplinirii serviciilor contractate, care se va
deplasa si va participa dupa caz/solicitare, in locurile de desfasurare/derulare a activitatilor
pentru solutionarea prompta a situatiilor generate de implementarea contractului.




Post evenimente

Realizarea de catre operator/prestator a unui raport de activitate, care va contine detaliile
referitoare la desfasurarea evenimentelor; acesta va contine si anexe in care vor fi trecute
detalii ale noptilor de cazare ale fiecarui participant precum si detalii referitoare la asigurarea
serviciilor de catering (prénz si cind), detalii privind asigurarea serviciilor de transport.

Propunerea financiara:
In oferta financiara se va solicita operatorilor economici sa respecte legislatia fiscala in vigoare

si sa detalieze urmidtoarele:

- specificarea pretului pentru servicii inchiriere sala, inclusiv vizita la crama cu ghid si atelier
somelier, pentru data de 25.09.2018

- specificarea pretului per persoana pentru serviciile de masa/catering, pauze de cafea, pranz,
masa de lucru - cinad Ziua Cooperarii Europene 2018;

- specificarea pretului per camera/noapte, pentru serviciile de cazare;

- specificarea pretului pentru transportul aerian al participantilor;

- specificarea pretului pentru transportul rutier {ocal al participantilor;

INFORMATII GENERALE

In propunerea financiari, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale
pentru serviciile prestate, tindnd cont de toate cheltuietile inerente organizarii evenimentelor,
inclusiv taxe.

Raportul de activitate elaborat de prestator dupa implementarea activitatilor va fi supus
aprobdrii Autoritatii Contractante, aprobare care va sta la baza efectudrii plétilor pentru
activitatile realizate.

Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de 15 zile de la data emiterii facturii, dupa
aprobarea raportului de activitate de catre Autoritatea Contractanta.

Plata biletelor de avion / serviciilor de transport aerian va fi achitata corespunzator cu numarul
de persoane pentru care au fost emise biletele de avion, in baza comenzii primite din partea
Autoritatii Contractante.

Plata serviciilor de masa {pauzele de cafea, pranz si masa de lucru) va fi achitata corespunzator
cu numarul de persoane participante la evenimente §i pentru care s-au efectuat serviciile, pe
baza listelor de participan{i sempate in original si a raportului elaborat de Prestator dupa
implementarea activitatilor.

Pentru serviciile de cazare, vor fi achitate costurile pentru numarul de persoane participante si
nopti pentru care s-au efectuat efectiv aceste servicii, pe baza diagramelor de cazare sau a altor
documente justificative eliberate de unitatea hoteliera, care s& contind cel putin urmatoarele
informatii: nume, prenume; pericada de cazare; tipul camerei, si a raportului elaborat de
Prestator dupa implementarea activitatilor.

Ofertantii vor prezenta 2 posibile hoteluri pentru cazarea participantilor {minim 4 stele}, 2
locatii pentru fiecare dintre evenimentele organizate, care sa corespunda cerintelor din caietul
de sarcini, urmand ca Autoritatea Contractanta sa aleaga hotelul, salile si locatia la momentul

semnarii contractului,
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Ofertantii au obligatia de a mentine propunerile inaintate pe intreaga perioada necesara
Autoritatii Contractante pentru exprimarea preferintei acesteia, avand in vedere caracterul
international al evenimentelor.

in situatii exceptionale, care genereazi imposibilitatea mentinerii propunerii selectate de
Autoritatea Contractanta, prestatorul are obligatia de a inainta/propune, in maxim o zi, o oferta
similara, ta acelasi nivel de calitate si care sa indeplineasca cerintele din caietul de sarcini.

Autoritatea Contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiala
de desfasurare a evenimentelor, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.
Madificarile care intervin in derularea evenimentului si necunoscute de Autoritatea Contractanta
reprezinta riscul prestatorului.

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a modifica data de desfasurare a evenimentelor,
urmand a anunta prestatorul despre aceasta modificare, inainte de data initiala de desfasurare a
evenimentului, avand in vedere exclusiv factori externi, care nu tin de actiuni / inactiuni ale
partilor contractante.

Orice rezultate sau drepturi legate de aceste servicii, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte
drepturi de proprietate intelectuala si/sau industriala, obtinute in executarea sau ca urmare a
executarii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea Autoritatii
Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera dupa cum considera necesar, fara nici
un fel de limitare geografica sau de alta natura.

Nu se va achizitiona niciun echipament in numele autoritatii contractante, din bugetul prezentei
achizitii.

Conditii de plata:

Dupa executarea contractului, Prestatorul va intocmi un raport de activitate, care va contine
detalii referitoare la desfasurarea cele trei evenimente. Raportul de activitate elaborat de
prestator dupa implementarea activitatilor va fi supus aprobarii Beneficiarului, aprobare care va
sta la baza efectudrii platilor pentru serviciile prestate.

Plata se va efectua integral, dupa prestarea serviciilor si aprobarea de catre Beneficiar, prin
persoana desemnata, a raportului de activitate intocmit de Prestator, in 15 zile de la data
inregistrarii facturii la sediul beneficiarului.

Valoarea totala a ofertei va lua in considerare cantitdtile maxime specificate in prezentul
caietul de sarcini.

BUGET ESTIMAT : 133.048,58 lei, la care se adauga TVA
CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRETUL CEL MAI SCAZUT

Achizitia serviciilor nu se va realiza pe loturi, Intrucdt derularea pe loturi prezintd riscul

atribuirii unui lot (ex. servicii catering) si anuldrii celorlalte loturi, ceea ce ar conduce la
neindeplinirea obiectivului procedurii de achizitie publicd. .

Intocmit,

Ofiter de comunicare STC,

Jesica Papusa
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ANEXA INDICATIVA ZBORURI

Nr. Participanti / Oras /Tara Data zbor dus Data zbor retur
Crt. Invitati Plecare - Tur estimata estimata*
1 Reprezentant AN Ankara/Turkey 24.09.2018 27.08.2018
Turcia
2 | Reprezentant AN Ankara/Turkey
Turcia
3 Reprezentant AN Sofia/Bulgaria
Bulgaria
4 Reprezentant AN Sofia/Bulgaria
Bulgaria
5 Reprezentant AN Kiev/Ukraine
Ucraina
6 Reprezentant AN Kiev/Ukraine
Ucraina
7 Reprezentant AN Yerevan/Armenia
Armenia
8 | Reprezentant AN Yerevan/Armenia
Armenia
9 Reprezentant AN Thilisi/Georgia
Georgia
10 | Reprezentant AN Tibilisi /Georgia
Georgia
11 | Reprezentant AN Salonic-Atena/Grecia
Grecia
12 | Reprezentant AN Salonic-Atena/Grecia
Grecia
13 | Reprezentant AN Bucuresti/Romania
Romania
14 | Reprezentant AN Bucuresti/Romania

Romania

*date de zbor estimative, calendarul va fi comunicat dupa semnarea contractului.



