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DIRECTOR GEMER

Data: 29.08.2019

CAIET DE SARCINI

Servicii de arganizare eveniment
Ziua Cooperarii Europene 2019 Tn Romaénia,

PROGRAMUL OPERATIONAL COMURN BAZINUL MARY MEGRE 2014-2020



JUSTIFICARE:

in contextul campaniei Ziua Cooperdrii Europene, Agentia pentru Dezvoltare Regionald a Regiunii de
Dezvaltare Sud-Est n calitate de Secretariat Tehnic Comun (STC) al Programului Operational Comun
Bazinul Marii Negre 2014-2020 (POC BMM 2014-2020) oreanizeaza in data de 21 septembrie 2019 o
actiune de ecologizare pe o poriiune de plaja din Constanta, Romania.

Avand in vedere caracterul evenimentului, data de desfisurare este conditionatd de starea vremii la
data propusa. Dupa confirmarea locului de desfasurare a actiunii de ecologizare si decizia privind data
de desasurare a acfiunii, informatiite va fi comunicata operatorului economic/prestatorului.

Considerdnd tiparul evenimentului, implicarea unui numdr mare de participanti, conditionarea
deruldrii acestora de factori si elemente care nu pot fi acoperite in totalitate de cdtre
Autoritatea Contractantd, Tn cazul vnor modificéri privitoare la data propusd, aperatorul
economic/prestatorul selectat va fi notificat cu privire la eventuala modificarei/schimbare fntr-un
interval de timp suficient prestdrii serviciilor la acelasi nivel de calitate si performanta.

SCOPUL ACHIZITIEN:

Contractarea unui operator ecanomic/prestator care sa asigsure conditiile pentru organizarea
evenimentului sus mentionat {(acliune de ecologizare pe o portiune de plaja de pe litoralul roménesc) in
termeni de calitate si cantitate, in conformitate cu specificatiile minimate, cuprinse in continutul
prezentului caiet de sarcini.

BUGET ESTIMATIV:

2500 EUR, echivalentul in lei fiind 11.830,25 RON, valoare fard TVA, calculata la cursul Inforeureo din
luna august 2019, 1 Euro = 4,7321 lei.



DESCRIERE COMTRACT

Prestatorul va furniza urmatoarele servicii pentru organizarea evenimentului in interval estimat 11:00
- 15:00:

ZIUA COOPERARII EURGPENE Tn Romania

Mr. . ‘ T T Wr. estimatde
ot Data estimata . Tara Oras g participanti \‘
1 21 septembrie Romania Constania 100 persoane

2019

Caterine pentru participanti

® Mumarul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractantd cu 48 de ore Tnainte de
desfagurarea evanimentului, in functie de confirmarile primite,

** Intarvalul orar exact va fl comunicat prestatorului dups semnarea contractului, cu cel putin 48 de ore
inainte de eveniment.

*** Dupa confirmarea locurllor de desiasurare a actiunilor de ecologizare, acastea vor fi aduse (a cunogtintd
operatorului economic/prestatorului.

a) Caiea la Tnceputul actiunii

La inceputul actiunii se var oferi urmatoarele:

- cafea, ceai (minim 3 sortimente), suc, cel putin 2 sortimente dinire care cel putin unul sa fie un suc
natural necarbogazos (minim 250 mi/pers), apa plata, apa minerald, produse patiserie ambalate
individual {cel putin 4 sortimente) si fructe (cel putin 4 sortimente).

Apa platd si apd minerald va fi asiguratd participantilor pe intreaga perioada de derulare a actiuni
(minim 500 ml/pers).

Sucurile si apa vor fi imbuteliate in recipiente de 250 sau 300 ml.

B)  Servicii de masd pentru participanti

Prestatorul va asigura minim 2 tipuri de meniuri contindnd preparate culinare reci sarate si dulci si
bauturi, dupa cum urmeaza: international si vegetarian.

Pentru fiecare de tip de meniu, respectiv international si vegetarian, preparatele ambalate individual
trebuie sd cuprinda indicativ, dar nu in mod limitativ, urmatoarele:

- sandvis contindnd: mezeluri din pui/curcan sau vitd + branzeturi + legume §i salatd si paine

- desert ambalat individual (cel putin 3 feluri de desert),

- apa platd si minerald + bauturi racoritoare (cel putin 2 tipuri de sucuri), cafea si ceal. Sucurile i
apa vor fi imbuteliate in recipiente de 250 sau 500 ml.

Autoritatea Cantractantd va informa prestatorul nu mai tarziu de 2 zile inaintea datei de organizare a
evenimentului, cu privire la numarul de meniuri din fiecare categorie.



Avand in vedere faptul ¢ actiunea s2 va desifisura in aer liber, operatorul/prestatorul va asigura si
suportul logistic necesar pentru catering: masule pliabile, pahare din materiale ecolagice, servetele
etc. Daca zona permite, zona de servire va {i amenajatd de prestator intr-un cort.

Servicii foto-video

Pe pericada de desfEsurare a aciiunii de ecologizare, prestatorul va realiza un set de fotografii in
functie de formatul evenimentului §i de eventuale indicatii ale Autoritatii Contractante. Vor fi realizare
suficiente fotografii, astfel incat, dupd editare si selectie sa se asigure livrarea a cel putin 100 de
fotografii cu urmatoarele carcateristici: format JPEG, rezolutie minimd 300 dpi, dimensiune minima 1
MB (incadrare corectd, claritate, luminozitate, contrast, fara pete sau alte defecte).

Imediat dupa eveniment, prestatorul asigurd realizarea ajustarilor de culoare, contrast, luminozitate,
reincadrare, decupare si a altor editiri necesare pentru o calitate sup=rioard a fisierelor foto.

Prestatorul selecteazd cele mai bune 10 fotagrafii dintre cele realizate si editate §i le livreaza
Autoritdtii Contractante in cel mai scurt timp posibil (cel mult o ord), eventual prin posta electronica
sau prin transfer electronic, daca livrarea la locul evenimentului nu permite, urmand ca restul sa fie
livrate, Tn aceleasi conditii, in termen de cel mult 2 zile de la eveniment (prin posta electronica sau
transfer electronic); setul de fotografii livrate trebuie sa fie gata de utilizare, fara s2 necesite
interventia suplimentard a Autoritatii Contractante asupra lor. Prestatorul va incarca fisierele foto
expediate pe CD/DVD si il va livra beneficiarului la sediul Autoritdtii Contractante odatd cu raportul de
activitate.

Pe perioadz de desfasurare a actiunii de ecologizare, prestatorul va inregistra secvente video pentru
productia a doud videoclipuri. Clipurile video vor prezenta cele mai bune momente din timpul actiunii,
unul cu o durata de 2-3 minute si unul cu o duratd de 10 minute.

Clipurile realizate vor fi de calitate, fard erori de incadrare, de claritate, de luminozitate, de culoare,
fara miscari de camer3, care sa parmitd utilizarea lor pentru alimentarea instrumentelar de comunicare
ale beneficiarului. Prestatarul va aplica o coloand sonora de fundal potrivitd caracterului evenimentului,
cu respectatea drepturilor de proprietate intelectuala.

Clipurile vor incepe si se vor termina cu cate un cadru fix de cel putin 3 secunde care var contine
elemente de vizibilitate ale campaniei si Programului Operational Comun Bazinul Marii Megre 2014-2020
conform Manualului de Comunicare si Vizibilitate disponibil pe pagina de internst a programului, la
http:/ /blacksea-cbe.net/black-sea-basin-2014-2020/eu-regulations/. Mu se accepta cadre cu imagini
miscate (tremurate), inclinate, Intunecate (fard lumind suficientd), neclare sau incefosate, cu incadrari
defectuoase, saritura peste ax.

Primul cadru fix va cuprinde data si locul de desfasurare a actiunii aldturi de urmitoarele elemente de
identitate vizuala: sigla Uniunii Europene cu textul "Programme funded by turopean Union”, sigla ADR
Sud-Est, sigla Programului Operational Comun Bazinul Marii Megre 2014-2020 (pe un rand) si sigla Ziua
Cooperarit Europene centrat.

Ultimul cadru fix va cuprinde
a. text 1. Event organized by Joint Operational Programme Black Sea Basin 2014-2020 in the
context of Eurapean Cooperation Day 2019.



b. text 2: Joint Operational Programme Black Sea Basin 2014-2020 is co-financed by the European
Union through the European Meighbourhood Instrument and by the participating countries:
Armenia, Bulgaria, Georgia, Greece, Republic of Moldova, Romania, Turkey and Ukraine.
sloganul: Cormmon borders. Common solutions.

pagina de internet a programului: www.blacksea-cbe.net.

an

imediat dupd eveniment, prestatorul realizeazd montajul si editarea graficd a nregistrarilor:
combinarea cadrelor filmate, adiugare coloand sonora etc. Tranzigia intre cadre se va realiza prin
taieturi simple (cut-cut) si se va limita utilizarea efectelor de tranzifie; fisierul audio-video rezultat
trebuie s3 fie relevant pentru evenimentul filmat, s fie coerent, secventele sa aiba succesiune logicg,
iar imaginea, sunetul si grafica s& fie sincronizate. Autoritatea Contractanta poate solicita si prestatorul
va realiza unele modificari la fisierul audio-video prapus de prestator, atunci cdnd considera necesar.
Clipurile vor fi livrate beneficiarului prin transfer electronic: Clipul cu o durata de 2-3 minute va fi livrat
in cel mult 48 ore de la eveniment, iar cel cu o duratd de 10 minute va fi livrat Tn maximum 5 zile de la
eveniment.

Prestatorul va ncarca pe DYD/BD sau alt suport electranic de stocare cele doud clipuri §i le va livra
Autoritdtii Contractante odatd cu raportul de activitate.

INFORMAT Il GEMERALE

Operatorul/Prestatorul selectat va desemna o parsoana responsabild de contract Tn raport cu
Autoritatea Contractantd pentru asigurarea indeplinirii serviciilor contractats, care se va deplasa si
va participa la locul de desfisurare/derulare a actiunii pentru solutionarea promptad a situatiilor
ganerate de implementarea contractului.

Propuneresa financiara:
in oferta financiara se va solicita operatorilor economici s& respecte legislatia fiscala in vigoare si sa
detalieze urmatoarele:

= specificarea pretului per persoand pentru serviciile de catering;

> specificarea pretului pentru servicii foto-video

»  alte cheltuieli logistice pentru desfasurarea evenimentului (daca este cazul).

in acest sens, operatorii economici vor avea abligatia completarii Farmularului de oferta (Anexa 1) si
Centralizatorului de preturi (Anexa 2) la prezentul Caiet de Sarcini.

in propunerea financiard, ofertantul va prezenta atit costurile unitare, cét si costurile totale pentru
serviciile prestate, {indnd cont de toate cheltuielile inerente organizarii actiunilor, inclusiv taxe.



Propunerea tehnicé:

Ofertantii vor prezenta in oferta tehnica, canform cerintelar din prezentul Caiet de Sarcini, organizarea
actiuni de celebrare a Zilei Cooperarii Europene in Roméania.

Autaritatea Contractantd si rezerva dreptul de a modifica data de desfasurare ale acjiunii, urmand a
anunta prestatorul despre aceastd madificare, inainte de data initiala de desfasurare a evenimentelor.

Paost evanimente

Realizarea de citre operator/prestator a unui raport de activitate, care va congine detaliile referitoare
la desfasurarea evenimentului; acesta va contine si anexe in care vor fi trecute detalii referitoare la
asigurarea serviciitor de catering, detalii privind asiguraresa serviciilor foto-video.

Raportul de activitate elaborat de catre prestator dupd implementarea activitatilor va i supus aprobarii
Autoritatii Contractante, aprobare care va sta la baza efectudrii ptasilor pentru activitatile realizate.

Plata servicijlor de catering va i achitatd corespunzitor cu numarul de persoane comunicate de catre
Autoritatea Contractanta n Comanda Finald.

Plata serviciilar prestate se va efectua in termen de 15 zile de la data emiterii facturii, dupa aprobarea
raportului de activitate de catre Autoritatea Contractanta.

Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, inclusiv drepturi de autor jifsau orice alte drepturi
de proprietate intelectuald si/sau industriaid, obtinute in executarea sau ca urmare a executarii
serviciilor foto-video vor fi proprietatea Autoritatii Contractante care le poate utiliza §i reutiliza,
integral sau pariial, traduce, modifica si edita, publica sau transfera Tn mediul online sau in alte
medii, copia si distribui dupd cum cansiderd necesar, fara nici un fel de limitare geagrafica sau de
altd natura.

Mu se va achizitiona niciun echipament in numele Autoritdii Contractante, din bugetul prezentei
achizitii.

CRITERIUL. DE ATRIBUIRE: PRETUL CEL MAI SCAZUT
Achizitia serviciilor nu se va realiza pe {oturi, ntrucat derularea pe (oturi prezintd riscul atribuirii unui

{ot (ex. servicii catering) si anuldrii celorlalte loturi, ceeo ce ar canduce la neindeplinirea obiectivului
pracedurii de achizitie publicd.

Tntocmit,

Jesica PAPUSA
Ofiter de comunicare

;;:—-—.



Anexa 1 - Formudar de oferia

Operator economic

{(denwmirea)

FORMULAR DE OFERTA (propunere financiard)
peniri lncheierea contracinlut

FORMULAR DE OFERTA

(demrmu et Aurm mr.{u Curm actanie xi arh et wm,u!em)

Domailor,
1.LExaminiind caietu] de sarcini, SUDSEIMINAH .c.oooveeivirisciersecevessscssassisssssessmseessesenneeese. [GPIRZENLANG Qi
ofertantulti .o eeerae e et e , ne ofenm cii, in  conformilate  cu

{demmireas numele ofertantului), prevederile §i cerinjele cuprinse in documentajia mai sus menfionatd, sa
prestam serviciul de.......... weefrenitrn sunic totald de... e d€l, (stma i litere 51 0 cifre), la care se
adauga taxa pe valoarea addugard in valoare de ....... .lei (suma in litere gi in cifre)

2. Ne angajam cu, in cazul In care oferta noastd este stabilita castigdtoare, sd prestim serviciile Tn
termenul de livrare menjionat in propunerca tchnici.

3. Ne angajim si menjinem aceasld ofertd valabild pentru o durald de ... :zile, respectiv pind
la data de .ovveivinnnen. .. §i ea va rimane obligatorie pentru noi §i poate ﬁ .lCCCpIJta oricind nainte de
expirared peroadei dL, ledblllhl[(..

4. Pind la incheierea si semnarca contractului de achizitie publicd aceastd ofertd, Tmpreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoasted, prin care oferta nouastrd este stabilitd castigitoare, vor constitui up
contract angajant intre noi.

5. Precizam ci:

|_| depunem oferta altemativi, ale ciirei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferti separat, marcat
in mod clar “alternativa"™;
|| nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza opfiviea corespunzdtoare)

DPata / /
. 1n calitate de . legul autorizat sa semnez oferia pentru i in

nuimele

(semndtura) (denumirea/nmele aperatorulud econmmic)



AGENTIA PONTRU DEZVOLTARE REGICMNALA
A REGIUMII DE DEZVOLTARE SUD-EST

Adresa: Str. Anghel Saligny. nr. 24 DRALLA

TelfFax: 004 0329 30 10 18-20: 004 0339 40 10 17

E-muil: adese @adise.ro

Anexa L

Operator economic

(clenumirea/numele ofertaniului)

Nr. Denumirea Unitatea de Cantitate Prequl Preful
crt serviciului masura (Mr. estimat de Unitar total
participangi)® -lei fard | -lei- fard TVA
TVA {col 2x col 3 x
col 4)
0 | 2 3 4 5
l Catering I 100 pers
! 2 Folo-vidco l |
3 Alte cheltuieli logistice | |

pentru desfisurarea
evenimenlului (daci esie
cazul)
Total, frd TVA

TVA

Total cu TVA

(semndrura autorizatd)
® Nwmérul de participangi poate fi mai mare sau mai wmic, in functie de confirmarile de
participaie primite de Autorfiatea Contractantd,
¥ Mumdrui de participani pentru care vor Ji prestate serviciile va fi comunicat prestatoralui cu
2 zile Inainte de orgenizarea evenimeniuini.



