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CAIET DE SARCINI

Servicii de organizare eveniment
Ziua Cooperarii Europene 2019 in Bulgaria,

PROGRAMUL OPERATIONAL COMUN BAZINUL MARII NEGRE 2014-2020



JUSTIFICARE:

In contextul campaniei Ziua Cooperarii Europene, Agentia pentru Dezvoltare Regionald a Regiunii de
Dezvoltare Sud-Est in calitate de Secretariat Tehnic Comun (STC) al Programului Operational Comun
Bazinul Marii Negre 2014-2020 (POC BMN 2014-2020) organizeaza in data de 27 septembrie 2019 o
actiune de ecologizare pe o portiune de plaja de langa Varna, Bulgaria.

Avand in vedere caracterul evenimentului, data de desfasurare este conditionatd de starea vremii la
data propusa. Dupa confirmarea locului de desfasurare a actiunii de ecologizare si decizia privind data
de desasurare a actiunii, informatiile vor fi comunicate operatorului economic/prestatorului.

Considerdnd tiparul evenimentului, implicarea unui numdr mare de participanti, conditionarea
deruldrii acestuia de factori si elemente care nu pot fi acoperite in totalitate de cdtre Autoritatea
Contractantd, in cazul unor modificdri privitoare [(a data propusd, operatorul
economic/prestatorul selectat va fi notificat cu privire la eventuala modificarei/schimbare Tntr-un
interval de timp suficient prestdrii serviciilor la acelagi nivel de calitate si performanta.

SCOPUL ACHIZITIEL:
Contractarea unui operator economic/prestator care sa asigure conditiile pentru organizarea

evenimentului sus mentionat (actiune de ecologizare pe o portiune de plaja) in termeni de calitate si
cantitate, In confarmitate cu specificatiile minimale, cuprinse in continutul prezentului caiet de sarcini.

BUGET ESTIMATIV:

3500 EUR, echivalentul in lei fiind 16.544,85 RON, valoare fara TVA, calculata la cursul Inforeuro din
luna septembrie 2019, 1 Euro = 4,7271 lei.



DESCRIERE CONTRACT

Prestatorul va furniza urmatoarele servicii pentru organizarea evenimentului Tn interval estimat 11:00
- 15:00:

ZIUA COOPERARII EUROPENE in Bulgaria

Nr. B Nr. estimat de
.y Data estimata Tara Oras participanti
1 27 septembrie 2019 Bulgaria Varna 100 persoane

Catering pentru participanti

* MNumidrul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractantd cu 48 de ore Tnainte de
desfagurarea evenimentului, in functie de confirmarile primite.

** Intervalul orar exact va fi comunicat prestatorului dupd semnarea contractului, cu cel putin 48 de ore
Tnainte de eveniment.

*** Dupd confirmarea locului de desfasurare a actiunii de ecologizare, informatia va fi adusd la cunostinta
operatorului economic/prestatorului.

a) Cafea la inceputul actiunii

La Tnceputul actiunii se vor oferi urmatoarele:

- cafea, ceai (minim 3 sortimente), suc, cel putin 2 sortimente dintre care cel putin unul sa fie un suc
natural necarbogazos (minim 250 ml/pers), apa platd, apd minerald, produse patiserie ambalate
individual (cel putin 4 sortimente) si fructe (cel putin 4 sortimente).

Apd platd si apa minerald va fi asigurata participantilor pe intreaga perioadd de derulare a actiunii
(minim 500 ml/pers).

Sucurile si apa vor fi imbuteliate in recipiente de 250 sau 500 ml.

b) Servicii de masa pentru participanti

Prestatorul va asigura minim 2 tipuri de meniuri contindnd preparate culinare reci sdrate si dulci si
bauturi, dupd cum urmeaza: international si vegetarian.

Pentru fiecare de tip de meniu, respectiv international si vegetarian, preparatele ambalate individual
trebuie sa cuprinda indicativ, dar nu in mod limitativ, urmatoarele:

- sandvis continand: mezeluri din pui/curcan sau vita + branzeturi + legume si salata si paine

. desert ambalat individual (cel putin 3 feluri de desert),

- apa plata si minerald + bauturi racoritoare (cel putin 2 tipuri de sucuri), cafea si ceai. Sucurile si
apa vor fi imbuteliate in recipiente de 250 sau 500 ml.

Autoritatea Contractanta va informa prestatorul nu mai térziu de 2 zile Tnaintea datei de organizare a
evenimentului, cu privire la numarul de meniuri din fiecare categorie.




Avand in vedere faptul cd acfiunea se va desfasura in aer liber, operatorul/prestatorul va asigura si
suportut logistic necesar pentru catering: masute pliabile, pahare din materiale ecologice, servetele
etc. Dacd zona permite, zona de servire va fi amenajata de prestator intr-un cort.

Servicii foto-video

Pe perioada de desfasurare a actiunii de ecologizare, prestatorul va realiza un set de fotografii in
functie de farmatul evenimentului 5i de eventuale indicatii ale Autoritatii Contractante. Vor fi realizare
suficiente fotografii, astfel incat, dupa editare si seleciie sa se asigure livrarea a cel putin 100 de
fotografii cu urmatoarele carcateristici: format JPEG, rezolutie minima 300 dpi, dimensiune minima 1
MB (incadrare corectd, claritate, luminozitate, contrast, fara pete sau alte defecte).

Imediat dupa eveniment, prestatorul asigurd realizarea ajustarilor de culoare, contrast, luminozitate,
reincadrare, decupare si a altor editari necesare pentru o calitate superioara a fisierelor foto.

Prestatorul selecteaza cele mai bune 10 fotografii dintre cele realizate si editate si le livreaza
Autoritatii Contractante in cel mai scurt timp posibil (cel mult o ora), eventual prin posta electronica
sau prin transfer electronic, daca livrarea la locul evenimentului nu permite, urmand ca restul sa fie
livrate, in aceleasi conditii, in termen de cel mult 2 zile de la eveniment (prin posta electronica sau
transfer electronic); setul de fotografii livrate trebuie sd fie gata de utilizare, fard sa necesite
interventia suplimentara a Autoritatii Contractante asupra lor. Prestatorul va incadrca fisierele foto
expediate pe CD/DVD si il va livra beneficiarului la sediul Autoritatii Contractante odatd cu raportul de
activitate.

Pe pericada de desfasurare a actiunii de ecologizare, prestatorul va inregistra secvente video pentru
productia a doua videoclipuri. Clipurile video vor prezenta cele mai bune momente din timpul actiunii,
unul cu o duraté de 2-3 minute si unul cu o durata de 10 minute.

Clipurile realizate vor fi de calitate, fara erori de incadrare, de claritate, de luminozitate, de culoare,
fara miscari de camera, care sa permita utilizarea lor pentru alimentarea instrumentelor de comunicare
ale beneficiarului. Prestatorul va aplica o coloana sonora de fundal potrivita caracterului evenimentului,
cu respectatea drepturilor de proprietate intelectuala.

Clipurile vor incepe si se vor termina cu cate un cadru fix de cel putin 3 secunde care vor contine
elemente de vizibilitate ale campaniei si Programului Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020
conform Manualului de Comunicare si Vizibilitate disponibil pe pagina de internet a programului, la
http://blacksea-cbc.net/black-sea-basin-2014-2020/eu-regulations/. Nu se accepta cadre cu imagini
miscate (tremurate), inclinate, intunecate (fara lumina suficientd), neclare sau incefosate, cu incadrari
defectuoase, saritura peste ax.

Primul cadru fix va cuprinde data si tocul de desfasurare a actiunii alaturi de urmatoarele elemente de
identitate vizuala: sigla Uniunii Europene cu textul “Programme funded by European Union”, sigla ADR
Sud-Est, sigla Programului Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020 (pe un rand) si sigla Ziua
Cooperarii Europene centrat.

Ultimul cadru fix va cuprinde
a. text 1: Event organized by Joint Operational Programme Black Sea Basin 2014-2020 in the
context of European Cooperation Day 2019.



b. text 2: Joint Operational Programme Black Sea Basin 2014-2020 is co-financed by the European
Union through the European Neighbourhood Instrument and by the participating countries:
Armenia, Bulgaria, Georgia, Greece, Republic of Moldova, Romania, Turkey and Ukraine.

c. sloganul: Common borders. Common solutions.

d. pagina de internet a programului: www.blacksea-cbc.net.

Imediat dupd eveniment, prestatorul realizeazd montajul si editarea grafica a inregistrarilor:
combinarea cadrelor filmate, adaugare coloana sonord etc. Tranzitia intre cadre se va realiza prin
tdieturi simple (cut-cut) si se va limita utilizarea efectelor de tranzitie; fisierul audio-video rezultat
trebuie s& fie relevant pentru evenimentul filmat, si fie coerent, secventele sa aiba succesiune logica,
iar imaginea, sunetul si grafica sa fie sincronizate. Autoritatea Contractantd poate solicita si prestatorul
va realiza unele modificéri la fisierul audio-video propus de prestator, atunci cand considera necesar.
Clipurile vor fi livrate beneficiarului prin transfer electronic: Clipul cu o duratd de 2-3 minute va fi livrat
in cel mult 48 ore de la eveniment, iar cel cu o duratd de 10 minute va fi livrat in maximum 5 zile de la
eveniment.

Prestatorul va incarca pe DVD/BD sau alt suport electronic de stocare cele doua clipuri si le va livra
Autoritdtii Contractante odata cu raportul de activitate.

Transport rutier local

a) Servicii de transport rutier local persoane

Pentru aproximativ 40 de participanti la actiunea de ecologizare se va pune la dispozitie un
mijloc/mijloace de transport pentru deplasarea la locul de desfasurare al actiunii, acoperind ruta:
centrul orasului Varna - Buna EVKSINOGRAD - centrul orasului Varna (tur retur).

(https://www.google.com/maps/dir/Center,+Varna/Buna+EVKSINOGRAD,+9006+Varna/@43.2179,27.983
2302,17.25z/data=14m13!4m12!1m5! 1m1!1s0x40a454751e94eedb:0x57ee9fbB8a5ea89be!2m2!1d27.90989
6412d43.212490411m5! 1m1!1s0x40a45692690abbdb:0x30d4f4b5366e295312m211d27.980012912d43.21706
06)

Autoturismele/microbuzele trebuie si fie moderne, cu instalatie de aer conditionat i sonorizare in
perfecta stare de functionare, curate si confortabile.

b} Transport deseuri colectate

Deseurile vor fi colectate si pentru transportul acestora va fi asigurat un mijloc de transport cu
capacitatea de aproximativ 4 m®. Deseurile vor fi livrate celui mai apropiat depozit autorizat pentru
inmagazinare deseuri, aflat la o distantd de maxim 40 de km de locul de desfasurare a actiunii de
ecologizare. Transportul deseurilor si predarea se va face cu respectarea conditiilor de colectare,
conditiilor de mediu si altor conditii impuse de legislatia specifica in domeniu.



Cazare

Pentru 6 participanti la actiunea de ecologizare (reprezentanti ai Autoritatii Nationale din Bulgaria) se
va asigura rezervarea din timp a camerelor de hotel in Varna, dupa cum urmeaza:

a. 2 persoane X 1 noapte de cazare
b. 4 persoane X 2 nopti de cazare

Cazarea se va face in camere single, intr-un hotel de minim 4 stele, cu mic dejun inclus. Unitatea de
primire / cazare va fi situatd in centrul orasului Varna la o distanta de max.3 km fata de km ’0’’. In
situatii exceptionale, neprevazute la data elaboréarii prezentului caiet de sarcini, se vor avea in vedere
unitdti de cazare aflate la o distantd mai mare de 3 km fata de km "’0”’, supuse analizei si cu aprobarea
prealabild a Autoritatii Contractante.

Numarul de participanti mentionat mai sus este estimat in functie de informatiile disponibile la nivelul
Autoritatii Contractante la data intocmirii prezentului caiet de sarcini. Acesta poate fi diferit in functie
de componenta delegatiei din Bulgaria.

Lista participantilor care vor beneficia de serviciile de cazare va fi comunicatd
prestatorului/operatorului cu 48 de ore inainte de desfdasurarea evenimentului.

Plata cazdrii se va face in functie de numdrul de camere si nopii petrecute efectiv de cdtre
participanti (in functie de data si ora de sosire si de plecare).

Dat fiind caracterul evenimentului, Autoritatea Contractanta solicitd prestatorului/operatorului
economic posibilitatea oferirii de early check-in si late check-out.

INFORMATII GENERALE

Operatorul/Prestatorul selectat va desemna o persoand responsabild de contract in raport cu
Autoritatea Contractantd pentru asigurarea indeplinirii serviciilor contractate, care se va deplasa si

va participa la locul de desfasurare/derulare a actiunii pentru solutionarea prompta a situatiilor
generate de implementarea contractului.

Propunerea financiara:
in oferta financiard se va solicita operatorilor economici si respecte legislatia fiscald in vigoare si si
detalieze urmatoarele:

o specificarea pretului per persoana pentru serviciile de catering;

= specificarea pretului pentru servicii foto-video;

e specificarea pretului pentru transpartul rutier local;



» specificarea pretului per camera/noapte, pentru serviciile de cazare;
¢ alte cheltuieli logistice pentru desfasurarea evenimentului (daca este cazul).

in acest sens, operatorii economici vor avea obligatia completrii Formularului de oferta (Anexa 1) i
Centralizatorului de prefuri (Anexa 2) la prezentul Caiet de Sarcini.

in propunerea financiard, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale pentru
serviciile prestate, tinand cont de toate cheltuielile inerente organizarii actiunilor, inclusiv taxe.

Propunerea tehnica:

Ofertantii vor prezenta in oferta tehnica, conform cerintelor din prezentul Cajet de Sarcini, organizarea
actiuni de celebrare a Zilei Cooperdrii Europene in Roménia.

Pentru cazarea participantilor, oferta tehnicd va contine 2 hoteluri de minim patru stele din Varna,
conform cerintelor din prezentul Caiet de Sarcini. Propunerile vor fi inaintate Autoritatii Contractante,
dupi ce ofertantul se va asigura intocmai de indeplinirea cerintelor minimale cuprinse in prezentul caiet
de sarcini i dupa analiza altor elemente/aspecte de natura sa asigure un nivel de calitate si
performantd al serviciilor ce urmeazi a fi asigurate, urmand ca Autoritatea Contractantd sa aleaga
hotelul la momentul semnarii contractului.

Ofertantul are obligatia de a mentine propunerile inaintate pe intreaga perioadd necesara Autoritatii
Contractante pentru exprimarea preferintei acesteia. In situatii exceptionale, care genereaza
imposibilitatea mentinerii propunerii selectate de Autoritatea Contractanta, prestatorul are obligatia de
a inainta/propune, in maxim o zi, o ofertd similard, la acelasi nivel de calitate si care sa indeplineasca
cerintele din caietul de sarcini.

Autoritatea Contractantd isi rezervd dreptul de a modifica data de desfasurare ale actiunii, urmand a
anunta prestatorul despre aceastd modificare, inainte de data initiala de desfasurare a evenimentelor.

Post eveniment

Realizarea de catre operator/prestator a unui raport de activitate, care va contine detaliile referitoare
la desfasurarea evenimentului; acesta va contine si anexe in care vor fi trecute detalii ale noptilor de
cazare ale fiecarui participant precum si detalii referitoare la asigurarea serviciilor de catering, detalii
privind asigurarea serviciilor de transport si foto-video.

Raportul de activitate elaborat de catre prestator dupd implementarea activitatilor va fi supus aprobarii
Autoritdtii Contractante, aprobare care va sta la baza efectudrii platilor pentru activitatile realizate.

Plata serviciilor de catering va fi achitata corespunzator cu numarul de persoane comunicate de catre
Autoritatea Contractantd in Comanda Finala.



Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de 15 zile de la data emiterii facturii, dupd aprobarea
raportului de activitate de cétre Autoritatea Contractanta.

Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, inclusiv drepturi de autor gi/sau orice alte drepturi
de proprietate intelectuald si/sau industriald, obfinute in executarea sau ca urmare a executarii
serviciilor foto-video vor fi proprietatea Autoritatii Contractante care le poate utiliza si reutiliza,
integral sau pariial, traduce, modifica si edita, publica sau transfera in mediul online sau in alte
medii, copia si distribui dupd cum considera necesar, fara nici un fel de limitare geografica sau de
alta natura.

Nu se va achizitiona niciun echipament in numele Autoritatii Contractante, din bugetul prezentei
achizitii.

CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRETUL CEL MAI SCAZUT
Achizitia serviciilor nu se va realiza pe loturi, intrucdt derularea pe loturi prezintd riscul atribuirii unui

lot (ex. servicii catering) si anuldrii celorlalte loturi, ceea ce ar conduce la neindeplinirea obiectivului
procedurii de achizitie publica.

intocmit,

Jesica PAPUSA
Ofiter de comunicare

M



Anexa 1 - Formular de oferta

Operator economic

(denuinirea)

FORMULAR DE OFERTA (propunere financiard)
pentru incheierea contractului
FORMULAR DE OFERTA

CHEDE ... oreanearmesnsssnsnenenssmansanesnmm abedh dsnsin b nsos e dibis T A e o i A G

(denumirea Autoritafii Contractante si adresa completa)
Domnilor,
1.Examiniind caietul de sarcini, SUDSEMOALI,....cceermrreererrrreranesmensresersiessnsassessansneenennes [CPreZentanti ai

ofertantulul  wocvvveeerernen, , ne oferim ca, in conformitate cu

(denumirea/ numele ofertantului), prevederile si cerinfele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, si
prestam serviciul de..............pentri sumna totald de.............cnn lei, (suma in litere si in cifre), la care se
adaugd taxa pe valoarea adaugatd in valoare de lei (suma in litere 5i in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa prestam serviciile in
termenul de livrare mentionat in propunerea tehnica.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta ofertd valabila pentru o durati de .....................zile, respectiv pind
la data de ........ccecoeeecencucnenns, i €2 va ramine obligatorie pentru noi i poate fi acceptatd oricind inainte de
expirarea perioadei de valabilitate.

4, Pind la incheierea si semnarea contractului de achizifie publicd aceastd ofertd, impreund cu
comunicarea transmisi de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilitd cdstigatoare, vor conslitui un
contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

|| depunem oferta alternativ, ale carei detalii sunt prezentate Tntr-un formular de oferta separat, marcat
in mod clar "alternativa";
|| nudepunem oferta alternativ.
(se bifeazd opfiunea corespunzdtoare)

Data / /
. in calitate de , legal autorizat si semnez oferta pentru §i in

numele

(semndtura) (denumirea/numele operatorului economic)



AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA
A REGIUNIT DE DEZVOLTARE SUD-EST

Adresa: Str. Anghel Saligny, nr. 24, BRAILA

Tei/Fax: 004 0339 40 10 18-20: 004 0339 40 10 17
E-mail: adrse @ adrse.ro

www.adrse.ro

Anexa 2

Operator economic

(denumirea/numele ofertantului)
CENTRALIZATOR DE PRETURI

Nr. Denumirea Unitatea de Cantitate Pretul Preful

crt serviciului masura Unitar total

-lei fard | -lei- fara TVA
TVA (col 2x col 3 x

col 4)

0 1 2 3 4 3

l Catering participant® 100

2 Foto-video | |

3 | Transport rutier local** 1 |

4 Cazare*** noapte de [0

cazare
5 Alte cheltuieli logistice 1 1

pentru desfasurarea
evenimentului (daci este
cazul)
Total, Firi TVA

TVA
Total cu TVA

(semndtuera autorizald)
* Numdrul de participanfi poate fi mai mare sau mai mic, in funcfie de confirmdrile de
participare primite de Autoritatea Contractantd.
** Transportul rutier local va include: Servicii de transport rutier local persoane si Transport
deseuri colectate,
ik Serviciile de cazare conform solicitdrii din prezentul caiet de sarcini: 2 persoane X 1 noapte
de cazare 5i 4 persoane X 2 nopfi de cazare.
#44% Numdrul de participanfi pentru care vor fi prestate serviciile va fi comunicat prestatorului
cu 2 zile inainte de organizarea evenimentului.



