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CAIET DE SARCINI

Servicii organizare eveniment - participare potentiali beneficiari POC BMN 2014-2020
din statele membre la cel de-al doilea Forum de Parteneriat organizat la Erevan /
Armenia in data de 23.10.2018, in contextul lansarii Apelului de propuneri de
proiecte Nr.2 in cadrul POC BMN 2014-2020

ADRSE - STC
PROGRAMUL OPERATIONAL COMUN BAZINUL MARII NEGRE 2014-2020



JUSTIFICARE:

Agentia pentru Dezvoltare Regionald a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, in calitate de Secretariat
Tehnic Comun (STC) al Programului Operational Comun Bazinul Mérii Negre 2014-2020 (POC BMN
2014-2020), conform atributiilor delegate de catre Autoritatea de Management - Ministerul
Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice deruleazi in prezent activitati de promovare a
celui de-al doilea apel de propuneri de proiecte, lansat la data de 1 octombrie 2018.

Activitatea de pregatire/promovare a apelurilor de proiecte constd si in organizarea si/sau
participarea la o serie de activititi specifice privind pregitirea si dezvoltarea parteneratelor
intre potentialii aplicanti, conditie obligatorie pentru depunerea proiectelor.

ADR SE/STC si-a propus sprijinirea potentialilor aplicanti prin organizarea sau participarea la
Forumuri de Parteneriat deschise participarii unui numar larg de potentiali aplicanti din toate
tarile participante la Program.

Astfel, ADR SE/STC va asigura participarea potentialilor aplicanti din statele membre ale Uniunii
Europene (Grecia, Bulgaria, Romania) la cel de-al Il -lea Forum de parteneriat organizat la
Erevan in data de 23 octombrie 2018, sub egida celui de-al ll-lea Apel de Propuneri de proiecte,

prin sustinerea cheltuielilor privind transportul aerian si cazarea participantilor in orasul gazda
al evenimentului.

“ Avand in vedere caracterul si natura evenimentului - Forum international de parteneriat,
implicarea participantilor din trei tari diferite, conditionarea derularii acestui eveniment de
factori si elemente care nu pot fi acoperite in totalitate de ciitre Autoritatea Contractanta,
in cazul unor modificdri privitoare la numdrul participantilor, operatorul
economic/prestatorul selectat va fi notificat cu privire la eventualele modificdri/schimbdri

intr-un interval de timp suficient prestdrii serviciilor la acelasi nivel de calitate si
performanta.

SCOPUL ACHIZITIE!:

Contractarea unui operator economic/prestator care sa asigure servicii de organizare eveniment
- servicii de transport aerian si cazare in Erevan pentru un numir de maxim 9 participanti (5 din
Bulgaria, 2 din Grecia si 2 din Romania), in termeni de calitate si cantitate, in conformitate cu
specificatiile minimale, cuprinse in continutul prezentului caiet de sarcini.

DESCRIERE CONTRACT

Prestatorul va furniza urmatoarele servicii de organizare eveniment - servicii de transport aerian
si cazare pentru participarea potentialilor beneficiari POC BMN 2014-2020 din statele membre la
cel de-al doilea Forum de Parteneriat, organizat la Erevan in data de 23 octombrie 2018:

1. Cazare pentru participanti

Pentru potentialii aplicanti selectati din Bulgaria, Grecia si Romania pentru a participa la
Forumul de Parteneriat, 23 octombrie 2018, se va asigura rezervarea din timp a camerelor de
hotel in Erevan, pentru maxim 2 nopti de cazare (in pericada 22 - 24 octombrie 2018, in functie
de orarul de zbor), pentru un numér maxim de 9 participanti.

Cazarea se va face in camere single, intr-un hotel de 3 sau 4 stele, cu mic dejun inclus. Unitatea
de primire / cazare va fi situata in orasul Erevan.
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Numarul de participanti mentionat mai sus - 9 persoane, este estimat in functie de informatiile
disponibile la nivelul Autoritétii Contractante la data intocmirii prezentului caiet de sarcini.
Acesta poate fi mai mic in functie de indisponibilitatea unuia/unora dintre participanti, din
cauze neprevazute la data prezentului caiet de sarcini.

Lista participantilor cuprinde un numdrul maxim de persoane, care vor beneficia de
serviciile de cazare si va fi comunicatd prestatorului/operatorului de indaté ce sunt
receptionate reconfirmdrile ferme din partea participantilor.

Plata cazdrii se va face in functie de numdrul de camere si nopti petrecute efectiv de cdtre
participanti (in funcfie de data si ora de sosire si de plecare).

In situatia neprezentarii unor participanti pentru care a fost transmisa confirmare ferma,
Autoritatea Contractanta va suporta doar costurile de cazare facturate de unitatea
hoteliera, in baza documentelor justificative.

Dat fiind caracterul international i importanta evenimentului, Autoritatea Contractanta solicit3
prestatorului/operatorului economic posibilitatea oferirii de early check-in si late check-out. Tn
acest sens va notifica prestatorul / operatorul selectat cu privire la numérul camerelor / numele
persoanelor, dupd obtinerea informatiilor legate de aceste optiuni.

2. Transport aerian pentru participanti

Transportul aerian va fi asigurat pentru un numir de maxim 9 participanti selectati la
evenimentul Forum de Parteneriat, Erevan, 23 octombrie 2018, incluzind bagaj de cala si bagaj
de mana, curse de linie, la clasa economic. Prin exceptie, cu aprobarea Autoritatii
Contractante, pot fi acceptate zboruri low-cost.

Rutele estimate pentru care se va asigura transport aerian sunt previzute in Anexa la prezentul
caiet de sarcini.

Ofertantii vor prezenta cel putin o varianta de zbor pentru rutele estimate ale zborurilor (dus -
intors) pentru un numar de maxim 9 participanti, urméand ca dupi analiza acestora, Autoritatea
Contractanta s& comunice optiunile sale.

In situatia in care se vor oferta curse cu escald, conform celor de mai sus, operatorul
economic/prestatorul selectat nu va combina, de reguld, mai mult de trei curse, iar durata de
asteptare dintre doua curse va fi, de reguld, de minim 1 or& - maxim 3 ore. Atunci cind, nu vor
putea fi identificate curse, intre care durata de asteptare sa fie de maxim 3 ore, vor fi

prezentate Autoritatii Contractante, variante de zbor cu o durati a escalelor cit mai aproape de
durata maxima mentionata.

Achizitorul - Autoritatea Contractanta va anunta datele necesare pentru pasageri, precum si

variantele de zbor alese, cu minim 2 zile calendaristice inainte de zbor, imediat dupa semnarea
contractului.



Operatorul/Prestatorul selectat va desemna o persoana responsabild de contract in raport cu

Autoritatea Contractanta pentru asigurarea indeplinirii serviciilor contractate.

Post evenimente

Realizarea de cétre operator/prestator a unui raport de activitate, care va contine detaliile
referitoare la prestarea serviciilor; acesta va contine si anexe in care vor fi trecute detalii ale

noptilor de cazare ale fiecdrui participant, precum si detalii referitoare la asigurarea serviciilor
de transport aerian.

Propunerea financiara:
In oferta financiara se va solicita operatorilor economici sa respecte legislatia fiscala in vigoare
si sa detalieze urméatoarele:

- specificarea pretului per camera/noapte, pentru serviciile de cazare;
- Specificarea pretului pentru transportul aerian al participantilor.

INFORMATIl GENERALE

In propunerea financiars, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale
pentru serviciile prestate, tindnd cont de toate cheltuielile inerente, inclusiv taxe.

Raportul de activitate elaborat de prestator dupi implementarea activitatilor va fi supus
aprobarii Autoritatii Contractante, aprobare care va sta la baza efectuirii platilor pentru
activitatile realizate.

Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de 15 zile de la data emiterii facturii, dupa
aprobarea raportului de activitate de citre Autoritatea Contractanti.

Plata biletelor de avion / serviciilor de transport aerian va fi efectuata corespunzator cu
numarul de persoane pentru care au fost emise biletele de avion, in baza comenzii primite din
partea Autoritatii Contractante.

Pentru serviciile de cazare, vor fi achitate costurile pentru numarul de persoane participante si
nopti pentru care s-au efectuat efectiv aceste servicii (maxim 2 nopti de cazare pentru fiecare
participant), pe baza diagramelor de cazare sau a altor documente justificative eliberate de
unitatea hoteliera, care sa contina cel putin urmitoarele informatii: nume, prenume; perioada
de cazare; tipul camerei, si a raportului elaborat de Prestator dupa implementarea activitatilor,
In situatia neprezentarii unor participanti pentru care a fost transmisa confirmare ferma,
Autoritatea Contractanta va suporta doar costurile de cazare facturate de unitatea hoteliera, in
baza documentelor justificative.

Ofertantii vor prezenta 2 posibile hoteluri pentru cazarea participantilor (de 3 sau 4 stele),
care sa corespunda cerintelor din caietul de sarcini, urmand ca Autoritatea Contractanti si
aleaga hotelul la momentul semnirii contractului.

Ofertantii au obligatia de a mentine propunerile naintate pe intreaga pericadd necesard
Autoritatii Contractante pentru exprimarea preferintei acesteia, avand in vedere caracterul
international al evenimentului.



in situatii exceptionale, care genereaza imposibilitatea mentinerii propunerii selectate de
Autoritatea Contractanta, prestatorul are obligatia de a inainta/ propune, in maxim o zi, o oferta
similar, la acelasi nivel de calitate §i care s indeplineasci cerintele din caietul de sarcini.

Autoritatea Contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiala
de zbor a participantilor catre Erevan, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in

timp util, avand in vedere exclusiv factori externi, care nu tin de actiuni / inactiuni ale partilor
contractante.

Nu se va achizitiona niciun echipament in numele autoritdtii contractante, din bugetul prezentei
achizitii.

Conditii de plata:

Dupa executarea contractului, Prestatorul va intocmi un raport de activitate, care va contine
detalii referitoare la serviciile prestate. Raportul de activitate elaborat de prestator dupa
implementarea activitatilor va fi supus aprobarii Beneficiarului, aprobare care va sta la baza
efectuarii platilor pentru serviciile prestate.

Plata se va efectua integral, dupa prestarea serviciilor si aprobarea de citre Beneficiar, prin
persoana desemnata, a raportului de activitate intocmit de Prestator, in 15 zile de la data
inregistrarii facturii la sediul beneficiarului.

Valoarea totala a ofertei va lua in considerare cantititile maxime specificate in prezentul
caietul de sarcini.

BUGET ESTIMAT : 36.682,45 lei, la care se adauga TVA
CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRE TUL CEL MAI SCAZUT

Achizitia serviciilor nu se va realiza pe loturi, intrucdt derularea pe loturi prezintd riscul
atribuirii unui lot (ex. servicii de cazare) si anuldrii celuilalt lot(ex. servicii de transport
aerian), ceea ce ar conduce la neindeplinirea obiectivului procedurii de achizitie publicd.

Intocmit,
Ofiter financiar STC,
Magdalena Masosan



ANEXA INDICATIVA ZBORURI

Nr.| Participanti/ potentiali aplicanti /Tara Oras /Tara Data zbor | Data zbor
Crt. Plecare - Tur dus retur
estimata estimata

1 Participant Grecia Salonic /Grecia 22,10.2018 | 24.10.2018
2 Participant Grecia Salonic/Grecia 22.10.2018 | 24.10.2018
3 | Participant Bulgaria Varna /Bulgaria 22.10.2018 | 24.10.2018
4 | Participant Bulgaria Burgas /Bulgaria 22.10.2018 | 24.10.2018
5 Participant Bulgaria Varna /Bulgaria 22.10.2018 | 24.10.2018
6 | Participant Bulgaria Varna/Bulgaria 22.10.2018 | 24.10.2018
7 | Participant Bulgaria Sofia /Bulgaria 22.10.2018 | 24.10.2018
8 | Participant Romania Bucuresti /Romania 22.10.2018 | 24.10.2018
9 | Participant Romania Bucuresti /Romania 22.10.2018 | 24.10.2018




