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CAIET DE SARCINI

Servicii pentru evenimente COD CPV 79952000-2
in vederea organizarii intalnirii Comitetului de Monitorizare pentru
Programul Interreg NEXT Bazinul Marii Negre

ADRSE - SC
PROGRAMUL INTERREG NEXT BAZINUL MARII NEGRE



JUSTIFICARE:

Agentia pentru Dezvoltare Regionala a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, in calitate de Secretariat
Comun al Programului Interreg NEXT Bazinul Marii Negre, organizeaza in perioada 9-10 aprilie
2025 in Salonic, Grecia, cea de-a treia intdlnire a membrilor Comitetului de Monitorizare
pentru Programul Interreg NEXT Bazinul Marii Negre.

* Avand in vedere caracterul international al evenimentului, implicarea unui numar mare de
participanti, conditionarea derularii acestuia de factori si elemente care nu pot fi acoperite
in totalitate de catre Autoritatea Contractanta, in cazul unor modificari privitoare la data
evenimentului/organizarea acestuia doar in format virtual, operatorul economic/
prestatorul selectat va fi notificat cu privire la eventualele modificdri/schimbdri intr-un
interval de timp suficient, cu exceptia situatiei prezentate la sectiunea Informatii
Generale.

SCOPUL ACHIZITIEI:
Contractarea unui operator economic/prestator care sa asigure servicii pentru organizarea

evenimentului in conformitate cu specificatiile minimale, cuprinse in continutul prezentului
caiet de sarcini.

DESCRIERE CONTRACT
Prestatorul va furniza urmatoarele servicii:

A. Cazare pentru participanti

Pentru participantii la intalnirea Comitetului de Monitorizare se va asigura rezervarea din timp a
camerelor de hotel in Salonic, Grecia, pentru minim 2 - maxim 3 nopti de cazare (in perioada 8 -
11 aprilie 2025, in functie de orarul de zbor), pentru aproximativ 20 participanti (reprezentanti
ai Autoritatilor Nationale din Armenia, Bulgaria, Georgia, Republica Moldova, Turcia, Ucraina).

Cazarea se va face in camere single, intr-un hotel de minim 4 stele, cu mic dejun inclus. Tn
unitatea de primire / cazare va fi asigurata si sala destinata organizarii intalnirii. Unitatea de
primire / cazare va fi situata la o distanta de maximum 3 km departare de centru, conform
conform Google Maps (punct de reper Aristotelous Square, Thessaloniki).

Numarul de participanti mentionat mai sus este estimat in functie de informatiile disponibile la
nivelul Autoritatii Contractante la data intocmirii prezentului caiet de sarcini. Acesta poate fi
diferit in functie de componenta delegatiilor stabilita la nivel national in fiecare tara
participanta in Programul Interreg NEXT Bazinul Marii Negre (Armenia, Bulgaria, Georgia,
Republica Moldova, Turcia si Ucraina).

Lista participantilor care vor beneficia de serviciile de cazare va fi comunicata
prestatorului/operatorului de indata ce sunt confirmate orarele de zbor.

Plata cazarii se va face in functie de numadrul de camere si nopti petrecute efectiv de catre
participanti (in functie de data si ora de sosire si de plecare).

La cerere, pentru aproximativ 5 persoane (reprezentanti ai Comisiei Europene, proiectului
TESIM etc.) se va asigura doar rezervarea camerelor in unitatea de primire/hotelul/complexul
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hotelier, in care va fi asigurata cazarea celorlalti participanti; plata aferenta acestor cazari se
va face direct de catre acesti reprezentanti, din bugetul propriu, la receptia hotelului (lista
invitatilor care au confirmat participarea/cazarea va fi comunicata ulterior operatorului). Se va
realiza negocierea unui pret mai avantajos decat ofertele general/normal disponibile, pana la o
datd limita stabilitd de comun acord. Tn acest sens, prestatorul de servicii va comunica
beneficiarului, odata cu pretul negociat, o analiza comparativa a pretului ofertat raportat la
preturile general/normal disponibile.

Dat fiind caracterul international si importanta evenimentului, Autoritatea Contractanta solicita
prestatorului/operatorului economic posibilitatea oferirii de early check-in si late check-out. in
acest sens, va notifica prestatorul / operatorul selectat cu privire la numarul camerelor /

numele persoanelor, dupa confirmarea orarului de zbor al participantilor.

Parcare
Se va asigura posibilitatea de parcare gratuita si pazita in parcarea hotelului, la cererea
Autoritatiii Contractante, numarul locurilor de parcare solicitate fiind indicat cu maximum 2 zile
inainte.

B. Sala de eveniment

Sala pentru cele doua zile de eveniment (9-10 aprilie 2025) va fi localizata in cadrul unitatii de
cazare in care prestatorul selectat va asigura serviciile de cazare a participantilor la intalnire,
unitate de cazare de minim 4 stele, situata la o distanta de maximum 3 km departare de centru,
conform Google Maps (punct de reper Aristotelous Square, Thessaloniki).

Ofertantii vor prezenta 3 posibile hoteluri pentru organizarea evenimentului (minim 4 stele),
care sa corespunda cerintelor din caietul de sarcini, urmand ca Autoritatea Contractanta sa
aleaga hotelul pentru desfasurarea evenimentului la momentul semnarii contractului.

Locatiile propuse in oferta tehnica sa detina rampe pentru persoanele cu dizabilitati/sa fie
accesibile si persoanelor cu dizabilitati.

Sala va avea o capacitate de aproximativ 50 de persoane, nu va fi la subsolul cladirii, va
beneficia de lumina naturala, fara stalpi de sustinere, pereti despartitori sau alte elemente
arhitecturale ce ar putea bloca vizibilitatea persoanelor aflate in sala si va fi dotata cu logistica
necesara (laptop, proiector, ecran de proiectie, instalatie de sonorizare, sistem de video-
conferinta pentru participantii online, 2 flipchart-uri, telecomanda wireless pentru rularea
slide-urilor din prezentarile PowerPoint - pointer, aer conditionat, conexiune (Wi-Fi) foarte
buna la internet - 100 Mbps download international (outside BG, 4G poate ajunge la 150Mbps),
cel putin 1 microfon fix la 2 locuri, calareti pentru 50 de participanti, mesele aranjate in forma
de U).

De asemenea, la locatia desfasurarii evenimentului se vor asigura echipamentele de birotica
necesare pregatirii unor documente de ultima ora, eventuale modificari ale documentelor de
lucru, agenda de lucru a evenimentului, liste suplimentare de prezenta, prezentari
(calculator/laptop, imprimanta, copiator, hartie, calareti etc.).

Este obligatorie prezenta in sala a cel putin unei persoane din cadrul personalului tehnic de
specialitate (care sa vorbeasca limba engleza) pentru a asigura buna functionare a
echipamentelor si instalatiilor solicitate pe tot parcursul evenimentului.



Avand in vedere importanta desfasurarii in cele mai bune conditii a evenimentului, verificarea
salii, a modului in care aceasta este aranjata, a functionalitatii echipamentelor tehnice
(videoproiector, sonorizare, sistem de video-conferinta pentru participantii online etc.) se va
face in seara dinaintea evenimentului, in prezenta reprezentantului/reprezentantilor Autoritatii
Contractante si a reprezentantului firmei contractante.

Se va asigura vizibilitatea evenimentului prin amplasarea de indicatoare catre sala, precum si
accesul participantilor la foaier, toalete, spatiu pentru servire masa/pauza de cafea, prin
plasarea unor indicatoare care arata directia catre acestea. Accesul la toalete se face prin afara
salii.

Se va asigurarea un spatiu distinct pentru inregistrarea participantilor, la intrarea in sala de
conferinta, dotat cu 2 mese si scaune.

C. Servicii de masa pentru participanti

a) Pranzin regim bufet suedez

Eveniment Data Interval orar Numar estimat de
estimat participanti
Intalnirea membrilor Comitetului de 9.04.2025 13.30-14.30 50

Monitorizare pentru Programul Interreg
NEXT Bazinul Marii Negre

* Numarul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractanta cu 48 de ore inainte de
desfasurarea evenimentelului, in functie de confirmarile de participare primite.

** Intervalul orar exact va fi comunicat prestatorului, impreuna cu agenda evenimentului, dupa
semnarea contractului, cu cel putin 48 de ore inainte de evenimente.

Prestatorul va asigura minim 2 tipuri de meniuri, din fiecare categorie de meniu, dupa cum
urmeaza: international si vegetarian.

Pentru fiecare de tip de meniu, respectiv international si vegetarian, bufetul suedez trebuie sa
cuprinda cel putin urmatoarele categorii:

- aperitive variate, minim 200g/participant, cel putin 5 sortimente (ex. icre, branzeturi,
peste, pui, vita, salate aperitiv),

- cel putin 3 feluri principale de mancare, minim 200g/participant (ex. carne de pui sau
vita, peste) + cel putin 3 tipuri de garnituri asortate felurilor principale propuse minim
150g/participant + cel putin 3 tipuri de salate, minim 150g/participant + diverse sortimente de
paine,

- desert (cel putin 3 feluri de desert) minim 150g/participant,

- apa plata si minerala + bauturi racoritoare (cel putin 2 tipuri de sucuri), cafea si ceai, in
cantitati proportionale si suficiente dar fara restrictie cantitativa pentru consumul in locatie.

Autoritatea Contractanta va comunica prestatorului, nu mai tdarziu de 2 zile inaintea datei de
organizare a evenimentului, numarul de participanti care vor servi masa de pranz.

La stabilirea, respectiv transmiterea optiunilor pentru meniu se va tine cont si de existenta unor
restrictii culinare ale participantilor (ex. musulmani unde este exclus consumul de carne de
porc sau derivate din porc) / participanti cu regim de viata vegetarian.




Prestatorul va prezenta Autoritatii Contractante propunerile, in vederea aprobarii acestora cu
maximum 4 zile inainte de data desfasurarii evenimentului. Ulterior, Autoritatea Contractanta
va transmite prestatorului Comanda Finala.

Sala de masa va fi in aceeasi locatie cu cea a evenimentelor si trebuie sa fie suficient de
incapatoare pentru un numar de maxim 60 de scaune si minim 10 mese.

b) Cafea la inregistrare si in pauzele intalnirii

Se va asigura un spatiu alocat exclusiv pentru desfasurarea pauzelor de cafea, in apropierea salii
de desfasurare a intalnirii (separat de sala de intalnire), dupa cum urmeaza:

Eveniment Data Interval orar Numar estimat de
estimat participanti
Intalnirea membrilor Comitetului Comun 9.04.2025 09:30-10:00 50
de Monitorizare pentru Programul Interreg o 11:30-12:00 50
NEXT Bazinul Marii Negre 10.04.2025 09:30-10:00 50
11:15-11:30 50

*Numarul exact de participanti va fi comunicat de Autoritatea Contractanta cu 48 de ore inainte de
desfasurarea evenimentului, in functie de confirmarile de participare primite.

** Intervalul orar exact va fi comunicat prestatorului, impreuna cu agenda evenimentului, dupa
semnarea contractului, cu cel putin 48 de ore inainte de evenimente.

Atat la nregistrare cat si la pauzele de cafea se vor oferi urmatoarele:

- cafea, ceai (minim 3 sortimente), suc, cel putin 2 sortimente dintre care cel putin unul sa fie
un suc natural, apa plata, apa minerala, in cantitati proportionale si suficiente dar fara
restrictie cantitativa pentru consumul in locatie,

- produse patiserie (cel putin 4 sortimente) si fructe (cel putin 4 sortimente) cel putin 50
mg/pers/sortiment de produs.

Nota: apa plata si minerala va fi pusa la dispozitia participantilor pe toata durata desfasurarii
evenimentului in sala de intalnire.

c). Masa de lucru (cina)

Asigurarea serviciilor pentru organizarea unei mese de lucru (cind), in seara zilei de 9 aprilie
2025, interval orar estimativ 19:00-21:00 pentru aproximativ 50 participanti. Masa de lucru
(cina) cu sistem de servire direct (ospatari) va fi organizata ori in unitatea selectata pentru a
asigura cazarea participantilor sau intr-o alta locatie, in apropiere, la o distanta de maximum 1
km de unitatea selectata pentru a asigura cazarea participantilor (conform Google Maps), cu
aprobarea prealabila a Autoritatii Contractante.

Meniul trebuie sa cuprinda cel putin: snacks aperitiv + aperitiv + fel de mancare principal +
garnitura + salata + paine + desert + apa plata/minerala + bauturi.

in situatia in care va fi un set meniu prestabilit, acesta va cuprinde:
- aperitive calde si reci servite tip platou;




- vor fi minim 2 variante pentru a alege felul principal (vita, pui sau curcan, peste sau fructe de
mare);

- vor fi minim 2 variante de desert, Autoritatea Contractanta optand pentru unul dintre acestea;
- 2 pahare vin / persoana (rosu, alb sau roze).

De asemenea, se vor pune la dispozitie, bauturi: apa plata, apa minerala, bauturi racoritoare
carbogazoase si bauturi racoritoare necarbonatate.

La stabilirea, respectiv transmiterea comenzii pentru meniu se va tine cont si de existenta unor
restrictii culinare ale participantilor (ex. musulmani unde este exclus consumul de carne de
porc sau derivate din porc) / participanti cu regim de viata vegetarian. Prestatorul va prezenta
Autoritatii Contractante propunerile de meniuri, in vederea aprobarii acestora cu maximum 4
zile inainte de data desfasurarii evenimentului. Ulterior, Autoritatea Contractanta va transmite
prestatorului Comanda Finala.

* Numarul de participanti va fi comunicat prestatorului cu doua zile inainte de data intalnirii,
pe baza confirmarilor primite de catre Autoritatea Contractanta.

Operatorul/Prestatorul selectat va desemna o persoana responsabila de contract in raport cu
Autoritatea Contractanta pentru asigurarea indeplinirii _serviciilor contractate si pentru
solutionarea prompta a situatiilor generate de implementarea contractului.

Post eveniment

Realizarea de catre operator/prestator a unui raport de activitate, care va contine detaliile
referitoare serviciile furnizate; acesta va contine si anexe in care vor fi trecute detalii ale
noptilor de cazare ale fiecarui participant precum si detalii referitoare la serviciile de masa
pentru participanti.

Propunerea financiara

in oferta financiara se va solicita operatorilor economici sa respecte legislatia fiscala in vigoare
si sa detalieze urmatoarele:

- specificarea pretului pentru servicii inchiriere sala pentru cele doua zile de eveniment (inclusiv
servicii logistice);

- specificarea pretului per camera/noapte pentru serviciile de cazare;

- specificarea pretului per persoana pentru masa de pranz si pauzele de cafea;

- specificarea pretului per persoana pentru masa de lucru (cina).

In acest sens, operatorii economici vor avea obligatia complet&rii Formularului de ofertd (Anexa
1) si Centralizatorului de preturi (Anexa 2) la prezentul Caiet de Sarcini.

INFORMATII GENERALE

In propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale
pentru serviciile prestate, tinand cont de toate cheltuielile inerente, inclusiv taxe.

Raportul de activitate elaborat de Prestator dupa implementarea activitatilor va fi supus
aprobarii Autoritatii Contractante, aprobare care va sta la baza efectuarii platilor pentru
activitatile realizate.



Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de 15 zile de la data inregistrarii facturii in
sistemul e-Factura, dupa aprobarea raportului de activitate de catre Autoritatea Contractanta.

Plata serviciilor de masa pentru participanti (pauzele de cafea si masa de pranz, cina de lucru)
va fi achitata corespunzator cu numarul de persoane comunicate de catre Autoritatea
Contractanta in comanda finala, pe baza raportului elaborat de Prestator dupa implementarea
activitatilor.

Pentru serviciile de cazare vor fi achitate costurile pentru numarul de persoane participante si
nopti pentru care s-au efectuat efectiv aceste servicii, pe baza diagramelor de cazare sau a altor
documente justificative eliberate de unitatea hoteliera, care sa contina cel putin urmatoarele
informatii: nume, prenume; perioada de cazare; tipul camerei, si a raportului elaborat de
prestator dupa implementarea activitatilor.

Autoritatea Contractanta nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la eveniment, suplimentare fata de
serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind exclusiv in
sarcina Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni.
Personalul de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la eveniment (inclusiv
personalul desemnat de Autoritatea Contractanta) vor fi informati privind serviciile asigurate
gratuit si cele contra cost.

Toate incalcarile si/sau nerespectarile prevederilor de mai sus de catre Prestator care direct sau
indirect provoaca prejudicii de orice natura Beneficiarului vor fi suportate in exclusivitate de
Prestator.

Ofertantii vor prezenta 3 posibile hoteluri pentru cazarea participantilor/sala pentru
desfasurarea evenimentului (minim 4 stele). n cazul in care masa de lucru (cina) din seara zilei
de 9 aprilie 2025 nu va putea fi asigurata in hotelul care asigura cazarea si sala de desfasurare a
evenimentului, se va propune o alta locatie, care sa corespunda corespunda cerintelor din
caietul de sarcini. Autoritatea Contractanta va alege hotelul si locatia pentru masa de lucru la
momentul semnarii contractului.

Ofertantii au obligatia de a mentine propunerile inaintate pe intreaga perioada necesara
Autoritatii Contractante pentru exprimarea preferintei acesteia, avand in vedere caracterul
international al evenimentului.

in situatii exceptionale, care genereaza imposibilitatea mentinerii propunerii selectate de
Autoritatea Contractanta, prestatorul are obligatia de a inainta/propune, in maximum o zi, o
oferta similara, la acelasi nivel de calitate si care sa indeplineasca cerintele din caietul de
sarcini.

Autoritatea Contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiala
de desfasurare a intalnirii, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.
Modificarile care intervin in derularea evenimentului si necunoscute de Autoritatea Contractanta
reprezinta riscul prestatorului.

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a modifica data de desfasurare a evenimentului,
urmand a anunta prestatorul despre aceasta modificare, inainte de data initiala de desfasurare a
evenimentului, avand in vedere exclusiv factori externi, care nu tin de actiuni / inactiuni ale
partilor contractante.



Orice rezultate sau drepturi legate de aceste servicii, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte
drepturi de proprietate intelectuala si/sau industriala, obtinute in executarea sau ca urmare a
executarii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea Autoritatii
Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera dupa cum considera necesar, fara nici
un fel de limitare geografica sau de alta natura.

Nu se va achizitiona niciun echipament in numele Autoritatii Contractante, din bugetul prezentei
achizitii.

Conditii de plata

Dupa executarea contractului, prestatorul va intocmi un raport de activitate, care va contine
detalii referitoare la serviciile prestate. Raportul de activitate elaborat de prestator dupa
implementarea activitatilor va fi supus aprobarii Autoritatii Contractante, aprobare care va sta
la baza efectuarii platilor pentru serviciile prestate.

Plata se va efectua integral, in termen de 15 zile de la data aprobarii raportului de catre
Autoritatea Contractanta si inregistrarii facturii fiscale in sistemul Ro e-Factura. Factura va fi
emisa dupa prestarea serviciilor si aprobarea de catre Autoritatea Contractanta, prin persoana
desemnata, a raportului de activitate intocmit de prestator.

Valoarea totala a ofertei va lua in considerare cantitatile maxime specificate in prezentul
caietul de sarcini.

BUGET ESTIMAT: 105.000 lei, la care se adauga TVA

CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PRETUL CEL MAI SCAZUT

Intocmit,
Jesica PAPUSA
Ofiter de comunicare

PAPUSA JESICA- Digitally signed by PAPUSA

JESICA-MARIANA

MAR'ANA Date: 2025.01.29 10:47:13 +02'00"



Anexa 1 - Formular de ofertd

Operator economic

(denumirea)
FORMULAR DE OFERTA (propunere financiard)
pentru incheierea contractului
FORMULAR DE OFERTA
0F- TP
(denumirea Autoritdtii Contractante si adresa completad)

1.Examinand caietul de sarcini, subsemnatii,
.................................................................. reprezentanti ai ofertantului (denumirea/
numele Ofertantulii),  ..c.c..eeiiiii i it ittt ieeiteteeeiaaeeeeaaeeeeesaseseessssesennnes , he
oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus
mentionata, sa prestam serviciul de................ , pentru suma totald de.................c.cce.n... lei,

(suma in litere si in cifre), la care se adaugd taxa pe valoarea addugatd in valoare de
................. lei (suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam
serviciile in termenul mentionat in propunerea tehnica.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 30 de zile, respectiv
pana la data de ........ccoevviiiiniininnnn. , §i ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi
acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica, aceasta oferta,
impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

|_| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar "alternativa’;
|_| nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

Data / /
, In calitate de , legal autorizat sa semnez oferta

pentru si in numele

(semndtura) (denumirea/numele operatorului economic)



Operator economic

Anexa 2

(denumirea/numele ofertantului)

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Nr. Denumirea Unitatea de Cantitate Pretul Pretul
crt serviciului masura (Nr. estimat de unitar total
participanti)* -lei fara | -lei- fara TVA
TVA (col 2x col 3 x
col 4)
0 1 2 3 4 5
1 | Cazare 20 participanti *3 Camera/ 60 (20
nopti Noapte participanti X 3
nopti)
2 Inchiriere sala pentru 1 1
cele doua zile de
eveniment (capacitate
de app. 50 persoane)
3 Servicii de masa (masa 1 50 persoane
de pranz si pauze de
cafea) - 09.04.2025
4 | Servicii de masa de lucru 1 50 persoane
(cind) - 09.04.2025
5 Servicii de masa (pauze 1 50 persoane
de cafea) - 10.04.2025
Total, fara TVA
TVA
Total cu TVA

(semndtura autorizatad)

* Numdrul de participanti poate fi mai mare sau mai mic, in functie de confirmdrile de
participare primite de Autoritatea Contractanta.
Numdrul de participanti va fi comunicat prestatorului cu 2 zile inainte de organizarea
evenimentului.
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